MINISTERSTVO HOSPODARSTVA
SLOVENSKEJ REPUBLIKY
Jirko Malcharek
podpredseda vlady SR
minister hospodarstva SR

Bratislava 17. maja 2006
Cislo: 1100/2006-1000-1010

SMERNICA ¢. 15/2006

Ministerstva hospodarstva Slovenskej republiky, ktorou sa vydavaja pravidla na vykonavanie
zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni
niektorych zakonov (zakon o slobode informacii) v zneni neskorsich predpisov

CL1

(1) Tato smernica upravuje postup Ministerstva hospodarstva Slovenskej republiky (d’alej
len “ministerstvo®) v tuzemsku a na pracoviskach v cudzine pri zabezpeCeni prava na slobodny
pristup k informdacidm, ktoré ma k dispozicii. Podrobne sa nou upravuje pravo na informaécie
zarucené podla ¢lanku 26 Ustavy Slovenskej republiky a pristup k informacidam podla zakona
¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zékonov
(zékon o slobode informacii) v zneni zakona ¢. 747/2004 Z. z. a zakona ¢. 628/2005 Z. z. (d'alej len
"zakon").

(2) Tato smernica sa nevztahuje na poskytovanie informacii predstavitelom hromadnych
informacnych prostriedkov, ak informdcie nepoZaduji vyslovne podla zékona.

CL2
Uvodné ustanovenia

(1) Ministerstvo je povinnou osobou podla § 2 ods. 1 zakona.

(2) Na ministerstve koordinuje povinné zverejiiovanie informadcii a zabezpecuje vybavovanie
Ziadosti o informacie oddelenie pre komunikéaciu s verejnostou (d’alej len “gestor®).

(3) Ziadatel'om je fyzickd osoba alebo pravnickd osoba, ktord Ziada o spristupnenie
informacii bez preukazania pravneho alebo iného dévodu.

CL3
Poskytovanie informacii
(1) Ministerstvo poskytuje informacie:

a) zverejnenim,
b) spristupnenim na zaklade Ziadosti.



(2) Zverejnena informdcia je informécia:
a) vydana tlacou alebo na nosici dat, ktory umozZiuje jej zapis, prehliadanie a uchovavanie,
b) umiestnena na verejne pristupnej tabuli alebo verejne pristupnom mieste.

(3) Ministerstvo je podl'a § 5 zdkona povinné zverejiiovat tieto informacie:

a) spoOsob zriadenia, pravomoci a kompetencie ministerstva,

b) popis organizacnej Struktiry ministerstva,

c) miesto, Cas a sposob, akym moZno ziskat informaécie; informéacie o tom, kde moZno podat’
Ziadost’, navrh, podnet, st'aznost alebo iné podanie,

d) miesto, lehota a sp6sob podania opravného prostriedku a moZnosti sidneho preskiimania
rozhodnutia ministerstva, vratane vyslovného uvedenia poziadaviek, ktoré musia byt’ splnené,

e) postup, ktory musi ministerstvo dodrZiavat’ pri vybavovani vSetkych Ziadosti , navrhov a inych
podani, vratane prislusnych lehot, ktoré je nutné dodrzat’,

f) prehl'ad predpisov zavédznych pre ¢innost’ ministerstva,

g) sadzobnik spravnych poplatkov' vyberanych ministerstvom za spravne tikony,

h) sadzobnik tihrad nakladov za spristupnenie informacii.

(4) Informacie uvedené v odseku 3 sa zverejiiuju na externej webovej stranke ministerstva a
na vyhradenom mieste vo vstupnych priestoroch sidla ministerstva. Za zverejnenie tychto
informacii zodpoveda:

a) na webovej stranke vecne prislu$na organizacnd jednotka podla osobitného predpisu?,
b) vo vstupnych priestoroch gestor.

(5) Ministerstvo je d’alej povinné zabezpecit’ na externej webovej stranke zverejnenie:

a) materialov programového, koncepcného a strategického charakteru a textov navrhovanych
pravnych noriem na webovej stranke po ich uvol'neni na medzirezortné pripomienkové konanie;
za zverejnenie zodpoveda vecne prisluSna organizacna jednotka, ktora material alebo navrh
pravnej normy vypracovala,

b) oznacenie nehnutelnej veci vratane bytov a nebytovych priestorov a hnutel'nej veci, ktorej
nadobuidacia cena bola vysSia ako 20-ndsobok minimalnej mzdy® vo vlastnictve Statu, ktord
previedlo do vlastnictva alebo ktora presSla do vlastnictva inej osoby neZ organu verejnej moci,
datum prevodu alebo prechodu vlastnictva a pravny titul, ako aj informacie o osobnych tidajoch
a inych identifikacnych udajoch osob, ktoré nadobudli tento majetok do vlastnictva, a to
vrozsahu: meno a priezvisko, nazov alebo obchodné meno, adresa pobytu alebo sidlo,
identifikacné cislo, ak ide o pravnicku osobu alebo fyzickd osobu — podnikatela; tieto infoméacie
sa zverejiiuju po dobu jedného roka od prevodu alebo prechodu vlastnictva a za ich zverejnenie
zodpoveda vecne prislusnd organiza¢na jednotka podla osobitného predpisu®. Tato povinnost sa
nevztahuje na byty anebytové priestory, ktoré boli prevedené do vlastnictva doterajSieho
najomcu za zdkonom ustanovent cenu podla osobitného predpisu®.

(6) Ostatné informacie sa poskytuji na Ziadost podla zasad, ktoré tvoria prilohu €. 1 tejto
smernice. Formular Ziadosti je v prilohe €. 2 tejto smernice.

(7) Ministerstvo spristupiiuje informdcie na Ziadost’ v akejkol'vek Ziadatelom poZadovanej
forme, a to:
a) ustne,

! Zakon Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 145/1995 Z.z. o spravnych poplatkoch v zneni neskor3ich predpisov.
2 Smernica MH SR ¢. 1/2004, ktora upravuje postup udrZiavania, rozvijania a aktualizicie webovych strdnok v zneni
Smernice MH SR ¢. 3/2006.

8§ 2 ods. 1 pism. b) zdkona Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 90/1996 Z. z. o minimalnej mzde v zneni neskorSich
predspisov

§ 16 a § 17 zékona Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 182/1993 Z. z. o vlastnictve bytov a nebytovych priestorov
v zneni neskorsich predpisov.
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b) nahliadnutim do spisu

c) odpisom,

d) kopiou,

e) na elektronickom nosici,

f) postou,

g) elektronickou postou,

h) odkazom na uZ zverejnenu informaciu.

(8) Ministerstvo spristupiiuje osobné ddaje fyzickych osdb, ktoré si predstavenymi v Statnej
sluzbe®, odbornikmi plniaci tlohy pre ¢lena vlady Slovenskej republiky®, vedicimi zamestnancami
vykonavajucimi prace vo verejnom zaujme’, ¢lenmi hodnotiacich komisii alebo inych obdobnych
organov, ktori sa zuCastiuji na procese rozhodovania o pouZiti verejnych prostriedkov® za
podmienok ustanovenych osobitnym zédkonom® v nasledovnom rozsahu:

a) titul,

b) meno,

c) priezvisko,

d) funkcia a denl ustanovenia alebo vymenovania do funkcie,

e) pracovné zaradenie a deni zaciatku vykonu pracovnej ¢innosti,

f) miesto vykonu funkcie alebo pracovnej €innosti a organ, v ktorom funkciu vykonava ,

g) mzda, plat alebo platové pomery a d’alSie financné naleZitosti priznané za vykon funkcie alebo
vykon pracovnej cinnosti, ak st uhrddzané zo Statneho rozpoctu alebo zinych verejnych
zdrojov.

(9) Ministerstvo je tieZ povinné spristupnit informéacie podl'a ods. 5 pismeno b) o prevode
alebo prechode vlastnictva majetku, ktory sa uskutocnil pred 2. januarom 2006 alebo u ktorého uz
uplynula ro¢na lehota na povinné zverejnenie.

(10) Ministerstvo spristupiiuje informacie aj z neukonceného spravneho konania v rozsahu,
ktory umoZiluje osobitny predpis®. Vynimku tvoria utajované skutocnosti, osobné udaje®,
individudlne udaje podnikatel'skych subjektov'?, obchodné tajomstvo podnikatel'skych subjektov'?,
pripadne d’alSie informéacie urené osobitnymi predpismi.

(11) Ak informaciu nie je moZné spristupnit vo forme poZadovanej Ziadatel'om, gestor
dohodne s nim iny spdsob spristupnenia.

(12) Informacna povinnost' ministerstva podla zadkona sa nevzt'ahuje na nazory, budice
rozhodnutia a pripravovanie novych rozborov, prognéz, reSerSi a pod. Toto obmedzenie sa
nevzt'ahuje na informaécie, ktoré vznikaju automatizovanym sposobom ako stcast informacnych
technologii.

§50ds. 3az5a § 9 zadkona €. 312/2001 Z. z. o Statnej sluzbe a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov.

§ 25 ods. 2 pism. b) zékona ¢. 312/2001 Z. z.

§ 5 ods. 1 zékona €. 552/2003 Z. z. o vykone prac vo verejnom zaujme v zneni neskorSich predpisov.

§ 2 pism. a) zékona €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a zmene a doplneni niektorych zakonov.
Zéakon €. 428/2002 Z. z. o ochrane osobnych tidajov v zneni neskorsich predpisov.

19 Zakon €. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok) v zneni neskorsich predpisov.
"' Rozhodnutie ¢. 84/2004 ministra hospodérstva Slovenskej republiky, ktorym sa schval'uje zoznam utajovanych

skutocnosti v posobnosti Ministerstva hospodarstva Slovenskej republiky.

12§ 30 a § 35 zdkona €. 540/2001 Z. z. o Statnej Statistike v zneni neskor§ich predpisov.
13 & 17 Obchodného zakonnika.
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CL4

Podavanie ziadosti

(1) Ziadosti podla zdkona na ministerstve prijima gestor, pricom vedie otom osobitnu
evidenciu.

(2) Ziadost mozno podat’ pisomne alebo tstne.

(3) Za pisomnu Ziadost sa povazuje Ziadost dorucena v tlacenej podobe posStou alebo faxom
alebo Ziadost’ dorucena elektronickou postou.

(4) Za dstnu Ziadost sa povazuje Ziadost' podana osobne alebo telefonicky. MozZno ju podat’
v pracovnych diioch pocas pevnej Casti pracovnej doby ministerstva od 9,00 do 15,00 h. Prijatie
ustnej Ziadosti zaznamena gestor na formulari, ktory tvori prilohu €. 3 tejto smernice.

(5) Ziadosti doru¢ené inej organizacnej jednotke ministerstva sa bezodkladne postupujii na
vybavenie gestorovi. V pripade ustnych Ziadosti zamestnanec inej organizacnej jednotky usmerni
Ziadatel'a na pracovisko gestora.

CL5

Evidencia ziadosti

Gestor vedie evidenciu vSetkych Ziadosti, ktora obsahuje :
a) datum podania Ziadosti, v pripade telefonického podania aj hodinu,
b) meno, priezvisko, u pravnickych osdb nazov a adresa Ziadatel’a,
c) forma Ziadosti: osobne , telefonicky, poStou, faxom, elektronickou postou,
d) obsah poZadovanej informacie,
e) forma vybavenia Ziadosti: osobne, telefonicky, poStou, faxom, elektronickou poStou,
f) sposob vybavenia Ziadosti: poskytnutie informacie, rozhodnutie o neposkytnuti informacie,
odloZenie veci, postipenie inému organu,
g) meno toho, kto Ziadost’ vybavil,
h) datum odoslania informacie,
i) opravny prostriedok: datum podania a vysledok vybavenia,
j) dcislo spisu,
k) poZadovana uhrada nakladov za poskytnutt informaciu.

CL6

Vybavovanie zZiadosti

(1) Ministerstvo vybavi len taku Ziadost, z ktorej je zrejmé
a) Ze je urCena ministerstvu,
b) meno, priezvisko, nazov alebo obchodné meno Ziadatel'a, adresa jeho pobytu alebo sidlo,
c) ktorych informacii sa tyka,
d) aky sposob spristupnenia informéacie Ziadatel navrhuje.

(2) Na Ziadost’ gestor pisomne potvrdi prijatie Ziadosti a oznami predpokladant vySku
uhrady za spristupnenie informacii.

(3) Ziadost o poskytnutie informacii, ktoré sa nevztahujii k pdsobnosti ministerstva, gestor
do piatich dni odo dia dorucenia postupi prisluSnej povinnej osobe, ak je zndma. V opaCnom
pripade sa Ziadost odmietne rozhodnutim. O postipeni Ziadosti gestor bezodkladne informuje
Ziadatel'a.
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(4) Prijatd Ziadost' gestor vloZi do osobitného spisového obalu, na ktory zaznamena
registracné Cislo Ziadosti. Spdsob Cislovania Ziadosti upravuje osobitny predpis'®. Vzor spisového
obalu tvori prilohu €. 4 tejto smernice.

(5) Ak gestor disponuje poZadovanou informéaciou alebo je mu zname kde a ako modze
Ziadatel' informaciu ziskat’, vypracuje odpoved bez zbyto¢ného odkladu, najneskér do Gsmich
pracovnych dni odo diia dorucenia Ziadosti. V pripade uUstnej Ziadosti obratom informuje Ziadatel'a
a o poskytnuti informacie vykona zaznam v prijimacom formuléari. Ak Ziadatel' poZaduje uZ
zverejnenud informaciu, m6Ze gestor do piatich dni odo diia podania Ziadosti Ziadatelovi namiesto
spristupnenia informacie oznamit kedy, kde a ako bola informécia zverejnena a ako si ju mdze
Ziadatel vyhladat’.

(6) Ak gestor nema k dispozicii pozadovanu informéciu, Ziadost' postipi bezodkladne
v spisovom obale vecne prislusSnej organizacnej jednotke a td v urCenej lehote, spravidla do
Styroch pracovnych dni odo diia postupenia spisu, doruc¢i navrh odpovede a podklady schvalené
prisluSnym predstavenym v pridelenom spisovom obale gestorovi. PoZadované informadcie je vecne
prislusnad organizacna jednotka povinna dorucit’ aj elektronickou poStou na adresu zamestnanca
gestora, ktory Ziadost’ vybavuje.

(7) V pripade, Ze vecne prisluSna organizacna jednotka nemoZe z objektivnych dovodov
v stanovenom termine dorucit’ gestorovi poZadované informacie, bezodkladne ho o tom informuje
a dohodne s nim d’alsi postup.

(8) Gestor spristupni Ziadatel'ovi poZzadovanu informdaciu najneskér do 6smich pracovnych
dni. V odévodnenych pripadoch moZno lehotu podania informécie prediZit najviac o osem
pracovnych dni, ak
a) je potrebné vyhl'adavat’ a zbierat informacie na inom mieste ako je sidlo ministerstva,

b) su preukazatel'né technické problémy spojené s vyhl'addvanim a spristupnenim poZadovanej
informacie,

c) vybavenie Ziadosti vyZaduje vyhladavanie a zber védcSieho poc¢tu oddelenych alebo odliSnych
informacii.

(9) O prediZeni lehoty gestor Ziadatel'a bezodkladne upovedomi, najneskér pred uplynutim
lehoty na poskytnutie informacie. V ozndmeni o prediZeni lehoty uvedie dévod.

(10) Oficialnu pisomnu odpoved ministerstva vybavent listom odovzda gestor podatel'ni na
odoslanie Ziadatel'ovi formou doporucenej zasielky najneskor do 13-tej hodiny v defi uplynutia
zakonnej lehoty.

CL7

Obmedzenia pristupu k informaciam

(1) Ak vecne prislusSnd organizacnd jednotka nesthlasi so spristupnenim pozZadovanej
informacie alebo jej casti, odovodni to v stanovisku, v ktorom uvedie

a) podorobnejSiu Specifikaciu informacii, ku ktorym sa obmedzuje pristup,

b) konkrétne ustanovenia pravnych predpisov, podla ktorych informaciu alebo Cast’ informacie
nemozno spristupnit’,

c) skutocnosti a Gvahy, ktoré viedli k zdveru, Ze informéaciu alebo jej Cast nemoZzZno spristupnit’
doloZené ddkazovymi materialmi (napr. nesuhlasné vyjadrenia tretich osob, ktorych sa
spristupnenie informacie tyka, pisomnosti preukazujice, Ze poZadovana informacia je
obchodnym tajomstvom, nestihlas osoby, ktora informéaciu poskytla a pod.),

d) dosledky, ktoré moZe spristupnenie informéacii sposobit.

(2) Obmedzit pristup k informacidam moZno iba z dévodov vymedzenych § 8 aZ § 11 zakona,
ktorymi su

14 Registrattirny poriadok Ministerstva hospodérstva Slovenskej republiky.



a) ochrana utajovanych skutocnosti’®

b) ochrana osobnosti' a osobnych tidajov®,

c) ochrana obchodného tajomstva'’,

d) nesthlas osoby, ktora odovzdala informaciu ministerstvu a nema informacné povinnosti podl'a
zakona,

e) zverejiovanie informdcii podl'a osobitného predpisu’®,

f) ochrana dusevného vlastnictva'’,

a) ochrana informadcii tykajucich sa rozhodovacej ¢innosti stidov vratane medzinarodnych sidnych
organov, alebo organov ¢innych v trestnom konani podla osobitnych predpisov'®,

b) rozpor spravne zavaznymi aktmi FEurdpskych spolocenstiev a Eurdpskej unie alebo
medzindrodnou zmluvou, ktorou je Slovenska republika viazana®,

c) ochrana informdcii tykajucich sa vykonu kontroly, dohl'adu alebo dozoru ministerstvom alebo
organom Statnej spravy v posobnosti ministerstva, okrem informacii o rozhodnuti alebo
vysledku kontroly, dohl'adu alebo dozoru, ak spristupnenie nezakazuji osobitné predpisy®.

(3) PoruSenim alebo ohrozenim obchodného tajomstva podl'a odseku 2 pism. c) nie je najma
spristupnenie informacie
a) tykajucej sa zavazného vplyvu na zdravie I'udi, svetové kultirne a prirodné dedicstvo, Zivotné
prostredie vratane biologickej diverzity a ekologickej stability,
b) o znecistovani Zivotného prostredia,
c) ktora sa ziskala za verejné financie alebo sa tyka pouZivania verejnych financii alebo nakladania
s majetkom Statu alebo majetkom obce,
d) o Statnej pomoci a informacie podl'a § 3 ods. 2 zakona.

(4) Obmedzenie pristupu podl'a odseku 2 pismeno d) sa nevztahuje na informécie
a) ziskané za verejné financie,
b) o pouZiti verejnych financii,
c) o nakladani s majetkom Statu alebo majetkom obce.

(5) Na zaklade zamietavého stanoviska vecne prisluSného organizacného utvaru pripravi
gestor pisomné rozhodnutie, ktorym tplne alebo scasti odmietne poskytnutie poZadovanej
informacie. Rozhodnutie musi spiiiat’ naleZitosti urcené osobitnym predpisom?. Podpisuje ho
riaditel kanceldrie ministra. V pripade jeho nepritomnosti z dovodu dovolenky, pracovnej
neschopnosti alebo pracovnej cesty rozhodnutie podpisuje vedici oddelenia pre komunikaciu
s verejnostou. Vzory pisomnych rozhodnuti o Uplnom alebo c¢iastonom obmedzeni pristupu
k informdciam tvoria prilohy €. 5 a €. 6 tejto smernice.

(6) U opakovanych Ziadosti o informacie rovnakého obsahu alebo typu, ku ktorym sa
obmedzuje pristup podl'a odseku 2), mdZe gestor postupovat  analogicky podla predchadzajicich
vyjadreni vecne prislusného organizacného utvaru.

15 & 116 Ob¢ianskeho zakonnika.

16 Napriklad zékon ¢. 540/2001 Z. z, zékon €. 25/2006 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych
zadkonov, zakon €. 92/1991 Zb. o podmienkach prevodu majetku Statu na iné osoby v zneni neskorsich predpisov.

17 Napriklad zékon €. 618/2003 Z. z. o autorskych pravach a pravach sivisiacich s autorskym pravom (autorsky zakon),
zakon €. 435/2001 Z. z. o patentoch, dodatkovych ochrannych osvedceniach a o zmene a doplneni niektorych zékonov
(patentovy zakon).

'8 Napriklad Trestny poriadok, Obciansky stidny poriadok, zékon ¢. 757/2004 Z. z. o studoch a o zmene a doplneni
niektorych zakonov, zdkon Néarodnej rady Slovenskej republiky ¢. 38/1993 Z. z. o organizacii Ustavného stidu
Slovenskej republiky, o konani pred nim a o postaveni jeho sudcov v zneni neskorsich predpisov.

19 Napriklad ¢l. 38 1 Protokolu &. 18 o Statite eurépskeho systému bank a Eurépskej centralnej banky k Zmluve
o zaloZeni Eurépskeho spolocenstva v platnom zneni, prilohy k zmluve o pristtipeni Slovenskej republiky k Eurépskej
Unii (oznamenie ¢. 185/2004 Z. z.).

% Napriklad zdkon Nérodnej rady Slovenskej republiky ¢. 10/1996 Z. z. o kontrole v §tatnej sprave v zneni neskorsich
predpisov, zakon €. 128/2002 Z. z. o Statnej kontrole vntitorného trhu vo veciach ochrany spotrebitel'a a o zmene a
doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov, zakon ¢. 656/2004 Z. z. o energetike a o zmene niektorych
zakonov.

2 § 47 z&kona ¢. 71/1967 Zb.
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(7) V pripade potreby je prilohou rozhodnutia sprievodna informacia, ktora informuje
napriklad ¢i poZzadovand informadcia vébec existuje, definuje p6vod informécie, udava dokedy bude
trvat obmedzenie pristupu k informacii alebo ktoré osoby nepovinné v zmysle zdkona moZu
informéaciou disponovat'.

(8) Dokumenty, ku ktorym sa CiastoCne obmedzuje pristup sa poskytuju tak, Ze sa z nich
odstrania alebo sa prekryju informdcie, na ktoré sa vzt'ahuji obmedzenia podl'a odseku 2).

(9) Rozhodnutie odovzda gestor podatelni ministerstva na odoslanie Ziadatel'ovi formou
doporucenej zasielky s dorucenkou do vlastnych rik najneskoér do 13-tej hodiny v defi uplynutia
zakonnej lehoty. Rozhodnutie moZe odovzdat’ do vlastnych ruk Ziadatel'ovi, ktory prevzatie potvrdi
uvedenim datumu a podpisom na rovnopise rozhodnutia.

ClL 8
Opravny prostriedok

(1) Opravnym prostriedkom proti rozhodnutiu ministerstva o odmietnuti poskytnut
informacie je rozklad.

(2) Rozklad moZno podat’ do pétnastich dni od prevzatia rozhodnutia o Ziadosti na adresu
gestora, ktora sa uvadza v rozhodnuti. Za den podania rozkladu sa povazuje defi podania na poStu
alebo osobného podania v podatel'ni ministerstva alebo na pracovisku gestora.

(3) Ak gestor v lehote 6smich pracovnych dni alebo v prediZenej lehote Sestnastich
pracovnych dni neposkytne informdciu, ani nevyda rozhodnutie o odmietnuti poskytntt informéciu,
moZe Ziadatel' podat’ rozklad z dovodu marneho uplynutia lehoty. Lehota na podanie rozkladu
zacne v takomto pripade plynit’ Stvrtym diiom od uplynutia lehoty na vybavenie Ziadosti.

(4) Gestor v lehote 30 dni* preskiima, Ci je rozklad dévodny. Ak usudi, Ze
a) pominuli dévody na obmedzenie pristupu k informaciam alebo vznikli nové skuto¢nosti, ktoré
umoziuju Ziadatelovi vyhoviet v plnom rozsahu, rozhodne o rozklade sdm tak, Ze svoje
predchéadzajtice rozhodnutie zrusi a poskytne poZadované informaécie (autoremediira),
b) dovody na obmedzenie trvaji, postupi rozklad spolu s celym stivisiacim spisom a svojim
stanoviskom odboru pravnych sluZieb na prerokovanie rozkladu v komisii zriadenej osobitnym
rozhodnutim® a zaroven upovedomi o tom ucastnika rozkladového konania.

(5) Prava povinnosti komisie podl'a odseku 4) pismeno b) urcuje osobitny predpis®.

(6) O rozklade proti rozhodnutiu ministerstva o odmietnuti poskytnit’ informaciu rozhodne
minister na zaklade navrhu komisie najneskor do patnastich dni od postipenia rozkladu odboru
pravnych sluZzieb.

(7) Rozhodnutie ministra odovzdd odbor pravnych sluZieb podatel'ni ministerstva na
odoslanie ucastnikovi rozkladového konania formou doporucenej zasielky s doruCenkou do
vlastnych ruk najneskér do 13-tej hodiny v defi uplynutia zdkonnej lehoty. Rozhodnutie moze
odovzdat’ do vlastnych ruk tcastnikovi rozkladového konania, ktory prevzatie potvrdi uvedenim
datumu a podpisom na rovnopise rozhodnutia.

(8) Po skonceni rozkladového konania odbor pravnych sluZieb doruci gestorovi rovnopis
rozhodnutia ministra o rozklade a spis stivisiaci so Ziadost'ou, ktory gestor poskytol na posidenie
komisii.

CL9
Uhrada nakladov

22§ 57 zakona ¢. 71/1967 Zb.

# Rozhodnutie ministra hospodérstva SR ¢. 142/2003 z 30. 9. 2003 o potvrdeni Stélej osobitnej komisie pre konanie
o rozklade.

2 Rokovaci poriadok Stalej osobitnej komisie pre konanie o rozklade.



Ministerstvo moZe poZadovat’ za vydanie informdacie ihradu ndkladov, ktord je stanovena
podl'a osobitného predpisu®. Sadzobnik tihrad tvori prilohu €. 7 tejto smernice.

CL 10

Pristup k informaciam na pracoviskach ministerstva v cudzine

(4) Na pracoviskach ministerstva v cudzine za zverejiiovanie a spristupfiovanie informacii
zodpoveda ministerstvom vyslany Statny zamestnanec.

(1) Pracoviska ministerstva v cudzine st povinné zverejnit’ informacie v rozsahu uvedenom
v €l. 2 ods. 3 na dradnej tabuli zastupitel'ského dradu alebo na inom verejnosti pristupnom mieste.
Zverejnené informacie sa aktualizuju podla potreby, najmenej v3ak jedenkrat rocne.

(2) Za poskytovanie informacii podla zdkona sa na pracoviskach ministerstva v cudzine
nepovazuje:

a) poskytovanie poradenskych a informacnych sluZieb podporujicich rozvoj spoluprace
podnikatel'skych subjektov v krajine posobenia so slovenskymi podnikatel'skymi subjektami,

b) poskytovanie poradenskych a informacnych sluzieb podporujticich ti¢ast’ slovenskych subjektov
na tendroch a rozvojovych programoch Organizacie spojenych narodov ajej zloZiek,
rozvojovych programov Svetovej banky, Svetovej zdravotnickej organizacie a pod., ako aj na
tendroch domécich instittcii a zapojenie slovenskych expertov a firiem do verejnych sit'azi,

c) poskytovanie poradenskych a informacnych sluZieb podnikatel'skym subjektom v krajine
posobenia smerujucich k zvySenému prilevu zahranicnych investicii do Slovenskej republiky,

d) poskytovanie trhovych informacii podnikateI'skym subjektom v krajine pdsobenia
a v Slovenskej republike,

e) poskytovanie pomoci slovenskym podnikatel'om pri zahrani¢nych pracovnych cestach.

(3) Zamestnanec ministerstva v cudzine podla tejto smernice vybavuje iba Ziadosti,
v ktorych sa Ziadatel' explicitne odvolava na zdkon, Ziadosti tykajice sa cinnosti pracoviska
v cudzine (tradné hodiny, napli prace, kompetencie) a organov Statnej spravy na tizemi Slovenskej
republiky (kontakty, kompetencie).

(4) Ak zamestnanec ministerstva v cudzine nedisponuje poZadovanou informaciou, postupi
bezodkladne Ziadost' na vybavenie gestorovi. O postipeni informuje Ziadatela do piatich dni od
dorucenia Ziadosti.

(5) Zamestnanec ministerstva v cudzine
a) vedie evidenciu doslych Ziadosti o spristupnenie informacii podl'a ¢lanku 4 tejto smernice,
b) do 31. 1. beZného roka predlozi gestorovi informaciu o pocte vybavenych Ziadosti za
predchadzajuci rok.

Cl 11
Spoloc¢né ustanovenia
(1) PoruSenie povinnosti vyplyvajucich z tejto smernice sa povazuje za poruSenie pracovnej
discipliny podla osobitného predpisu®.
(2) Ak predstavitel’ ministerstva, ktory vydal rozhodnutie podl'a ¢l. 6 ods. 5 alebo ¢l. 7 ods.
6 tejto smernice bude ucastnikom priestupkového konania podla § 21a zdkona, v ktorom sa

preukaZe poruSenie prava na informacie poskytnutim nepravdivych alebo netplnych informacii,
alebo iné poruSenie zdkona zavinené nedodrZanim postupov a povinnosti vyplyvajtcich z tejto

» Vyhlaska Ministerstva financii Slovenskej republiky ¢. 481/2000 Z. z. o podrobnostiach dhrady nakladov za
spristupnenie informécii.

% § 60 ods. 1 zdkona €. 312/2001 Z. z., €l. 8 ods. 1 pismeno h) Pracovného poriadku Ministerstva hospodérstva
Slovenskej republiky pri vykone prac vo verejnom zaujme.
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smernice, da podnet vedicemu sluZobného tradu na zacatie disciplinarneho konania podla
osobitného predpisu” voci zodpovednym zamestnancom ministerstva.

Cl. 12
ZrusSovacie ustanovenie
ZruSuje sa:
Smernica Ministerstva hospodarstva Slovenskej republiky €. 2/2004, ktorou sa vydavaju pravidla na

vykonanie zakona ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informacidam a o zmene a doplneni
niektorych zakonov (zakon o slobode informaécii) z 27. februara 2004.

CL 13
ZaverecCné ustanovenie

Tato smernica nadobida ucinnost’ 18. maja 2006.

7§ 128 ods. 1 zdkona ¢. 312/2001 Z. z., ¢l. 8 ods. 3 Pracovného poriadku Ministerstva hospodarstva Slovenskej
republiky pri vykone prac vo verejnom zaujme.



Priloha ¢. 1 Smernice MH SR ¢. 15/2006

Zasady spristupnovania dokumentov a informacii vzniknutych
na Ministerstve hospodarstva Slovenskej republiky

Zasadac. 1
Nie je mozné obmedzit pristup k uzneseniu vlady SR (s vynimkou utajovanych materidlov
v zmysle zakona €. 215/2004 Z. z. o ochrane utajovanych skutocnosti).

Zasada ¢. 2

Nie je moZné Uplne a trvale obmedzit’ pristup k akémukol'vek dokumentu vzniknutému na MH SR
(s vynimkou materialov utajovanych v stilade so zakonom ¢. 215/2004 Z.z. o ochrane utajovanych
skutocnosti). U materidlov na rokovanie vlady v odévodnenych pripadoch mozno tplne obmedzit
pristup len do schvalenia materialu vladou.

Zasada ¢. 3
Informaécie o procese rozdelenia finan¢nych prostriedkov zo Statneho rozpoctu a eurépskych fondov
na spolufinancovanie projektov a inych dotacii sa spristupfiuji v nasledovnom rozsahu:
a) kritéria na hodnotenie projektov alebo Ziadosti o poskytnutie prispevkov (dotécie)
v jednotlivych schémach , programoch alebo inych nastrojoch podpory
b) menovity zoznam ¢lenov hodnotiacej komisie alebo iného kolektivneho poradného organu,
ktoré rozhodovali o poskytnuti nenavratného prispevku (dotacie) v jednotlivych schémach ,
programoch alebo inych nastrojoch podpory
€) menovity zoznam internych a externych hodnotitel'ov
d) zoznam poberatel'ov prispevkov (dotécii) v nasledovnej Struktire
- nazov subjektu a ICO pri pravnickej a meno pri fyzickej osobe,
- sidlo subjektu, VUC
- nazov projektu alebo tcel poskytnutej dotacie, dotacny titul,
- miesto a VUC, v ktorom sa projekt realizuje
- vySka poZadovaného prispevku (dotacie)
- vySka schvaleného prispevku ( dotacie)
- datum rozhodnutia o prispevku (dotacie),
- vySka poskytnutého prispevku (dotacie)
e) zoznam Ziadatel'ov prispevkov(dotacii), ktorym nebolo vyhovené v nasledovnej Struktire
- nazov subjektu a ICO pri pravnickej a meno pri fyzickej osobe,
- sidlo subjektu, VUC
- nazov projektu alebo ticel na ktory sa prispevok, dotacia poZadovala
- miesto a VUG, v ktorom sa projekt mal realizovat’
- vySka poZadovaného prispevku (dotacie)
- datum rozhodnutia o neprideleni prispevku (dotacie)

Zasada ¢. 4

Nie je moZné uplne obmedzit’ pristup k zmluvnym dokumentom tykajiicim sa realizacie investicii a
privatizacie majetku Statu alebo majetkovych ucasti MH SR alebo FNM SR v spolocnostiach,
v ktorych vykondva MH SR akcionarske prava. Dokumenty sa spristupnia tak, Ze sa anonymizuji
informéacie, ktoré si explicitne zmluvnym partnerom oznacené ako obchodné tajomstvo a plnia
vSetkych pdt pojmovych znakov obchodného tajomstva.

Zasada C. 5



2

Zmluvy o poskytovani finan¢nych prostriedkov obciam na financovanie vyznamnych investicii
schvalenych vladou SR a plnenie mimoriadnych a naliehavych uloh suvisiacich s jej regionalnym
rozvojom, ako aj s VUC na plnenie mimoriadnych a naliehavych tloh stivisiacich s jeho
regionalnym rozvojom sa spristupiiuji v plnom zneni.



Priloha ¢. 2 Smernice MH SR ¢. 15/2006

Ministerstvo hospodarstva SR

kancelaria ministra

Mierova 19

827 15 Bratislava Miesto a datum podania Ziadosti:

Ziadost’ o spristupnenie informacii
podl'a zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni
niektorych zakonov (zakon o slobode informacii) v zneni neskorsich predpisov

Meno: Priezvisko:

| | | |
Titul: Nazov organizacie:

| | | |
Ulica: Cislo:

| | | |
Mesto(obec): PSC:

| | | |
Telefon: E-mail: FAX:

Znenie VaSej Ziadosti:

Navrhovany sp6sob spristupnenia informacie:

podpis Ziadatel'a






Priloha €. 3 Smernice MH SR ¢. 15/2006

MINISTERSTVO HOSPODARSTVA SLOVENSKEJ REPUBLIKY
kancelaria ministra
oddelenie pre komunikaciu s verejnost'ou

USTNA ZIADOST
o spristupnenie informacii podl'a zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode informacii)
v zneni neskorsich predpisov

Evidencné cislo

Datum a hodina podania Ziadosti

Forma ziadosti:

Meno a priezvisko Ziadatel'a
nazov alebo obchodné meno
organizacie

Adresa pobytu alebo sidlo Ziadatel'a

Obsah poZadovanych informaécii

PoZadovany sposob poskytnutia
informacii

Ziadost’ prevzal

Vyjadrenie vecného gestora:

Sposob vybavenia Ziadosti

Forma vybavenia Ziadosti

Datum vybavenia Ziadosti:




Priloha ¢. 4 Smernice MH SR ¢. 15/2006

MINISTERSTVO HOSPODARSTVA SLOVENSKEJ REPUBLIKY

VZOR
ZIADOST

o spristupnenie informacii podl'a zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode informacii)
v zneni neskorsich predpisov

TERMIN SPRiSTUPNENIA CISLO : info /2006 — 1010
ZIADATELOVI : Dorucené dna:

1010 Kancelaria ministra
Vybavuje: Palkovicova kl. 2153

Hlavata kl. 7028

SPOSOB VYBAVENIA :

vybavit' z databazy

postupit na vybavenie inej povinnej osobe
vratit' na doplnenie Ziadatel'ovi

postupit’ na stanovisko:

1020 Bezpecnostny odbor

1030 Odbor kontroly a st'aznosti

1040 Odbor riadenia obchodovania s citlivymi tovarmi
1050 Odbor vnutorného auditu

1060 Europske spotrebitel'ské centrum

3000 Statny tajomnik 1 4000 Statny tajomnik 2 2000 Vediici sluzobného tiradu
4
3100 Sekcia legislativy a 100  Sekcia podpornych 2100 Osobny urad
prava programov 2200  Sekcia rozpoctu
3200 4010 Odbor zaleZitosti a financovania
Sekcia stratégie EU 2020  Odbor organizacie
3300 a verejného obstaravania
Sekcia obchodu 2030 Odbor spravy majetku
a cestovného ruchu a sluZieb
3400 2040 Odbor informatiky
Sekcia energetiky
- vypracovat stanovisko do :
POZNAMKY VEDUCI ODDELENIA PRE KOMUNIKACIU
S VEREJNOSTOU
DATUM : PODPIS :
Ukladacie |Registratirna |Znak hodnoty
Cislo znacka a lehota ulozZenia




Priloha ¢. 5 k Smernici MH SR ¢. 15/2006

MINISTERSTVO HOSPODARSTVA
SLOVENSKEJ REPUBLIKY

Rozhodnutie ¢. /2006
0 odmietnuti poskytnut’ informaciu

V Bratislave dna ................... Cislo: info.../2006-1010

Podl'a § 18 ods. 2 zékona €. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informacidm a o zmene
a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode informacii) v zneni neskorsich predpisov, § 46 a
8§ 47 zakona €. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok) v zneni neskorSich a ¢l. 6 ods.
5 Smernice ¢. 15/2006 Ministerstva hospodarstva Slovenskej republiky, ktorou sa vydavaju
pravidla na vykonanie zékona €. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informacidm a o zmene
a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode informacii) v zneni neskorSich predpisov z ...

maja 2006, vydavam toto rozhodnutie, ktorym
nevyhovujem

AT 16 [0 1) 4 OO UOUUSPURPPRRRRPRRIN (dalej len ,Ziadatel), zaregistrovanej

meno. priezvisko a adresa Ziadatel'a

.................. pod ¢. info...../2006-1010, o spristupnenie informaécie:
Uvedie sa podrobne rozsah pozadovanych informdcii podl'a Ziadosti

Informdcie sa nespristupniuju podla § 8 (§ 9, § 10, §11 alebo § 15 ods. 1) zdkona ¢. 211/2000
Z.z. oslobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon
o slobode informadcii) v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,zakon ¢. 211/2000 Z. z.%).

Oddvodnenie :

Uvedie sa k akému druhu informdcii sa obmedzuje pristup, ktoré skutocnosti boli podkladom pre
rozhodnutie a aké uvahy viedli k pouZitiu pravnych predpisov, na zdklade ktorych sa odmieta
spristupnenie poZadovanych informdcii, pripadne aké negativne dosledky by mohlo spésobit’
spristupnenie informdci.

S prihliadnutim na tieto dovody bolo rozhodnuté tak, ako je uvedené vo vyrokovej Casti tohto
rozhodnutia.

Poucenie :

Proti tomuto rozhodnutiu mozno do 15 dni od jeho dorucenia podat’ rozklad podla § 19 zakona
o slobode informacii na adresu Ministerstvo hospodarstva Slovenskej republiky, kancelaria
ministra, Mierova 19, 827 15 Bratislava 212.

Podpis
Odtlacok okruhlej peciatky meno a priezvisko
(¥ 36 mm so Statnym znakom riaditel’ kancelarie ministra

Rozdel'ovnik:



Priloha ¢. 6 k Smernici MH SR ¢. 15/2006

MINISTERSTVO HOSPODARSTVA
SLOVENSKEJ REPUBLIKY

Rozhodnutie ¢. /2006
0 odmietnuti poskytnut’ uplnu informaciu

V Bratislave dna ................... Cislo: info.../2006-1010

Podla § 18 ods. 2 zdkona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informéaciam
aozmene adoplneni niektorych zakonov (zakon o slobode informacii) v zneni neskorSich
predpisov, § 46 a § 47 zakona ¢. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok) v zneni
neskorSich a ¢l. 6 ods. 5 Smernice ¢. 15/2006 Ministerstva hospodarstva Slovenskej republiky,
ktorou sa vydavaju pravidlda na vykonanie zakona €. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe
k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode informacii) v zneni
neskorsich predpisov z ... maja 2006, vydavam toto rozhodnutie, ktorym

nevyhovujem scasti

AT 16 [0 1) 4 OO UOUUSPURPPRRRRPRRIN (dalej len ,Ziadatel), zaregistrovanej

meno. priezvisko a adresa Ziadatel'a

.................. pod ¢. info...../2006-1010, o spristupnenie informaécie:

Informdcie poZadované v bode 1. sa nespristupiiuji podla § 8 (89, 8§10, §11 alebo §15 ods. 1)
zakona €. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych
zdkonov (zakon o slobode informécii) v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,zakon
€. 211/2000 Z.z.). Informacia podl'a bodu 2. Ziadosti je stiCastou sprievodnej informacie.

Oddvodnenie :

Uvedie sa k akému druhu informdcii sa obmedzuje pristup, ktoré skutocnosti boli podkladom pre
rozhodnutie a aké uvahy viedli k pouZitiu pravnych predpisov, na zdklade ktorych sa odmieta
spristupnit’ cast’ poZadovanych informdcii, pripadne aké negativne dosledky by mohlo spésobit’
spristupnenie informdcii, ku ktorym sa obmedzuje pristup.

S prihliadnutim na tieto dévody bolo rozhodnuté tak, ako je uvedené vo vyrokovej Casti tohto
rozhodnutia

Poucenie:

Proti tomuto rozhodnutiu mozno do 15 dni od jeho dorucenia podat’ rozklad podla § 19 zdkona
o slobode informacii na adresu Ministerstvo hospodarstva Slovenskej republiky, kancelaria
ministra, Mierova 19, 827 15 Bratislava 212.

podpis
Odtlacok okruhlej peciatky meno a priezvisko
(¥ 36 mm so Statnym znakom riaditel’ kancelarie ministra

Rozdel'ovnik:



Priloha ¢. 7 k Smernici MH SR ¢. 15/2006

Ministerstvo hospodarstva

Slovenskej republiky

SADZOBNIK

uhrad nakladov za poskytovanie informacii Ministerstvom hospodarstva Slovenskej

republiky podl’a § 21 ods. 1 zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam

a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode informacii)
v zneni neskorsich predpisov

Ministerstvo hospodarstva Slovenskej republiky v stlade s § 5 ods. 1 zakona ¢. 211/2000

Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam (zdkon o slobode informaécii) v zneni neskorSich
predpisov zverejiiuje sadzobnik tihrad za poskytnutie informacii:

I

w

II.

III.

IV.

VL

Naklady spojené s vyhotovenim képie informacie:

1. za vyhotovenie Ciernobielej informacie:

a) jednej strany formatu Ad e 1,50 Sk
b) obojstranného listu formatu Ad e 2,50 Sk
¢) jednej strany formatu A3 e 3,00 Sk
d) obojstranného listu formatu A3 e 4,00 Sk
2. za 1 ks nenahratej:
A) dISKELY 3,5" .eeiiiiieeieeeteecre et 15,00 Sk
D) CD ROM ...ttt 25,00 Sk
3. za 1 ks obalky:
A) FOIMALU A ..o 0,40 Sk
D) fOrMATU A5 oottt 0,70 Sk
C) FOIMATU A4 ..ottt 1,50 Sk
Naklady spojené s odoslanim informacie faxom, najviac vSak 5 stran formatu A4:
silna prevadzka
Bratislava ......coooovviiiiiiiiie 1,249 Sk s DPH*
IMEAZIIMNEOSTO .vvvvvvrerrrreerrereeeeeeeeeeererereeerererererererereeeresaseseeeeeresnnnse 1,606 Sk s DPH*

* sekundova tarifikacia

Naklady spojené s odoslanim informacie: sa urcuju podl'a aktualneho cennika
postovych sluZieb.

TlacCivo postovej poukazkKy.............ccccecveevveiniencienieeceeennenne. 1,80 Sk

Bezplatne sa poskytuju informacie:
a) ustne a telefonicky,
b) zasielané elektronickou postou,
c¢) ak naklady spojené s vyhotovenim kopie a odoslanim informacie sumarne
neprekrocia 50,- Sk.

Celkova suma nakladov sa zaokrihl'uje na 50 halierov podl'a matematickych pravidiel.
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	 (1) Táto smernica upravuje postup Ministerstva hospodárstva Slovenskej republiky (ďalej len “ministerstvo“) v tuzemsku a na pracoviskách v cudzine pri zabezpečení práva na slobodný prístup k informáciám, ktoré má k dispozícii. Podrobne sa ňou upravuje právo na informácie zaručené podľa článku 26 Ústavy Slovenskej republiky a prístup k informáciám podľa zákona č. 211/2000 Z. z. o slobodnom prístupe k informáciám a o zmene a doplnení niektorých zákonov (zákon o slobode informácií) v znení zákona č. 747/2004 Z. z. a zákona č. 628/2005 Z. z. (ďalej len "zákon").
	(2) Táto smernica sa nevzťahuje na poskytovanie informácií predstaviteľom hromadných informačných prostriedkov, ak informácie nepožadujú výslovne podľa zákona.
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o sprístupnenie informácií podľa zákona č. 211/2000 Z. z. o slobodnom prístupe k informáciám a o zmene a doplnení niektorých zákonov (zákon o slobode informácií) 
v znení neskorších predpisov
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