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Ministerstvo hospodarstva Slovenskej republiky, ako Riadiaci organ pre Sektorovy
operacny program Priemysel a sluZzby (d’alej len ,,RO pre SOP PS®) vydava tito prirucku s
cielom oboznadmit potencidlneho prijemcu pomoci (d’alej len ,prijemca“) s podmienkami
poskytnutia pomoci, so  spdsobom predkladania  a vyplnenia  Ziadosti o
poskytnutie nendvratného financného prispevku (dalej len ,Ziadost®) azavdznej osnovy
projektu (dalej len ,projekt), s povinnostami prijemcu pocCas apo ukonceni realizacie
projektu, ako aj s postupmi refundacie opravnenych vydavkov prijemcovi v pripade udelenia
nenavratného financného prispevku (d'alej len ,,NFP“).

Okrem informacii, ktoré st obsiahnuté v tejto prirucke je vSak potrebné, aby sa
potencidlny prijemca pred vyplnenim Ziadosti, ako aj projektu obozndmil v nadvdznosti na
zameranie predkladaného projektu s prisluSnymi castami Sektorového operacného programu
Priemysel a sluzby (d’alej len ,,SOP PS*), jeho Programového doplnku a prisluSnou schémou
pomoci de minimis (dalej len ,schéma“). Uvedené dokumenty umoZnia potencialnemu
prijemcovi pochopit ciele a priority tychto programovacich dokumentov na obdobie 2004-2006
a tym mu zjednoduSia vypracovanie projektu, zaroveni ho oboznamia s organizacnou Struktirou
zabezpecCenia SOP PS, s procesom jeho implementacie a s opravnenymi aktivitami ako aj
nakladmi na projekty.

SOP PS, jeho Programovy doplnok a schémy st zverejnené na internetovej stranke
Ministerstva hospodarstva SR — www.hospodarstvo.gov.sk.. Schémy st taktieZ zverejnené na
internetovych strankach Sprostredkovatel'skych organov pod Riadiacim organom (d’alej len
»SO/RO).

II. VSeobecné podmienky poskytnutia pomoci

Poskytovatelom pomoci pri Schéme podpory medzindrodnej spoluprdce je Ministerstvo
hospodarstva SR, ako Riadiaci organ pre SOP PS (dalej len ,poskytovatel*). Poskytovatel,
poskytuje pomoc prijemcom prostrednictvom vykonavatel'a schémy (d’alej len vykonavatel) na
zaklade zmluvne postipenych prav a povinnosti. Vykonavatelom pre uvedenu schému je
Slovenska agentiira pre rozvoj investicii a obchodu (d’alej len ,,SARIO®).

Pomoc v ramci prisluSnej schémy je realizovana formou poskytnutia NFP prijemcovi za
ucelom refundacie preukazatelnych opravnenych ndkladov bezprostredne suvisiacich
s uskuto¢nenymi aktivitami v ramci projektu.

Opravnené projekty a opravnené naklady, na ktoré sa vztahuje pomoc si popisané
v schéme. O pomoc moZe Ziadat kazdy subjekt, ktory splia podmienky uvedené v odseku
o prijemcoch pomoci Schémy podpory medzinarodnej spoluprace:


http://www.hospodarstvo.gov.sk/

- u prijemcov, ktori st vyrobnymi podnikatel’'skymi subjektami sa predpoklada, Ze si
zabezpecuju vlastnymi prostriedkami a Gtvarmi odbyt vyrobkov na domacom a
zahranicnom trhu;

- u prijemcov, ktori si obchodnymi firmami nezaoberajiicimi sa vyrobou alebo
produkciou sluZieb sa poZaduje predloZit ako povinnu prilohu k Ziadosti o poskytnutie
NFP Zmluvu o vyhradnom zastapeni inych spoloCnosti' pri spefiaZovani ich
vysledkov vyroby, alebo sluZieb na dany tovar, resp. sluzby.

Pomoc prijemcovi je poskytovana na dvojrocné obdobie s vyplatenim pomoci po
realizacii a skonceni projektu. Minimalna vySka pomoci jednému prijemcovi pomoci je 3 000
EUR. Maximadlna vySka pomoci jednému prijemcovi pomoci nesmie presiahnut sithrnne 100
000 EUR v priebehu troch po sebe nasledujiicich kalendarnych rokov.

Pomoc poskytnuta jednému prijemcovi nesmie presiahnut 65% celkovych
opravnenych nakladov a minimalny podiel prijemcu na spolufinancovani opravnenych
projektov je 35 % opravnenych nakladov.

Upozornenie: Na poskytnutie NFP nie je pravny narok. V tejto stvislosti upozoriiujeme
Ziadatel'ov, Ze ak zacCnu realizovat projekt skor, ako im bude zo strany vykonavatela
oznamené pridelenie, resp. nepridelenie NFP, tak v pripade jeho nepridelenia budd vSetky
naklady vynaloZené ZiadateImi povaZované za ich vlastné naklady a Ziadatelia nebudud
mat’ narok na ich preplatenie.

V pripade, Ze Ziadatel zacCne projekt realizovat skor, ako mu bude zo strany
vykonavatel'a oznamené, pridelenie, resp. nepridelenie NFP upozorfiujeme Ziadatel'ov, Ze za
opravnené naklady sa budd povazovat' len naklady na tie aktivity projektu, ktoré boli schvalené
Hodnotiacou komisiou, pred ich realizaciou bolo vykonané vyberové konanie v stlade
s Obchodnym zakonnikom ¢. 513/1991 Zb., oddiel 3, Obchodna verejna sut'az, § 281 — 288 a
vznikli prijemcovi najskér v dei podpisania Zavere¢nej spravy ¢lenmi Hodnotiacej komisie’
(vid. kapitoly 4.1.2 a 4.1.3).

Ziadatel' o pomoc musi splnit’ nasledovné vieobecné podmienky poskytnutia pomoci:

1. Podanie Ziadosti vratane vSetkych povinnych priloh a projektu vratane vSetkych povinnych
priloh pred zacatim realizacie projektu do terminu urCeného vyzvou na predkladanie
Ziadosti a preukazanie, Ze bez poskytnutia pomoci nie je mozné projekt zrealizovat’, tak ako
je uvedené v kapitole III. tejto prirucky.

2. Disponovanie finanénymi prostriedkami na realizaciu projektu vo vyske 100% celkovych
nakladov na projekt.

3. Uvedenie spolufinancujiceho subjektu, v pripade, Ze Ziadatel poZiadal o financné
zabezpecCenie iz inych zdrojov vrozsahu rozdielu medzi vlastnymi zdrojmi, vySkou
poZadovaného NFP a celkovymi nakladmi projektu.

' Obchodné spolo¢nost, ako aj vyhradne zastupovana spolo¢nost musia spifiat’ podmienky stanovené v schéme

pomoci de minimis a zaroveii ich predmet ¢innosti podla odvetvovej klasifikacie ekonomickych ¢innosti (OKEC)
musi byt v silade s OKEC zadefinovanymi v tejto prirucke (vid'. niZsie v tejto kapitole).

Nakol'ko zasadnutie Hodnotiacej komisie sa predpokladd na oktéber/november 2006 (presny datum zasadnutia
Hodnotiacej komisie nie je mozné urcit z dovodu, Ze v Case vyhlasenia vyzvy nie je mozZné predikovat’ ¢i bude
vyuzity institdt klarifikacie) odporicame Ziadatel'om orientovat’ sa na jarné vystavy v roku 2007.
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10.

11.

12.

13.

Ziadatel' musi preukazat' doklad o disponovani s finanénymi prostriedkami na realiziciu

projektu vo vySke 100% celkovych nakladov na projekt.

Zabezpecenie moZe byt’ preukazané tymito dokladmi:

- Potvrdenim komercnej banky, Ze Ziadatel disponuje poZadovanou hotovostou — to
dokazuje predloZenim potvrdenia o vySke zostatku finan¢nych prostriedkov na ucte
Ziadatel'a;

- Prisl'ubom uveru z komercnej banky (tzv. indikovany uver), ktory je podmieneny
pridelenim NFP, na zaklade ktorého sa prisfub meni na tiver. U¢elovost' daného tveru
je nasledne viazana na schvaleny projekt

- Uverovou zmluvou preukazujiicou ti¢elovost v prospech daného projektu.

Splnenie povinnosti prijemcu zabezpeCit vykonanie verejnej obchodnej sttaZe pred
predloZenim Ziadosti, v silade s Obchodnym zakonnikom ¢. 513/91 Zb., oddiel 3,
Obchodna verejna sitaz, § 281 aZ § 288 v zneni neskorSich zmien. BliZSiu tipravu spésobu
uskutocnenia verejnej obchodnej sit'aze obsahuje kapitola VI. tejto prirucky.

Doba realizdcie projektu nesmie presiahnut 24 mesiacov a musi byt vstlade s
harmonogramom  realizdcie  projektu  Specifikovanom v, Schvdlenom rozpocte
projektu/Pldne ¢innosti“®, ktory bude prilohou Zmluvy o poskytnuti NFP medzi prijemcom
a vykonavatel'om.

Doba fyzickej realizacie projektu konci predloZenim tplnej Zaverecnej Ziadosti prijemcu
o platbu spolu s Hlasenim o ukonceni realizacie projektu.

Vramci jednej vyzvy na predkladanie projektov mdéZe Ziadatel predlozit' len JEDNU
Ziadost'.

O prispevok na d’alsi projekt v ramci prisluSnej schémy mozZe prijemca poZiadat’ aZ po
uspeSnom skonceni predchadzajiceho projektu a jeho finanénom vyrovnani. Na projekty
rovnakého zamerania je moZné pocas programovacieho obdobia poskytnit prispevok len
raz.

Ziadatel modZe vramci prislusnej schémy predloZit viac projektov (v stlade s vyssie
uvedenym odstavcom 8), avSak maximalna vySka pomoci a maximalna intenzita pomoci na
projekty musia byt dodrZané.

Ziadatel musi mat” sktisenosti v oblasti na ktort Ziada nenavratny finan¢ny prispevok.

V pripade Ziadatel'ov, ktori vykondvaju podnikatel'ski c¢innost’ menej ako 2 roky, musia
spliiat’ podmienky stanovené v schéme v Casti E. Prijemcovia pomoci, odstavec 4.Zarovefi
musia predlozit' uctovnd zavierku za posledné ukoncené uctovné obdobie. Za ukoncené
uctovné obdobie sa v pripade SOP PS povaZuje obdobie zacinajtice 1. januarom a konciace
31.decembrom predchadzajiceho roka, nakol'ko v zmysle § 3 bod 5 Zakona ¢. 431/2002
Z.z. o GcCtovnictve musi uctovna jednotka vykazat 12 mesiacov svojho pdsobenia a to od
1.1.2005 do 31.12.2005.

V pripade Ziadatelov — malych a strednych podnikatel'ov, ktori vykonavaju podnikatel'ski
¢innost’ viac ako dva roky, tito musia spliiat podmienky stanovené v definicii mikro,

* Navrhovany rozpocCet projektu obsahuje zavizna osnova projektu (Cast’ D6).



malych a strednych podnikov Odporucania Eurdpskej komisie 361/2003, clanok 4 ods. 2.
Splnenie tejto podmienky dokladuju predloZenim Cestného prehlasenia, ktoré je povinnou
prilohou Ziadosti o poskytnutie NFP.

14. Ziadatelia vykonévajici podnikatel'skii ¢innost’ v inej oblasti ako v oblasti v ktorej Ziadaju
o NFP st si povinny v zmysle Obchodného zakonnika 513/91 Zb. rozsirit’ svoju ¢innost’, ¢o
preukaZu vypisom z obchodného registra a zaroven preukazu schopnost’ riadit’ a realizovat
predkladany projekt azabezpeCit jeho udrzatelnost (predloZenim Zivotopisov
zodpovednych zamestnancov, resp. vypisom z obchodného registra partnera a Zivotopismi
manazmentu partnera).

15. Pre Ziadatel'ov podnikajucich v citlivych oblastiach je nevyhnutné precitat’ si a zosuladit’
svoj predmet ¢innosti (OKEC)* definovany v Obchodnom registri, ako aj zameranie
predkladaného projektu so Specifikaciou citlivych oblasti. V zmysle zdkona ¢.575/2001 Z.z.
o organizacii Cinnosti vlady a organizacii ustrednej Statnej spravy sa opravnenost
7iadatel'ov obmedzuje na tieto OKEC:
podporované su subkategérie: DB, DC, DD, DE, DG, DH, DI, DJ, DK, DL, DM, DN

vratane:
0 E (OKEC 40) — Vyroba a rozvod elektriny, plynu, pary a teplej vody
0 C (OKEC 14) - Taba a tiprava ostatnych nerastov

- okrem OKEC:

DG - 24.7 - Vyroba chemickych vlakien

DI 26.5 — Vyroba cementu, vapna a sadry

DI 26.6 — Vyroba vyrobkov z beténu, sadry a cementu

DJ 27.1 — Vyroba Zeleza, ocele a ferozliatin

DJ 27.22 — Ocel'ové rury a prisluSenstvo k nim

DJ 27.3 - Ostatné druhy hutného Zeleza a ocele a ferozliatin

DM 34.1 — Vyroba motorovych vozidiel vratane ich motorov

DM 34.20.1 — Vyroba karosérii motorovych vozidiel

DM 35.11 — Stavba a oprava lodi a ¢lnov

O OO0 O0OO0OO0OO0OO0oOOo

II1. Povinnosti Ziadatel'a pred podanim Ziadosti o poskytnutie NFP a informacie
o postupoch a mechanizme poskytovania pomoci

3.1 Formular ziadosti, zavdznej osnovy projektu a povinné prilohy

Ziadosti vratane vsetkych povinnych priloh a projekty vratane vsetkych povinnych
priloh sa musia podavat’ na formularoch, ktoré tvoria sicast vyzvy na predkladanie projektov.
Uvedené formuldre st pre Ziadatela k dispozicii na internetovej stranke poskytovatela
www.hospodarstvo.gov.sk, na internetovej stranke vykonavatela - SARIO www.sario.sk, ako
aj v Informacnych centrach prvého kontaktu (d’alej len ICPK), kde odpovedia na VaSe otazky a
ktorych zoznam je uvedeny v kapitole VII. tejto prirucky.

4V zmysle Kompeten¢ného zdkona ¢. 575/2001 Z. z. o organizacii ¢innosti vlady a orgdnov dstrednej Statnej spravy
v zneni neskorSich predpisov, § 6, bod a) nemd MH SR v kompetencii podporovanie potravinarskeho priemyslu.
Ttto problematiku ma vo svojej kompetencii v zmysle uvedeného zakona Ministerstvo podohospodarstva SR a to
podta § 9, odst.1, bod e). Konkrétne ide o odvetvové Klasifikécie ekonomickych ¢innosti (OKEC) 15 a 16,
potravinarsky a tabakovy priemysel.


http://www.sario.sk/
http://www.hospodarstvo.gov.sk/

Ziadatelia musia striktne respektovat’ predpisany format (nesmii ho menit’ a
prisposobovat’) Ziadosti a projektu a dodrzat’ poradie stran.

Ziadosti sa podavaju v slovenskom jazyku.

Ziadost a projekt vypliite tlacenym pismom ¢o najzrozumitelnejsie. ReSpektujte pri
tom postupnost’ jednotlivych stran a priloh. Bud'te presni a dostatone podrobni, aby Ziadost’
a projekt boli vyplnené jasne najméa z hl'adiska dosahovania zamerov projektu, ich prinosov a
relevantnosti pre ciele programu. Ziadatelovi odporii¢ame si pred ich vypisanim podrobne
prestudovat’ Prirucku pre ziadatel’a.

Ziadost’ a projekt musia byt’ vyplnené na pocitaci alebo pisacim strojom, NIE RUKOU.
Strany musia byt’ ocislované a musi byt dodriané poradie strdn. Ziadost, ako aj
projekt vrdtane vsetkych povinnych priloh musia byt zviazané v hreberiovej alebo
tepelnei vizbe.

V pripade, ak sa niektord priloha nevzt’ahuje na Ziadatel’a (v zmysle platnych prdvnych
predpisov SR), resp. na nim predkladany projekt, MUSI Ziadatel’ namiesto nej predlozit’
Cestné vyhldsenie, Ze dand priloha nie je pre neho relevantnd.

Vsetky predlozené Cestné prehldsenia musia byt’ opeciatkované a podpisané Statutdrnym
zdstupcom Ziadatel’a.

Upozorriujeme na dolezitost’ kompletnosti Ziadosti, projektu a povinnych priloh Ziadosti,
resp. projektu.

K Ziadosti a k projektu je potrebné priloZit’ vSetky povinné prilohy v zavislosti od druhu
Ziadatel'a a zamerania projektu tak, ako st uvedené v tychto dokumentoch.

3.1.2. Vyplnenie Ziadosti elektronicky

Ziadatel moéZe vyplnit Ziadost aj elektronicky prostrednictvom formulara
spristupneného na webovej stranke Informacného portdlu pre Strukturdlne fondy
www.strukturalnefondy.sk, kde je k dispozicii program Elektronicky formuldar.

Ziadatel’, ktory sa rozhodne vyplnit’ svoju Ziadost’ tymto spésobom, bude navddzany
pri jej vyplnovani programom, pricom moéZe vyplriovanie Ziadosti kedykol'vek prerusit
a znovu sa k vyplnovaniu Ziadosti vrdtit’ (kazdd rozpracovand ziadost’ je chrdnend menom
uZivatel’a a nim zvolenym jedinecnym heslom, ktoré si program vyZiada pri prihldseni). Po
skonceni vyplrnovania si Ziadatel’ cez program vytlaci vyplnenu Ziadost’ s tym, Ze na Ziadosti
hore bude uvedeny alfanumericky kod v tvare: xxxx-XxXX-XXXX-XXxX. Sucasne aplikdcia
zabezpeci presun elektronickych udajov vyplnenej Ziadosti do Specidlneho adresdra
hotovych elektronickych Ziadosti.

Do programu sa Ziadatel’ dostane dvomi sposobmi:

1. Prvykrat sa musi k programu dostat’ cez vol'bu Registrdcia, kde uvedie svoje meno
a zvoli heslo pod ktorymi bude program pouZivat (oba udaje si samozrejme musi
zapamadtat’). Po ich zadani m6Ze program pouZivat. Program umoznuje vypliiovanie
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Ziadosti kedykol'vek preruSit’ a znovu sa k vypliovaniu Ziadosti vratit. Po preruSeni
zadavania udajov do programu z l'ubovolnych dévodov (cielené preruSenie napr. z
dovodu, Ze Ziadatel nemda k dispozicii kompletné tidaje, alebo preruSenie z dévodu
vypadku spojenia, alebo z dovodu havarijnych stavov na internete, ¢i pocitaci
pouzivatel'a) program uloZi dovtedy zadané data do adresara rozpracovanych Ziadosti
na internetovom serveri Informacného portdlu. (Kazdd rozpracovana Ziadost' je
chranena menom uZivatela a nim zvolenym jedinecnym heslom, ktoré si program
vyZiada pri prihlaseni sa do programu.)

2. K rozpracovanej Ziadosti sa Ziadatel' dostane cez volbu Prihldsenie pod menom
a heslom, zhodnymi s tymi, pod ktorymi sa prihlasil niekedy predtym cez volbu
Registrdcia. Program natiahne z adresara rozpracovanych Ziadosti na internetovom
serveri dovtedy vloZené data elektronickej Ziadosti a umoZni Ziadatel'ovi ich
modifikovat a doplnit’.

Po skonceni vypliovania dat elektronickej Ziadosti program vykona nasledovné
cinnosti:

1. Zobrazi tvar a obsah hotovej Ziadosti v programovom prostredi Adobe Acrobat,

2. Presunie data zo Ziadosti do adreséara hotovych elektronickych Ziadosti na internetovom
serveri Informacného portalu,

3. Definitivnu verziu formulara podl'a rozhodnutia Ziadatel’ vytlaci, resp. ulozi vo formate
Adobe Acrobat. VytlaCena vyplnena Ziadost' v papierovej forme je vizualne malo
podobna (ale obsahovo plne totoznd) so schvalenym formuldrom Ziadosti v pisomnej
podobe s tym, Ze na Ziadosti hore bude uvedeny alfanumericky kéd v tvare: xxxx-xxxx-
XXXX-XXXX.

4. Pocitadlo prijatych Ziadosti na dand vyzvu sa zvysi o jednotku.

Vytlacena Ziadost’ z programu Elektronicky formuldr (podpisana a opeciatkovand) bude
povazovand za origindl a bude tvorit' sicast obalu oznaceného ,,ZIADOST. Ziadost takto
ziskana je povaZovana za rovnocenny dokument so schvéalenou Ziadostou tvoriacou sucast
dokumentacie k aktudlnej vyzve na predkladanie projektov vo formate MS WORD.
K vytlacenej Ziadosti ziskanej z programu elektronického formulara musi Ziadatel pripojit’ aj
zoznam povinnych priloh (tak, ako je uvedeny v originalnej verzii Ziadosti) spolu so vSetkymi
povinnymi prilohami.

3.2. Poskytovanie doplnkovych informacii

Otazky stvisiace s vypliianim Ziadosti moZno posielat na ICPK, ktoré si uvedené
v kapitole VII. tejto prirucky a na uvedend adresu vykonavatela telefonicky, elektronickou
poStou alebo faxom. Otazku treba zretelne oznacit odkazom na konkrétnu vyzvu na
predkladanie Ziadosti (kod vyzvy).

Odpovede na otazky zaslané poStou, faxom alebo elektronicky budd Ziadatelom
zasielané v zmysle zdkona ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informacidm a o zmene a
doplneni niektorych zakonov (zdkon o slobode informacii) najneskor do 10 dni.’

> Zakonni lehotu mozno prediZit' vynimo¢ne o d’alsich 10 dni, aviak len v pripadoch, ak pozadované informécie je

informacii, resp. ak pri spristupneni alebo vyhladédvani poZadovanych informacii preukazatelne vznikli technické
problémy. Povinna osoba vSak musi predlZenie lehoty Ziadatel'ovi vZdy pisomne oznamit’.



Odpovede na otazky, ktoré su Casto kladené ZiadateI'mi o poskytnutie NFP, ako aj
otazky vSeobecného charakteru suvisiace s predkladanim Ziadosti, budd zverejnené na vysSie
uvedenych internetovych strankach vykonavatela resp. poskytovatela.

Odpovede zverejnené na vysSie uvedenych internetovych strankach alebo odpovede,
ktoré budu poskytnuté Ziadatel'ovi v pisomnej forme sa budt povaZovat' za zavédzné a Ziadatel
sa na ne moze v pripade potreby odvoldvat. V pripade, Ze Ziadatel'ovi budi odpovede
poskytnuté telefonicky tstnou formou, pokial neboli spracované do pisomnej podoby, nebude
mo7né ich povaZovat za zavazné a Ziadatel sa na ne nemdZe odvolat. Ziadatel nesmie byt
v hodnotiacom procese postihnuty za dosledky nespravnej informacie, ktord mu poskytol
relevantny pracovnik vykondavatel'a, resp. poskytovatel'a v pisomnej alebo elektronickej forme.

Odpovede na otazky sa budd poskytovat’ do uzavierky vyzvy na predkladanie Ziadosti
(d’alej len uzavierka).

Upozorriujeme Zziadatel’ov, aby az do uzdvierky na predkladanie projektov sledovali
internetové stranky vykondvatel’a a poskytovatel’a, kde budu v pripade potreby
zverejnované aktudlne informdcie stivisiace s vyhldsenou vyzvou.

V pripade, Ze poskytovatel, resp. vykonavatel zisti (napr. na zaklade otazok Ziadatel'ov,
na zaklade usmerneni vydanych Riadiacim organom pre CSF — MVRR SR, Platobnym
organom — MF SR), Ze je potrebné k uz vyhlasenej vyzve na predkladanie projektov poskytntt
blizsi vyklad k niektorym oblastiam poskytovatel v spolupraci s vykonavatelom vypracuje
Usmernenie k vyhlasenej vyzve. Tieto usmernenia budd zverejiiované na internetovych
strankach poskytovatel'a a vykonavatel'a. Na zaklade uvedeného sa v pripade potreby zmenia aj
odpovede zverejnené na vySSie uvedenych internetovych strankach. Takéto zmeny
poskytovatel' a vykonavatel' na svojich internetovych strankach oznacia vyraznym spésobom
(ako napr. zmenou typu pisma, farby, atd’.).

V pripade, Ze Ziadatel' predlozi Ziadost' po uverejneni vysSie uvedenych aktudlnych
informacii, musi predloZena Ziadost zohl'adfiovat tieto informacie.

V pripade, Ze Ziadatel predloZi Ziadost' pred uverejnenim vysSie uvedenych aktualnych
informdcii, bude Ziadatel’ poziadany vykonavatel'om o ich doplnenie.

3.3. Podanie ziadosti

Ziadost' a projekt vratane povinnych priloh musia byt dorucené najneskér v predpisany
defl a hodinu v uzavretom zakladnom nepoSkodenom obale (odporiicame tvrdiu karténovi
krabicu) prisluSnému vykonavatelovi ako doporucena zasielka, osobne, alebo kuriérom.
Odporiacame dorucit’ osobne alebo kuriérnou poStou. Na zikladnom obale musi byt
uvedené oznacCenie kodu prislusnej vyzvy na predkladanie projektov, celé meno (nazov)
7iadatel'a, adresa organizacie (Ziadatel'a), nazov projektu a napis ,NEOTVARAT*.

Zakladny obal musi obsahovat’ 2 samostatné a zalepené nepriehl’adné obaly
s nasledovnym oznacenim a obsahom, ktoré musi Ziadatel' (Statutarny zastupca) podpisat’ a

opeciatkovat’:

» Obalku ¢. 1 — s ozna¢enim ,,ZIADOST, ktora obsahuje:



= osobitne zviazany aoznaceny original Ziadosti vratane povinnych
priloh;

= 2 osobitne zviazané képie Ziadosti vratane povinnych priloh;

= adisketu, resp. CD/DVD nosi¢ so Ziadost'ou o poskytnutie NEP.

» Obalka c. 2 — s oznacenim ,,PROJEKT*, ktora obsahuje:
= osobitne zviazany a oznaCeny original zavdznej osnovy projektu vratane
povinnych priloh;
= 2 osobitne zviazané kdpie zavdznej osnovy projektu vratane povinnych
priloh;
= adisketu, resp. CD/DVD nosi¢ s Navrhovanym rozpoctom projektu,
ktory obsahuje zavdzna osnova projektu (Cast’ D)

Potvrdenie o registracii Ziadosti Ziadatel’ nepriklada, toto potvrdenie mu bude poslané
doporucenou postou na adresu uvedeni v ziadosti.

Nezabudnite predlozit' ziadost aj v elektronickej forme na diskete, resp.
CD/DVD nosici, nakol’ko ide o povinni prilohu Ziadosti. TaktieZ nezabudnite
predloZit’ v elektronickej forme na osobithom nosi¢i (diskete, CD/DVD)
Navrhovany rozpocet projektu, ktory obsahuje zavazna osnova projektu (cast’ D),
nakol’ko ide o povinnui prilohu projektu. Rozpocet nesmie byt na jednom nosici

spolu so Ziadost'ou.

Na kaZidom obale musi byt uvedeny jeho obsah, ktory musi Ziadatel
(Statutarny zastupca) podpisat’ a opeciatkovat’.

Képie nemusia byt’ tiradne overené.

Ziadost" a projekt, vratane povinnych priloh, je potrebné dorucit' najneskor do 16:00 v
den terminu uzavierky na adresu vykonavatel'a (pricom sa neberie do tivahy posStova peciatka,
ale fyzické dorucenie Ziadosti):

Slovenska agentira pre rozvoj investicii a obchodu
Martincekova 17

821 01 Bratislava

Tel.: 02/58 260 100

Fax: 02/58 260 209

E-mail: fondy@sario.sk

Webova stranka: www.sario.sk

Pri registracii Ziadosti bude SO/RO pocitat’ s tym, Ze v dany deni a hodinu pride velky
pocet Ziadatel'ov - Co znamena, Ze v pripade potreby vykonavatel zavedie listkovy systém.

Povereny pracovnik/-nici vykonavatela prideli/-lia casové listky s oznaCenim cCasu

prichodu vSetkym Ziadatelom o poskytnutie NFP, ktori priSli v Case do uzavierky vyzvy
(najneskorsi termin prichodu Ziadatel'ov je o 15 hod., 59 min. a 59 s.).
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Ziadosti poslané inak ako je uvedené vyssie (napr. faxom alebo elektronickou postou)
alebo dorucené na int adresu nebudu akceptované.

V pripade, ak Ziadost' nebude fyzicky dorucena (nezavisle od toho, ¢i je dorucena
osobne, kuriérom alebo posStou) do 16:00 hod. na adresu vykonavatel'a, bude vratena spat’
Ziadatel'ovi neotvorena na adresu uvedend na zakladnom obale, ako zasielka nedorucena!
V pripade, Ze Ziadost spolu s projektom bude vykonéavatelovi dorucena postou
v poskodenom, resp. neuzavretom zakladnom obale, vrati sa Ziadost’ spat Ziadatel'ovi.
V takychto pripadoch vykonavatel neprevezme zasielku a prostrednictvom doruCovatela je
vratena spat’ Ziadatel'ovi.

Po prijati zadkladného obalu ho povereny pracovnik/-nici vykonavatel’a zapiSe/-u do
Evidencnej knihy Ziadosti a pridelenym evidencnym cislom nésledne oznaci/ia predloZeny
zakladny obal. Povereny pracovnik vykonavatela nasledne vystavi, podpiSe, opeciatkuje
a odovzda Ziadatelovi Potvrdenie o prijati Ziadosti k vyzve Cdislo...... zo dna......, ktoré
obsahuje podacie C¢islo, nazov Ziadatel'a, nazov projektu, nazov vykonavatela, meno
zamestnanca, ktory Ziadost' prijal a presny datum a ¢as dorucenia Ziadosti, podl'a casového
listka.

V pripade dorucCenia Ziadosti osobne bude potvrdenie o prijati Ziadosti odovzdané
Ziadatel'ovi osobne po jej predloZeni. V pripade dorucenia Ziadosti poStou alebo kuriérom bude
potvrdenie o prijati Ziadosti zaslané doporucene poStou na adresu Ziadatel'a.

3.4. Registracia ziadosti
Registracia Ziadosti moZe byt vykonana bud’ ru¢ne alebo elektronicky.

Do 5 pracovnych dni od uzavierky terminu na predkladanie Ziadosti zabezpecia
povereni pracovnici vykonavatel'a registraciu Ziadosti, ktora je predkladana Ziadatel'om aj
v elektronickej forme (disketa, CD alebo DVD nosic¢). V pripade velkého poctu projektov
a adekvatneho zdévodnenia je mozné po dohode s poskytovatel'om tito lehotu prediZit’.

Po ukoncCeni registracie povereny pracovnik vykonavatela uzamkne dorucené
uzatvorené zakladné obaly obsahujice vSetky predpisané obaly (Ziadost s prilohami a projekt
s prilohami) na mieste na to urenom do datumu vykonania formalnej kontroly Komisiou pre
formalnu kontrolu Ziadosti.

Po skonceni procesu registracie budi potvrdenia o registracii Ziadosti zaslané poStou
vSetkym Ziadatel'om, ktori dorucili Ziadost’ v stanovenom termine posStou alebo kuriérom.

Po skonceni procesu registracie Ziadosti budd potvrdenia o registracii Ziadosti, ktoré
vygeneruje ITMS® zaslané poStou vSetkym Ziadatel'om, ktori dorucili Ziadost' v stanovenom
termine osobne, poStou alebo kuriérom. Povereny pracovnik SO/RO zaznamena do Evidencnej
knihy Ziadosti vSetky registracné kddy vygenerované ITMS tak, aby bolo jednoznacné akymi
kodmi Ziadosti/projektu boli nahradené evidencné Cisla Ziadosti.

® IT Monitorovaci systém pre Strukturalne fondy a Kohézny fond
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3.4.1. Registracia rucne

Registracia Ziadosti bude zabezpeCovana prostrednictvom ITMS. Povereny pracovnik
vykonavatel'a otvori zakladny obal projektu a obal oznaceny ,,ZIADOST“ a zapiSe uidaje
zo ziadosti do ITMS (bud’ rucne, prekopirovanim z elektronickej formy z diskety, resp. iného
prenosného média, alebo naimportovanim z preddefinovaného formuléra), ktory nasledne
vygeneruje Potvrdenie o registracii Ziadosti a Ziadosti/projektu, pod ktorym bude
Ziadost/projekt v d’alSich procesoch jednoznacne identifikovatelny. Vygenerovanym koédom
nasledne dany povereny pracovnik vykonavatela oznaci zakladny obal projektu a obidva
vloZené obaly a originadl a képie Ziadosti. Dovtedy pouZzivané evidencné cislo Ziadosti
(pridelené podatelfiou po doruceni Ziadosti a uvedené v Evidencnej knihe Ziadosti) prestava
od tohto okamihu platit’. Vyplnené potvrdenie o registracii Ziadosti prisluSny zamestnanec
vykonavatela podpiSe a opeciatkuje. Uvedeny pracovnik vykonavatel'a nasledne uzatvori
zakladny obal a v mieste prelepenia ho podpiSe.

3.4.2. Registracia elektronicky

Registracia Ziadosti bude zabezpeCovana prostrednictvom ITMS. Povereny pracovnik
vykonavatel'a otvori zakladny obal projektu a obal oznaceny ,,ZIADOST*. Nasledne zada
do ITMS identifikacny alfanumericky kéd uvedeny na hornom okraji Ziadosti
a z adresara hotovych elektronickych Ziadosti si z ITMS natiahne tdaje prislusnej
ziadosti. ITMS vygeneruje Potvrdenie o registracii ziadosti a kéd projektu, pod ktorym
bude projekt v d'alSich procesoch jednoznacne identifikovateIny. Vygenerovanym kdédom
nasledne dany povereny pracovnik vykonavatela oznaci zakladny obal projektu a obidva
vloZené obaly. Dovtedy pouzivané evidencné cCislo (pridelené podatelfiou po doruceni Ziadosti
a uvedené v Evidencnej knihe Ziadosti), ako aj identifikacny kod (vygenerovany programom
— elektronickym formuldrom Ziadosti) prestavaju od tohto okamihu platit. Vyplnené
Potvrdenie o registracii Ziadosti prisluSny zamestnanec vykonavatela podpiSe a opeciatkuje.
Uvedeny pracovnik vykonavatela nasledne uzatvori zakladny obal a v mieste prelepenia ho
podpise.

Pri registracii sa otvara len obal oznaceny ,,ZIADOST*, druhy obal oznaceny

»PROJEKT* sa neotvara!

3.5. Vyhodnotenie Ziadosti
3.5.1. Formalna kontrola ziadosti

Formalna kontrola Ziadosti pozostdva z prekontrolovania, ¢i zakladny prijaty a
zaregistrovany obal obsahuje dva samostatné obaly oznacené ,,ZIADOST* a ,,PROJEKT".

Formalna kontrola zZiadosti sa musi uskutocnit’ v termine do 5 pracovnych dni od
uzavierky terminu na predkladanie Ziadosti v ramci prisluSnej vyzvy. V pripade vel'kého
poctu projektov je mozné po dohode s poskytovatel'om tito lehotu adekvatne predlZzit'.

Formalnu kontrolu Ziadosti zabezpecCuje vykonavatel vytvorenim Komisie, resp.
Komisii (podl'a poctu predloZenych Ziadosti) pre formalnu kontrolu Ziadosti zloZenej/-nych
z odborne sposobilych internych pracovnikov vykonavatela. Statutarny zastupca vykonavatel'a
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vymenuje za ¢lenov kaZdej Komisie pre formalnu kontrolu Ziadosti minimalne troch internych
pracovnikov vykonavatel'a (v pripade védcSieho poctu je potrebné dodrzat’ neparnost) a jedného
z nich vymenuje za predsedu Komisie. Komisia pre formalnu kontrolu Ziadosti posudzuje:

* & obsah obalu s oznacenim ,,ZIADOST“ obsahuje predpisany pocet képii Ziadosti a
vSetky povinné prilohy, tak ake st uvedené v Ziadosti;

* (i su vSetky Ziadosti (original aj kopie) podpisané Statutarnym zastupcom Ziadatel'a;

* (i su predloZené kopie Ziadosti totoZné s originalom Ziadosti;

* (i priloZena disketa resp. CD, DVD obsahuje poZadované dokumenty, t.j. Ziadost' a jej
sulad s predloZenou tlacenou verziou;

* (i boli spravne priradené kody projektu vygenerované ITMS na jednotlivé obaly.

* Uplnost vyplnenia Ziadosti Ziadatel'om;

* kompletnost’ a aktualnost’ priloh;

* naplnenie zadkladnych kritérii, ktoré st Specifikované pre dand schému

Pri formalnej kontrole sa otvara obal oznaceny ,ZIADOST, druhy obal

oznaceny ,,PROJEKT* sa nesmie otvorit’!

Z uvedenej formalnej kontroly Ziadosti Komisia pre formalnu kontrolu Ziadosti spiSe
zapisnicu, ktord podpiSe predseda Komisie pre formalnu kontrolu Ziadosti a Statutarny zastupca
vykonavatel'a a v ktorej je uvedeny predovsSetkym:

* pocCet Ziadatelov spresnou identifikaciou (podla kodu Ziadosti/projektu
vygenerovaného ITMS);

* pocet Ziadatel'ov, ktori presli formalnou kontrolou uplnosti Ziadosti;

* pocet Ziadatel'ov, ktori nepresli formalnou kontrolou tplnosti Ziadosti s prisluSnym
odovodnenim ku kaZdej Ziadosti;

e pocCet Ziadosti kde sa vyuZil inStitit tzv. ,,administrativnej zhody“ t.j. pocet
klarifikovanych Ziadosti v pripade, ak bola vyuzita klarifikacia.

V pripade, ak bola vytvorena viac ako jedna Komisia pre formalnu kontrolu Ziadosti

e Mo

zapisnicu, ktoré spolu budu tvorit” Stihrnnua zapisnicu z formalnej kontroly Ziadosti.

3.5.1.1. InStitit zabezpecenia tzv. ,,administrativnej zhody“ t.j. klarifikacia ziadosti

V pripade, Ze Komisia/Komisie (podla poctu predloZenych Ziadosti) pre formalnu
kontrolu Ziadosti zisti/zistia, Ze predlozena Ziadost' neobsahuje poZadované formalne
nalezitosti, vykonavatel’ je povinny vyuzit' inStitit zabezpecenia tzv. ,administrativnej
zhody“ t.j. Kklarifikaciu Ziadosti. Klarifikdcia Ziadosti znamend mozZnost doplnenia
formalnych naéleZitosti Ziadosti t.j. Ze Ziadatel moZe napravit zisteni chybu do 10 pracovnych
dni od oznamenia, t.j. odo diia odoslania zo strany vykonavatela (upozornenia Ziadatel'a na
nedostatok zo strany vykonavatel'a). Ttito lehotu mozno predizit' len na Ziadost Ziadatela, a to
najviac na 20 dni.
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UmozZiovanie napravy sa nesmie vztahovat' na dopliovanie informacii o samotnom
projekte. V ramci klarifikdcie m6Zu byt Ziadatelia poZiadani len o doplnenie chybajtcich
podpisov, peciatok, vymenu képii (v pripade, Ze nestihlasi s originalom).

InStitat tzv. ,,administrativnej zhody“ musi byt pouZity pre vSetkych Ziadatelov
s rovnakym nedostatkom rovnako.

VyuZitie instititu tzv. ,administrativnej zhody“ (klarifikdcie) musi Komisia pre
formalnu kontrolu Ziadosti zahrntut do zapisnice, v ktorej musi byt jasne uvedené, ¢i pri
konkrétnom projekte bol vyuZity institit tzv. ,administrativnej zhody“ alebo nie, spolu so
zdovodnenim a Specifikaciou poZadovaného doplnenia formalnych naleZitosti Ziadosti (Co
bolo doZiadané).

Komisia pre formalnu kontrolu Ziadosti neméZe po skonceni formdlnej kontroly Ziadosti
vyradit’ projekt z hodnotiaceho procesu z dovodu dodatocného zistenia nesplnenia niektorej
administrativnej poZiadavky formalnej kontroly tplnosti Ziadosti.

Ziadatelia, ktori nesplnili podmienky formalnej kontroly Ziadosti a ani v pripade
vyuZitia terminu ur¢eného na doplnenie formalnych naleZitosti Ziadosti neodstranili zistené
nedostatky v stanovenom casovom limite, buda z d’alSieho hodnotenia vyliceni a budu o tejto
skutocnosti informovani v termine do 15 pracovnych dni od rozhodnutia Interného dozorného a
monitorovacieho vyboru pre fondy EU (dalej len ,IDMV*)’ priblizne do 4 mesiacov od
uzavierky terminu na predkladanie Ziadosti a projektov v ramci konkrétnej vyzvy.

3.5. Hodnotenie externymi a internymi posudzovatel'mi

Po ukoncCeni formalnej kontroly vykonavatel zabezpeCi odborné postdenie
Ziadosti/projektov. Na tento ucel vykonavatel ur¢i internych posudzovatelov. Sucasne
poskytovatel' na zaklade vyberového konania urci externych posudzovatel'ov na hodnotenie
Ziadosti/ projektov._

Vykonavatel formou ndhodného vyberu (Zrebovanim) z databdzy internych
posudzovatel'ov a databazy externych posudzovatel'ov zabezpeci pridelenie Ziadosti a projektov
dvojiciam posudzovatelov (externy a interny, dvaja interni pripadne dvaja externi
posudzovatelia — v zavislosti od celkového poctu posudzovatelov projektov). Na Zrebovanie
dohliada avykonava ho Komisia pre pridelovanie projektov internym a externym
posudzovatefom. Po uskuto¢neni nahodného vyberu - formou Zrebovania - vykonavatel
vybranym internym a externym posudzovatelom odovzdd na posudenie Ziadost' vratane
povinnych a projekt vratane povinnych priloh. Z obalu ,,PROJEKT® povereny pracovnik
vykonavatel'a vyberie 2 kopie projektu s kodom vygenerovanym ITMS, z ktorych jednu kopiu
dd jednému (internému) ajednu képiu druhému (externému) posudzovatelovi. Zaroven
povereny pracovnik vykonavatela odovzda posudzovatel'om aj Ziadost' vratane povinnych
priloh. Nasledne povereny pracovnik vykonavatela obal zavrie, v mieste prelepenia podpiSe
a uloZi do registratirneho strediska.

7 Interny dozorny a monitorovaci vybor pre fondy EU je zriadeny vo vnttornej $truktire MH SR ako Riadiaceho
organu pre SOP PS/poskytovatela. Tento vybor plni dozornt a kontrolnd tilohu v sdvislosti s pripravou, riadenim
a implementaciou SOP PS. Zasttipenie vo vybore maji vecne prislusné utvary MH SR a predstavitelia Riadiaceho
orgéanu pre CSF, Platobného organu, Uradu vlady SR a zastupca Reprezentécie Eurépskej komisie v SR.
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Pre hodnotenie vykonavatel’ vyC€leni miestnost, resp. miestnosti tak, aby posudzovatelia
mohli neruSene samostatne hodnotit’ pridelené projekty. Vykonavatel musi zdroven zabranit
kontaktu medzi posudzovatelmi posudzujucimi ten isty projekt do doby ukoncenia hodnotenia
projektu.

Posudzovatelia, ¢i externi alebo interni, nesmu vynasat’ projekty alebo ich c¢asti mimo
priestorov na to urcenych, uvedené moZe nastat' len v odévodnenych pripadoch, po schvéleni
poskytovatel'om.

Interni a externi posudzovatelia nezavisle hodnotia technickil a financnd stranku
kazdého nimi hodnoteného projektu podla kritérii pre vyber projektov (vid'. hodnotiaci list,

ktory je sucastou vyzvy). Interni a externi posudzovatelia hodnotia projekt ako celok, bertic do
uvahy aj povinné prilohy k Ziadosti a projektu a overia oprdvnenost Ziadatel'ov, partnerov
Ziadatel'ov, opravnenost’ projektov z pohladu ich stiladu zo SOP PS, Programovym doplnkom
k SOP PS prislusnou schémou a s podmienkami vyhlasenej vyzvy na predkladanie projektov.

Vyhodnotenie kvality projektov vratane navrhovaného rozpoctu sa uskutocni v silade
s hodnotiacimi tabul'kami. SliZi najma na uistenie sa, Ci:

— projekt spifia aspekty ako relevantnost daného projektu, jeho zhodnost' s ciel'mi
vyzvy na predkladanie projektov, kvalitu, ocakdvany efekt, udrZateI'nost
a efektivnost’ vynaloZenych nakladov (rentabilitu);

— Ziadatel’ ma stale a dostatocné zdroje financii na zabezpecCenie vlastnej existencie
pocas celého trvania realizacie projektu a preukazatel'né financné zdroje minimalne
vo vySke pozadovanej na spolufinancovanie projektu;

— Ziadatel' je primerane kvalifikovany a profesionilne spdsobily, aby mohol
navrhovany projekt tispeSne zvladnut'. To sa tyka aj vSetkych partnerov uchadzaca.

Po vykonani odborného hodnotenia Ziadosti/projektov posudzovatelia odovzdaju im
pridelené kopie Ziadosti a projektu poverenému pracovnikovi vykonavatela a vypracuju
Spolo¢ny odborny posudok pre Hodnotiacu komisiu na posudzovanie Ziadosti a projektov
(dalej len ,Hodnotiaca komisia“) v sulade s kritériami hodnotenia najneskér do 28
pracovnych dni od dia ukoncenia formalnej kontroly Ziadosti. V pripade adekvatneho
zddvodnenia je mozné po dohode s RO pre SOP PS tiito lehotu prediZit. Stcast'ou spolo¢ného
odborného posudku budi vypracované apodpisané hodnotiace harky za kaZzdého
posudzovatela.

Spolocny odborny posudok a hodnotiace harky Statutarny zastupca vykonavatela
uzamkne do doby zasadnutia Hodnotiacej komisie.

3.5.2.Hodnotiaca komisia

Zasadnutie Hodnotiacej komisie administruje prisluSny vykonavatel podfa
odsthlaseného zloZenia Hodnotiacej komisie ministrom hospodarstva SR. Hodnotiaca komisia
je zloZzenda z 9 clenov s hlasovacim pravom (odbornici v zavislosti od vecného zamerania
opatrenia/priority) na principe ,,partnerstva“, v stilade s Nariadenim Rady ES ¢. 1260/1999.
Zastupcovia poskytovatel'a, Platobnej jednotky, Platobného organu a ostatnych relevantnych
inStitacii sa ako pozorovatelia zucastiuji zasadnuti Hodnotiacej komisie. Predsedom
Hodnotiacej komisie je generalny riaditel vykondvatela bez hlasovacieho prava. Predseda
Hodnotiacej komisie zvolava zasadnutie Hodnotiacej komisie do 30 pracovnych dni od dia
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ukoncenia formalnej kontroly Ziadosti v stlade s postupmi uvedenymi v mechanizme
poskytovania pomoci, v zmysle Stattitu a rokovacieho poriadku Hodnotiacej komisie.

Hodnotiaca komisia mozZe zacat' svoje rokovanie za predpokladu splnenia
nasledujtcich proceduralnych krokoch:

je uznasaniaschopna;

odsuhlasi program zasadnutia Hodnotiacej komisie;

po podpisani Vyhlasenia o zachovani dovernosti informaécii, Vyhlasenia
o nestrannosti a Vyhlasenia o zamedzeni konfliktu zaujmov vSetkymi tcastnikmi
zasadnutia Hodnotiacej komisie v stilade so Statiitom a Rokovacim poriadkom
Hodnotiacej komisie.

Ak v priebehu hodnotiaceho procesu vznikne u ¢lena komisie pochybnost’ o svojej
nestrannosti a nezaujatosti od zucastnenych stran, pripadne moznost' konfliktu zdujmov, je
povinny tuito skutocnost’ oznamit’ Hodnotiacej komisii a zdrZat” sa hlasovania o Ziadosti.

Hodnotiaca komisia samostatne hodnoti kazdu Ziadost/projekt podla kritérii pre vyber
projektov avsilade s Rokovacim poriadkom a Statitom Hodnotiacej komisie, ato
nasledovnym spbsobom:

predseda Hodnotiacej komisie predlozi kazdému clenovi Hodnotiacej komisie
hodnotiace harky vypracované externymi a internymi posudzovatel'mi a spolo¢ny
odborny posudok interného a externého posudzovatela ku konkrétnemu projektu,
vratane rozpoctov projektov;

Hodnotiaca komisia hodnoti kaZdda Ziadost/projekt z hl'adiska ich sidladu
s podmienkami stanovenymi v prislusSnych schémach a vyberovych kritériach pre
projekty verejného sektora a s kritériami hodnotenia podl'a hodnotiacich tabuliek;
Hodnotiaca komisia pri svojom hodnoteni berie do tivahy najmé Spolo¢ny odborny
posudok interného a externého posudzovatela, ako aj spravu z odborného
hodnotenia Ziadosti/projektu internym posudzovatelom a spravu z odborného
hodnotenia Ziadosti/projektu externym posudzovatel'om;

Hodnotiaca komisia ma pravo prizvat’ si na svoje rokovanie externych a internych
posudzovatel'ov na konzultacie;

s hlasovacim pravom. Clenovia Hodnotiacej komisie hlasujii za alebo proti
prideleniu NFP pri kaZdej Ziadosti/projektu a zaroven rozhoduju aj o vyske
poskytnutého NFP kaZdej Ziadosti/projektu;

v pripade, ak nadpolovi¢na védcSina vsetkych ¢lenov s hlasovacim pravom vyjadri
nesuhlas s odbornym hodnotenim externého a interného posudzovatela, predseda
Hodnotiacej komisie poveri dvoch ¢lenov z pritomnych ¢lenov Hodnotiacej komisie
s hlasovacim pravom opdtovne prehodnotit’” predloZent Ziadost/projekt. Komisia
pouZiva pre prehodnotenie Ziadosti/projektu tie isté kritéria (hodnotiacu tabul'ku)
ako externi a interni posudzovatelia Ziadosti/projektov.

hodnotenie Ziadosti/projektov je ukoncCené ZavereCnou spravou Hodnotiacej
komisie, ktord musi byt spracovana a podpisana v stilade s Rokovacim poriadkom
Hodnotiacej komisie.

BlizSie informacie o hodnoteni Ziadosti a projektov vramci schém si uvedené
v Rokovacom poriadku Hodnotiacej komisie.
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Hodnotenie Ziadosti/projektov je ukoncené ZavereCnou spravou hodnotiacej komisie
(d’alej len ,,ZavereCna sprava“), ktora obsahuje zoznam schvalenych Ziadosti vratane schvalenej
vySky pomoci, zoznam zamietnutych Ziadosti s uvedenim dévodov zamietnutia, ako aj iné
naleZitosti uvedené v clanku VI. Rokovacieho poriadku hodnotiacej komisie. Zaverecnu spravu
pred podpisom predsedu hodnotiacej komisie podpiSu vSetci ¢lenovia hodnotiacej komisie
vratane pozorovatelov, o potvrdi overovatel' svojim podpisom. Nasledne Zaverecnu spravu
podpiSe tajomnik a predseda hodnotiacej komisie.

Po skonceni zasadnutia Hodnotiacej komisie predseda Hodnotiacej komisie (Statutarny
zastupca vykonavatel'a) predloZi origindl podpisanej Zaverecnej spravy Hodnotiacej komisie
prisluSnym utvarom RO pre SOP PS do 3 pracovnych dni od jej podpisu. Zaroven kopiu
Zaverecnej spravy Hodnotiacej komisie vykonavatel' predkladd Platobnému organu, a to
v termine do 5 pracovnych dni od jej podpisu.

3.5.3. Overovanie postupov hodnotiaceho procesu

Poskytovatel do 10 pracovnych dni od predloZenia Zaverecnej spravy Hodnotiacej
komisie zo strany vykonavatela vykond Overovanie postupov hodnotiaceho procesu
u vykonavatela v stlade s Nariadenim Rady ES ¢. 438/2001, ¢l.3, prostrednictvom komisie
zriadenej na tento UGCel. Cielom overovania postupov je zabezpeCit maximalny sulad
hodnotiaceho procesu so schvalenymi kritériami, postupmi a mechanizmami a tym vytvorit’
predpoklady pre bezproblémové a transparentné Cerpanie finanCnych prostriedkov v ramci
SOP PS.

Na zaklade Overovania postupov je vypracovana Sprava z overovania postupov, ktoru
prisluSny organizacny utvar poskytovatela predloZi IDMV na schvalenie. V pripade zistenia
akychkol'vek nedostatkov je v Sprave z overovania postupov navrhnuté IDMV, aby uznesenim
zaviazal Statutarneho zastupcu prisluSného vykonavatela k odstraneniu predmetnych
nedostatkov pred podpisom zmluv o poskytnuti NFP. Na zaklade uznesenia IDMV prislusny
organizacny utvar poskytovatela predloZi v sulade s prijatym uznesenim informaciu ministrovi
hospodarstva SR s navrhmi a odporicaniami. Na zaklade vyjadrenia ministra hospodarstva SR,
ako najvysSieho predstavitel'a poskytovatel'a k uzatvaraniu zmliv o poskytnuti NFP, prisluSny
organizaCny utvar poskytovatela informuje Statutdrnych zastupcov vykonavatela, formou
pisomného poverenia, o rozhodnuti ministra hospodarstva SR.

3.6 Oznamenie o rozhodnuti Hodnotiacej komisie
Ziadatelia budii o rozhodnuti Hodnotiacej komisie vyrozumeni pisomne.

Ak pdjde o rozhodnutie neudelit NFP, Ziadatel' bude o uvedenom informovany do 15
pracovnych dni od rozhodnutia IDMV a takéto rozhodnutie bude vydané z nasledovnych
dovodov:

— Ziadost' je nekompletnd alebo sa inym spdsobom nezlucuje s predpisanym
administrativnym formatom;

— Ziadatel nie je v zmysle pravidiel sposobily uchadzat’ sa o NFP;

— projekt v zmysle stanovenych pravidiel nie je oprdvneny (napr. navrhované ¢innost
nie je zahrnutd v popise opatrenia - opravnené aktivity, ¢innost, resp. projekt
presahuje povoleny casovy horizont, poZaduje sa NFP wvySSi ako povolené
maximum a pod.);
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— relevantnost a / alebo technick4 kvalita projektu boli vyhodnotené nizSie, ako je
poZadovana minimalna droven;

— relevantnost a / alebo technicka kvalita projektu boli vyhodnotené nizsie ako tie isté
kritéria v pripade inych tspeSnych Ziadatel'ov;

— financ¢na stranka projektu bola vyhodnotena ako nedostato¢na;

— nedostatok financnych prostriedkov vramci vyhlasenej vyzvy na predkladanie
projektov.

Ak pojde orozhodnutie poskytnit NFP, bude Ziadatel o uvedenom informovany
vykonavatelom po doruceni pisomného poverenia na uzatvaranie Zmlav o poskytnuti NFP zo
strany poskytovatela.

3.7  Podpisanie Zmluvy o poskytnuti NFP

Vykonavatel' na zaklade pisomného poverenia poskytovatel'a po splneni vSetkych tiloh
vyplyvajucich zuznesenia IDMV (napr. odstranenie nedostatkov hodnotiaceho procesu
formalneho charakteru) apo doloZeni potrebnych dokumentov Ziadatefom (ako napr.
potvrdenie o vySke zostatku finan¢nych prostriedkov na tucCte Ziadatela) mozZe zahdjit
uzatvaranie zmliv o poskytnuti NFP._

V pripade rozhodnutia o prideleni NFP vykonavatel zaSle Ziadatelovi oznamenie
o prideleni NFP, v ktorom bude Ziadatel’ informovany o nutnosti predloZenia dokladu z
komercnej banky o poskytnutom tvere, resp. potvrdenia o vySke zostatku financnych
prostriedkov na ucte Ziadatel’a, za icelom dokladovania financovania projektu Ziadatel'om.

Ziadatel' na zdklade ozndmenia o prideleni NFP predloZi vykonavatel'ovi potvrdenie
o vyske zostatku finanénych prostriedkov na svojom tucte, resp. doklad z komercnej banky o
poskytnutom tvere. Ziadatel ziroveii predkladd mnajneskér pri podpise Zmluvy
o poskytnuti NFP akceptacny list, ktorym deklaruje, Ze ma k dispozicii dostato¢né financné
prostriedky na realizovanie projektu a zaroven potvrdzuje, Ze projekt bude vcas a riadne
dokonceny v rozsahu schvalenom Hodnotiacou komisiou. Akceptacny list musi byt overeny
notarom. Po predloZeni vysSie uvedenych dokladov moze vykonavatel’ podpisat’ Zmluvu
o poskytnuti NFP s danym Ziadatel’'om, ktord nadobtida platnost’ a ti¢innost’ diiom podpisu.

I'V. Povinnosti prijemcu pocas realizacie projektu
4.1 Zmluvné povinnosti

Prijemca sa zavdzuje prijat’ poskytnuty NFP a v stlade s podmienkami stanovenymi
v Zmluve o poskytnuti NFP a v jej prilohach realizovat’ projekt, na spolufinancovanie ktorého
bol NFP poskytnuty. Prijemca zodpoveda za riadnu realizaciu schvaleného projektu v zmysle
platnych pravnych noriem a v stlade so znenim Zmluvy o poskytnuti NFP. Prijemca stucasne
zodpoveda za efektivne a hospodarne Cerpanie prostriedkov ur¢enych na financovanie projektu.

Prijemca berie na vedomie, Ze financ¢ny prispevok, a to aj kazda jeho cast, je
prostriedkom vyplatenym zo Statneho rozpoctu Slovenskej republiky. Na pouZitie tychto
prostriedkov, kontrolu pouZitia tychto prostriedkov a ich vymahanie v pripade poruSenia
finan¢nej discipliny alebo zadrZania sa vztahuje rezim upraveny v legislative ES (Nariadenie
Rady ES ¢. 1260/1999, Nariadenie Rady ES ¢. 2185/1996) a v legislative SR (zdkon ¢.
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523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov, zdkon €. 440/2000 Z.z. o spravach financ¢nej kontroly v
zneni neskorSich predpisov, zakon €. 502/2001 Z. z. o financnej kontrole a vnutornom audite a
o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni zakona ¢. 618/2004 Z. z).

4.1.1 Trvanie a podmienky realizacie projektu

Prijemca je povinny zrealizovat schvaleny projekt v stlade so schvalenym rozpoctom
projektu/planom cinnosti uvedenom v prilohe Zmluvy o poskytnuti NFP v lehote do 24
mesiacov odo diia zacatia realizacie projektu (vid’ bliZSie bod 4.1.2 Opravnené naklady). Doba
fyzickej realizacie projektu konc¢i predloZenim uplnej Zaverecnej Ziadosti prijemcu o platbu
spolu s Hlasenim o ukonceni realizacie projektu.

Financné vysporiadanie projektu (vykonavatel verzus prijemca) je podmienené:
1. prevodom vSetkych finan¢nych prostriedkov z ictu prijemcu na ucet dodavatela za

dodané tovary, prace alebo sluzby;

2. naslednym vykonanim kontroly fyzickej realizacie projektu (d’alej len ,,KFRP*) zo
strany vykonavatela.

Za datum financ¢ného vysporiadania projektu (po vykonani KFRP) je z pohladu
prijemcu ako aj z pohladu vykonavatel'a povaZovany datum celkového ukoncenia
realizacie projektu.

Prijemca sa pocas realizacie projektu zavizuje:

—_

nemenit’ schvaleny projekt v tej miere, Ze by zmena narusila povahu projektu;

2. nemenit schvaleny projekt v tej miere, Ze by zmena naruSila podmienky realizacie
projektu;

3. nemenit schvaleny projekt v tej miere, Ze by zmena znamenala poskytnutie
neopravnenej vyhody podnikatel'skému subjektu alebo pravnickej osobe verejného
prava;

4. nemenit’ schvaleny projekt, ak je podstatnd zmena nasledkom zmeny vlastnickych

pomerov k niektorému clanku infraStruktiry, alebo zastavenia ¢i premiestnenia

polohy cinnosti;

nemenit’ schvaleny projekt nad ramec schémy;

6. nemenit jednostranne schvaleny projekt akymkolvek inym sposobom, ako je
uvedené vysSie;

7. pisomne informovat' vykonavatela o akejkol'vek okolnosti, ktordA moze sposobit’
zmenu tykajuicu sa projektu, alebo ktora sposobila zmenu projektu, a to bezodkladne
po tom, ako sa o tejto okolnosti dozvedel;

8. v pripade potreby pisomne poZiadat’ vykonavatela, najneskér do 30 pracovnych dni
pred uplynutim lehoty realizacie projektu alebo jeho casti, vykonavatela o
prediZenie lehoty realizacie projektu, alebo jeho Casti, podl'a predpisaného tlaciva
,Ziadost’ o povolenie vykonania zmeny v zmluve*;

9. ,Ziadost’ o povolenie vykonania zmeny v zmluve“ predloZit vykonavatelovi na

predpisanom tlacive, ktord musi byt odovodnen4, inak ju vykonavatel bez d’alSieho

posudzovania zamietne;

v
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10. je povinny vykonavatelovi do 15 pracovnych dni pred ukoncenim kalendarneho
Stvrtroku v ktorom bude projekt ukonceny a bude predkladat’ Ziadost' o platbu
predloZit’ ,,Pldn platby*;

11. mesacne, pocas trvania realizacie projektu, pocinajuc zaciatkom acinnosti Zmluvy
o poskytnuti NFP, predkladat’ kontaktnym miestam prislusnému VUC — ICPK na
predpisanom tlaCive , Hldsenie o priebehu realizacie projektu“, ato do 5
pracovnych dni mesiaca nasledujuceho. Prijemca je povinny na poZiadanie
prislusného  VUC bezodkladne predlozit dopliiujice informécie tykajtice sa
monitorovania realizacie projektu;

12. v pripade, Ze prijemca zrealizoval cast projektu pred nadobudnutim tuc¢innosti
Zmluvy o poskytnuti NFP, tak vtermine do 5 pracovnych dni nasledujiceho
mesiaca od nadobudnutia ti¢innosti Zmluvy o poskytnuti NFP predloZi prisluSnému
VUC Hlasenie o priebehu realiz4cie projektu, v ktorom budii uvedené dosiahnuté
milniky resp. aktivity do nadobudnutia tucinnosti Zmluvy o poskytnuti NFP.
Nasledne, v d’alSom mesiaci prijemca postupuje v zmysle bodu 11;

13. po ukonceni fyzickej realizacie projektu predlozZit' vykonavatelovi na predpisanom
tlative ,,HIdsenie o ukonceni realizdcie projektu“ spolu so ,Ziadost'ou prijemcu

«8

pomoci o platbu‘®.

V odovodnenych pripadoch (nesmie sa vSak jednat’ o zmeny uvedené v bodoch 1-5 tejto
kapitoly) sa mo6Ze prijemca pisomne poZiadat’ vykonavatel'a o zmenu projektu alebo niektorej
jeho Casti. V pripade odsuhlasenia poZadovanej zmeny, vykonavatel’ zabezpeCi vypracovanie
pisomného dodatku k Zmluve o poskytnuti NFP, t.j. dohoda o zmene projektu alebo niektorej
jeho casti musi mat’ formu pisomného dodatku k Zmluve o poskytnuti NFP. Dodatok je ucinny
dilom podpisu dodatku zmluvnymi stranami. Na uzavretie predmetného dodatku, nema
prijemca pravny narok.

4.1.2 Opravnené naklady

Za opravnené ndaklady na schvaleny projekt mézu byt povazZované len naklady, ktoré
vyplyvaju zo schvalenej schémy a ktoré:

a) boli schvalené Hodnotiacou komisiou v ramci procesu schval'ovania projektu;

b) wvznikli prijemcovi najskor v den podpisania Zaverecnej spravy ¢lenmi Hodnotiacej
komisie;

c) boli vynaloZené prijemcom na realizaciu projektu v sulade so ,,Schvdlenym rozpoctom
projektu/Pldnom cinnosti k projektu kéd ....“;

d) boli vynaloZené prijemcom v stlade so zakonom €. 513/1991 Zb. v zneni neskorSich
predpisov (Obchodny zékonnik v zneni neskorSich predpisov).

Za opravnené naklady sa povazuju len naklady, ktoré st vzhI'adom na vSetky okolnosti
realne, spravne, aktualne a ktoré sa navzajom neprekryvaji. Opravnené naklady a ich dhrada
musia byt v sulade so slovenskym pravnym poriadkom a pravnym poriadkom Eurépskych
spolocCenstiev. Konecna vySka NFP sa urci na zaklade skutocne vynaloZenych, odévodnenych
ariadne preukazanych nakladov, avSak celkova schvalena vySka NFP uvedend v Zmluve
o poskytnuti NFP nesmie byt’ prekrocena.

8 V siilade so schémou pomoci de minimis prijemca je opravneny podavat Ziadost o platbu az po realizacii
a skonceni projektu. Ziadost o platbu bude podavana ako Zaverecna platba.
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4.1.3. Doklady deklarujice naklady ziadatel’a

K dokladom nevyhnutnym na vyplatenie NFP deklarujtcich naklady, je Ziadatel povinny
priloZit’ nasledovni dokumentéciu:

- Ucast na veltrhu, vystave na Slovensku alebo v zahrani¢i — okrem dokladov
preukazujicich naklady uvedené v schéme deklaruje Ziadatel aj priloZenim
fotodokumentacie expozicie, potvrdenia o ucasti od oficidlneho organizatora v zahranici
alebo bulletinom z vystavy so zoznamom vystavovatel'ov;

- ucast na medzindrodnych obchodnych misidch — okrem dokladov preukazujicich
naklady uvedené v schéme priloZi aj podrobny program so zaznamom o akcii a
prezencnu listinu s képiami osobnych vizitiek tcastnikov akcie;

- priprava tlacenych a elektronickych materidlov suvisiacich s ti¢astou podnikatel'a na
medzinarodnych vystavach a veltrhoch v SR a v zahrani¢i — Ziadatel' doloZi aj
vyhotoveny propagacny material (1 ks), na ktory je prispevok urceny;

- poradenské a konzultacné sluzby uvedené v schéme — Ziadatel dokladuje podla
charakteru poskytnutej poradenskej a konzultacnej sluzby.

4.1.4 Dalsie povinnosti prijemcu

Prijemca je povinny pisomne informovat vykonavatela o zacati a ukonceni realizacie
projektu.

Prijemca je povinny pisomne do 5 pracovnych dni od zacatia realizacie projektu
informovat’ vykonavatel’a o zacati realizacie projektu. V pripade, Ze prijemca zacal projekt
realizovat’ pred nadobudnutim ti¢innosti Zmluvy o poskytnuti NFP je povinny v termine do 5
pracovnych dni od nadobudnutia Gi¢innosti Zmluvy o poskytnuti NFP informovat’ vykonavatel'a
o zacati realizacie projektu.

Prijemca je povinny ve vSetkych dokumentoch, ktoré je na zdklade Zmluvy
o poskytnuti NFP povinny predkladat vykonavatelovi, VUC a opravnenym kontrolnym
organom’, uvadzat’ aplné a pravdivé informacie.

Prijemca je povinny v ramci realizcie schvaleného projektu uzatvarat dodavatel'sko-
odberatel'ské vztahy na dodanie tovarov, uskuto¢nenie prac a poskytnutie sluZieb
s dodavatelmi vylucne v pisomnej forme. Néklady prijemcu na dodavky uskuto¢nené na
zaklade zmluvného vztahu, ktory nespifia podmienky uvedené v prvej vete tohto odseku
nemozu byt uznané za opravnené ndaklady. V pripade, ak budi preplatené, sa dotknuté
prostriedky budi povaZovat' za prostriedky, na ktoré sa vztahuje poruSenie financnej
discipliny. Prijemca je povinny zabezpeCit (najmd formou zmluvného ustanovenia), aby

9 Opréavneni kontrolni zamestnanci su:

- povereni zamestnanci poskytovatel'a, Ministerstva financii SR, NajvysSieho kontrolného turadu, prislusnej
spravy financnej kontroly, vykonavatela,

- zamestnanci povereni kontrolnym orgdnom na kontrolu cerpania finan¢nych prostriedkov zo Statneho
rozpoctu SR v zmysle zakon ¢. 523/2004 Z.z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a
doplneni niektorych zakonov a v zmysle zdkona ¢. 502/2001 Z. z. o financnej kontrole a vniitornom audite
a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni zakona ¢. 618/2004 Z.z.,

- riadne splnomocneni zastupcovia Eurépskej Komisie a Auditorského dvora ES,

- osoby prizvané kontrolnymi organmi uvedenymi v pism. a) aZ c) v sulade s prisluSnymi predpismi.
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zmluvny dodavatel vyhotovil a prijemca odovzdal Gc¢tovné doklady za kazdd dodavku
v potrebnom pocte rovnopisov tak, aby prijemca bol schopny splnit’ svoju povinnost’ podl'a
Zmluvy o poskytnuti NFP. Prijemca je povinny pred prevodom financnych prostriedkov
(zaplatenim dodavky) vykonat' s vynaloZenim riadnej a odbornej starostlivosti vecnu a
formalnu kontrolu kazdého uctovného dokladu vyhotoveného v zmysle zdkona ¢. 431/2002
Z .z. o uctovnictve vyhotoveného dodavatel'om.

Poskytnuté sluzby, uskutoCnené prace a dodany tovar v ramci realizacie projektu musia
mat’ povod v krajinach ES alebo v asociovanych krajinach. V pripade, ak sa sluZby, prace
a tovar na realizaciu projektu v krajinach uvedenych v predchadzajicej vete nevyrabaju, resp.
neposkytuju alebo ich z inych objektivnych pri¢in nemoZno z tychto krajin ziskat, mozZe si
prijemca nechat dodat’ sluzby, prace a tovar, ktoré maji povod v inej tretej krajine. Ttto
skutocnost’ je vSak prijemca povinny vykonavatel'ovi preukazat’ pisomnymi dokladmi, ktoré je
povinny na predloZit’ aj iradne preloZené do slovenského jazyka.

Naklady prijemcu na dodavky neuskutoCnené v stulade so zakonom ¢. 513/1991 Zb.
(Obchodny zakonnik, oddiel 3, Obchodna verejna sitaz, §§ 281 az 288), nemdzu byt uznané
za opravnené naklady a v pripade, ak budu preplatené, dotknuté financné prostriedky sa buda
povazovat’ za neopravnene pouzité prostriedky Statneho rozpoctu.

Prijemca je povinny uchovavat’ Zmluvu o poskytnuti NFP vratane jej priloh a dodatkov
a vSetky doklady tykajuce sa poskytnutého finan¢ného prispevku v zmysle zdkona ¢. 431/2002
Z. z. 0 Gctovnictve v zneni neskorSich predpisov, minimalne vSak 10 rokov nasledujicich po
roku, v ktorom sa realizovala platba prijemcovi.

Prijemca je povinny pisomne oznamit" vykonavatelovi vSetky zmeny a skutocnosti,
ktoré maju vplyv alebo stvisia s plnenim Zmluvy o poskytnuti NFP alebo sa akymkolvek
sposobom tejto zmluvy tykaji alebo mo6Zu tykat, a to do 15 pracovnych dni od ich vzniku.
Zmluvné strany nasledne bez zbyto¢ného odkladu prerokuju d’alSie moZnosti a sposoby plnenia
predmetu a icelu Zmluvy o poskytnuti NFP.

Prijemca je povinny po dobu trvania zmluvného vzt'ahu bezodkladne po nadobudnuti
poistit’ majetok, ktory nadobudol tplne alebo scasti z prostriedkov finan¢ného prispevku
poskytnutého na zaklade Zmluvy o poskytnuti NFP, a to pre pripad jeho poSkodenia, znicenia,
straty, odcudzenia alebo inych S$kod, ktoré na iom vzniknu.

Prijemca je povinny bezodkladne po uzatvoreni poistnej zmluvy kopiu tejto poistnej
zmluvy predlozit’ vykonéavatel'ovi.'

Prijemca je povinny oznadmit'" vykonavatelovi kaZddi poistni udalost na majetku
spolufinancovanom na zaklade Zmluvy o poskytnuti NFP ato do 15 pracovnych dni od jej
vzniku. Prijemca je v rovnakej lehote povinny informovat’ vykonavatel'a o vyplateni a vySke
poistného plnenia z poistnej udalosti uvedenej v predchadzajticej vete.

Prijemca je povinny uviest vo vSetkych nim vypracovanych podkladoch (najmé vo forme
oznamenia v projektovej dokumentécii) a poCas realizacie projektu na mieste realizacie

0y pripade opatrenia 1.5 pri aktivitach tcast’ prijemcu na vystave, resp. vel'trhu prijemca poistenie stanku deklaruje
napr. formou potvrdenia, resp. notarsky overeného Cestného prehlasenia organizatora celého vystaviska, Ze komplex
je poisteny. Pri preprave tovaru doda napr. potvrdenie, resp. notarsky overene Cestné prehlasenie prepravcu, Ze
prepravovany tovar je poisteny v plnom rozsahu.
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projektu oznacenie tabul'ou zretelne, jasne a Citatene udaje o financovani zamerov, ktoré st
predmetom Zmluvy o poskytnuti NFP. Zaroven je povinny uviest' udaje o spolufinancovani
tohto projektu v nasledovnom zneni: ,Tento projekt je spolufinancovany Eurdépskymi
spolocenstvami“. Tabul'a musi obsahovat’ znak EU a oznacenie spoluticasti ES na realizovani
projektu.

Prijemca je povinny pisomne informovat’ pocas platnosti Zmluvy o poskytnuti NFP
vykonavatel'a do 15 pracovnych dni od zacatia stidneho konania alebo iného konania , ktoré sa
v suvislosti s realizaciou Zmluvy o poskytnuti NFP voc¢i nemu zacali. Prijemca je povinny bez
zbytocného odkladu, najneskor vSak do 5 pracovnych dni od momentu kedy mu bol doruceny
navrh, pisomne informovat’ vykonavatel'a, ak niektory z jeho veritelov podal proti nemu navrh
na vyhlasenie konkurzu.

Prijemca nesmie poZadovat na realizaciu predkladaného projektu dotaciu alebo
prispevok z inych rozpoctovych kapitol Statneho rozpoctu SR, Statnych fondov,
predvstupovych fondov ES alebo z inych finan¢nych prostriedkov zo Strukturdlnych fondov
EU.

Prijemca sa zavadzuje nezakladat’ majetok obstarany a/alebo zhodnoteny z prostriedkov
prideleného finan¢ného prispevku.

4.1.5 Zodpovednost za porusenie Zmluvy o poskytnuti NFP

V pripade zistenia akychkol'vek nedostatkov pri realizacii projektu, ktoré su prejavom
poruSenia Zmluvy o poskytnuti NFP vykonavatel vyzve prijemcu, aby odstranil zistené
nedostatky a urc¢i mu na to dodato¢nu 30-diiovu lehotu. V pripade, ak prijemca svoje povinnosti
nesplni a zistené nedostatky neodstrani ani v dodatoc¢nej lehote, moZe vykonavatel' od Zmluvy
o poskytnuti NFP odstipit. Nasledne vykonavatel ozndmi prijemcovi, Ze poruSenie Zmluvy
o poskytnuti NFP znamenda poruSenie financnej discipliny v zmysle § 31 ods. 1 zakona C¢.
523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych
zakonov a a zaSle prijemcovi Ziadost’ o vratenie finan¢nych prostriedkov, aby odviedol verejné
prostriedky, ktorych sa tyka poruSenie financnej discipliny, do 15 pracovnych dni od dorucenia
tejto Ziadosti. V Ziadosti vykonavatel oznami prijemcovi aku cast’ poskytnutého finan¢ného
prispevku je povinny odviest’ v ¢leneni podl'a zdrojov a zaroven urci ¢isla uic¢tov na ktoré je
prijemca povinny odviest’ uvedené prostriedky.

Prijemca je povinny v lehote do 7 pracovnych dni od uskutoCnenia platby oznamit
vykonavatelovi vratenie finan¢nych prostriedkov na predpisanom tlacive ,,Ozndmenie
o vrdteni financnych prostriedkov“, ktoré tvori prilohu Zmluvy o poskytnuti NFP. Ak
prijemca v stanovenej lehote neodvedie uvedené prostriedky, oznami vykonavatel'’ poruSenie
financnej discipliny prisluSnej sprave financnej kontroly, ktora zacne spravne konanie a uloZi
odvod, penale, pokutu podla prisluSnych ustanoveni § 31 zakona ¢. 523/2004 Z. z.
o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zédkonov.

V silade s § 31 zdkona €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy
a o zmene a doplneni niektorych zdkonov je prijemca povinny odviest’ finan¢né prostriedky vo
vySke porusSenia financnej discipliny a uhradit’ penale vo vySke 0,1% zo sumy, v ktorej doSlo
k poruSeniu financ¢nej discipliny, za kazdy, aj zacaty den poruSenia financnej discipliny do
doby vratenia finan¢nych prostriedkov, najviac vSak do vysky tejto sumy.
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V pripade poruSenia financnej discipliny podl'a § 31 ods. 1 pism. b), c¢) a d) zakona ¢.
523/2004 Z. z. je prijemca povinny odviest’ financné prostriedky vo vyske poruSenia financnej
discipliny a uhradit’ penale vo vySke 0,1% zo sumy, v ktorej doSlo k poruSeniu financnej
discipliny, za kazdy, aj zacaty deni omeSkania s ihradou uloZeného odvodu.

V stlade s § 31 ods. 6 zakona €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej
spravy aozmene a doplneni niektorych zdkonov je prijemca povinny zaplatit pokutu za
poruSenie financnej discipliny podla § 31 ods. 1 pism. f) azZ i) tohto zdkona. Odvod, penéle a
pokutu za poruSenie financnej discipliny moZno uloZit do piatich rokov odo dia
preukazatel'ného zistenia porusenia financnej discipliny

Prijemca nezodpoveda za poruSenie zmluvnej povinnosti, ak splneniu jeho povinnosti
brani prekazka, ktora nastala nezavisle od jeho vole, ak nemoZno rozumne predpokladat’, Ze by
prijemca tito prekazku alebo jej nasledky odvratil alebo prekonal, alebo v case podpisu
Zmluvy o poskytnuti NFP tuto prekazku predvidal.

Prijemca berie na vedomie, Ze vzhI'adom na povahu finan¢ného prispevku poskytnutého
na zaklade Zmluvy o poskytnuti NFP (prostriedky Statneho rozpoctu) je organ prislusny
v zmysle zakona 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov t.j. prislusna sprava finan¢nej kontroly alebo MF SR, opravneny
vymahat' od prijemcu finan¢ny prispevok aj bez podnetu vykonavatela alebo nad ramec
podnetu vykonavatela. Odvod neopravnene pouZitych alebo zadrZanych prostriedkov
finan¢ného prispevku uloZi a vymaha v spravnom konani v zmysle zakona ¢. 71/1967 Zb.
o spravnom konani v zneni zdkona €. 138/2004 (spravny poriadok) prislusna sprava financnej
kontroly alebo MF SR (8§ 31 zdkona 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy
a o zmene a doplneni niektorych zakonov) .

4.1.6 Vseobecné podmienky

Prijemca suhlasi s tym, Ze Eur6pska komisia, poskytovatel' a vykonavatel maju pravo
zverejiiovat’ informdcie o subjektoch a projektoch, ktorymi sa realizuji opatrenia SOP PS.

Prijemca suhlasi so zverejnenim tdajov vyplyvajucich z obsahu Zmluvy o poskytnuti
NFP v rozsahu:
- meno/obchodné meno/nazov prijemcu,
- miesto podnikania prijemcu a miesto realizacie projektu
- nazov projektu,
- vySka schvalenej pomoci.

4.2. Platobné postupy

4.2.1. Ucet prijemcu
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Pre ucet prijemcu platia ustanovenia konkrétne uzatvorenej Zmluvy o poskytnuti NFP.
Vo vSeobecnosti pre sikromny sektor plati :

Vykonéavatel' prostrednictvom platobnej jednotky zabezpeci poskytnutie financného
prispevku prijemcovi bezhotovostne na prijemcom stanoveny bankovy tucet (d’alej len ,icet
prijemcu“) vedeny v slovenskych korundch. Za tymto tucelom si prijemca méZe zriadit
osobitny tucCet. V pripade realizacie uhrad opravnenych vydavkov vinej mene ako
v slovenskych korunach, moze byt tcet prijemcu vedeny aj v inej mene.

Nazov uctu:

Banka:

Kod banky:

Cislo t¢tu (vratane predéislia):

V pripade, ked’ ako ucet prijemcu je uvedeny ucet zriadeny v banke, ktora poskytla tGver
na financovanie projektu, zmena uctu prijemcu je mozna azZ po pisomnom suhlase banky, ktora
poskytla Gver na financovanie projektu. Pisomny sihlas banky musi byt adresovany
vykonavatel'ovi.

V pripade, ked ako tucet prijemcu je uvedeny ucet zriadeny v inej banke ako banke, ktora
poskytla tiver na financovanie projektu, prijemca je opravneny Ziadat' o zmenu Gctu v prospech
banky, ktord poskytla tver na financovanie projektu. K Ziadosti o zmenu Gctu je prijemca
povinny predloZit' Giverovd zmluvu uzavreti s bankou, ktord poskytla Gver na financovanie
projektu.

Prijemca moZe realizovat’ thrady opravnenych vydavkov aj z inych tc¢tov pri dodrzani
podmienky existencie jedného tictu na prijem prostriedkov EU a spolufinancovania zo Statneho
rozpoctu.

Prijemca je opravneny realizovat’ platbu tykajicu sa realizacie projektu, ktora uplatni
ako skutocne vynaloZeny opravneny vydavok v hotovosti v slovenskych korunach vylucne
v pripade, ak vyska platby nepresahuje Ciastku 10.000,- Sk denne, maximalne vSak 30.000,- Sk
mesacne.

V pripade, Ze prijemca realizuje platbu spojent s projektom vinej mene ako
v slovenskych korunach, prislusny uctovny doklad vystaveny dodavatelom v cudzej mene je
prijemcovi preplacany v slovenskych korunach. Pripadné kurzové rozdiely vzniknuté
v dosledku prevodu z tohto Gc¢tu znasa prijemca.

Prijemca je povinny udrZiavat ucet prijemcu otvoreny a nesmie ho zruSit' az do doby
uplného finan¢ného vysporiadania projektu. Vynosy vzniknuté na tcte prijemcu st prijmom
prijemcu.

4.2.2. Platba prijemcovi

Pre platbu prijemcovi platia ustanovenia konkrétne uzatvorenej zmluvy o poskytnuti
NFP. DalSie informacie mozZete ziskat’ u prislusného vykonavatel’a, resp. na web-stranke
MF SR www.finance.gov.sk (Povstupové fondy EU).
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Vo vSeobecnosti pre sikromny sektor plati :

Prostriedky EU a §tatneho rozpoctu na spolufinancovanie sa preplacaji v pomere
stanovenom na projekt na zaklade skutocne vynaloZenych opravnenych vydavkov zo strany
prijemcu.

Prijemca uhradi vydavky dodavatelovi z vlastnych zdrojov atie mu budu pri platbe
refundované v pomernej vyske. Platba prijemcovi z prostriedkov EU a $tatneho rozpoc¢tu na
spolufinancovanie je realizovana len vo vyske pomeru sictu prostriedkov EU a 3tatneho
rozpoctu k celkovym opravnenym nakladom na projekt

Vykonavatel' prostrednictvom platobnej jednotky zabezpec¢i wvyplatenie financného
prispevku, resp. jeho casti (dalej len ,platba®) vylucne na zaklade prijemcom predloZenej
,Ziadosti prijemcu pomoci o platbu“ (dalej len ,Ziadost o platbu®) v slovenskych korunéach.
Prijemca predklada Ziadost o platbu vykonavatel'ovi na predpisanom formuldri.

Prijemcovi vznikne narok na finan¢ny prispevok, resp. jeho cast, t.z. narok na vyplatenie
platby iba v pripade, ak poda tipInii Ziadost' o platbu, ktorej predmetom st vydavky spliiajtice
vSetky podmienky a to aZ v momente schvalenia suhrnnej Ziadosti o platbu prisluSnym
organom finan¢ného riadenia Strukturdlnych fondov (platobnym organom pre Strukturalne
fondy, t.z. Ministerstvom financii SR). Narok prijemcu na vyplatenie platby vznikd len
v rozsahu v akom vykonavatel’ a poskytovatel’ rozhodol o opravnenosti vydavkov.

Prijemca predklada spolu so Ziadost'ou o platbu aj dva rovnopisy originalov faktur, prip.
dokladov rovnocennej dokaznej hodnoty a original vypisu z bankového uctu, ktory potvrdzuje
uhradenie vydavkov deklarovanych v Ziadosti o platbu. Treti rovnopis originalu faktury, prip.
dokladu rovnocennej dokaznej hodnoty, si ponechava prijemca. V pripade, Ze povaha tohto
dokladu neumoziiuje vyhotovit' viac rovnopisov originalov (napr. pokladni¢ny blok), prijemca
predklada nim overenu kopiu s peciatkou a podpisom Statutara prijemcu v sulade s notarsky
overenym ,,Podpisovym vzorom Statutdrneho zdstupcu“

Vykonavatel' v ramci lehoty splatnosti zavdazku dodavatelovi vykona kontrolu fyzickej
realizdcie projektu ako sucast tkonov predbeznej financnej kontroly, ktora zahrnuje
administrativnu kontrolu a kontrolu na mieste. Administrativna kontrola pozostava z formalnej
a vecnej kontroly Ziadosti o platbu. V rdmci formalnej kontroly overi pravdivost, kompletnost
a spravnost’ vyplnenia Ziadosti. V pripade nedostatkov Ziadost” prijemcovi vrati. Prijemca mo6Ze
kedykol'vek znovu podat spravnu Ziadost o platbu.

Vykonavatel' uskutocni vecnu kontrolu v stlade s ¢lankom 4 nariadenia Komisie (ES) €.
438/2001 a v sulade so zakona €. 502/2001 Z. z. o financ¢nej kontrole a vnitornom audite a o
zmene a doplneni niektorych zédkonov v zneni zdkona €. 618/2004 Z.z. - overuje realnost,
opravnenost, spravnost’, aktualnost a neprekryvanie sa narokovanych vydavkov. Overuje, ¢i
poZadovana suma Vv Ziadosti o platbu zodpoveda udajom uvedenym v priloZenych dokladoch
a Ci tato Ciastka zodpoveda finan¢nym tabulkam ,Schvdleného rozpoctu projektu/Planu
cinnosti k projektu koéd...“ Pri kontrole matematickej spravnosti sa kontroluje spravnost
udajov o dodanych tovaroch, sluzbach apracach vo vztahu k mnoZstvu alebo objemu
a jednotkovej cene, sucet jednotlivych poloZiek uvedenych na predloZenej fakttre alebo inom
relevantnom tGc¢tovnom doklade. Overuje stlad so slovenskou legislativou a legislativou ES
(verejné obstardvanie, ochrana Zivotného prostredia, rovnost’ prileZitosti, publicita).
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Vykonavatel' v pripade potreby vykona kontrolu na mieste, ktorej ciefom je najméd overenie
skutocnej dodavky tovarov, prac alebo sluZieb. Prijemca je povinny umoznit' vykon kontroly
na mieste. V pripade projektov nemateridlového charakteru vykonavatel' v pripade potreby
vykona kontrolu na mieste v sidle/mieste podnikania prijemcu. Z kontroly na mieste
vykonavatel’ vypracuje spravu o kontrole na mieste, ktorti potvrdi podpisom Statutarny zastupca
prijemcu.

V pripade, ak prijemcovi vznikol narok na vyplatenie platby vykonavatel’ prostrednictvom
platobnej jednotky zabezpeci prevod financného prispevku, resp. jeho Casti na ti€et prijemcu do
55 pracovnych dni odo dia, kedy bola vykonavatel'ovi doruc¢end tplna Ziadost’ o platbu spolu
s poZzadovanymi dokumentmi. Za defi dorucenia Ziadosti o platbu sa povaZuje dei registracie
uplnej Ziadosti o platbu vykonavatel'om.

Den pripisania finanénych prostriedkov na tcet prijemcu sa povazuje za defi Cerpania
finan¢ného prispevku, resp. jeho casti.

Upozorrniujeme, Ze v stilade so schémou pomoci de minimis prijemca je oprdvneny
poddvat’ Ziadost’ o platbu az po realizdcii a skonceni projektu. Ziadost’ o platbu bude
poddvand ako Zdverecnd platba.

Po splneni vsetkych podmienok siti vydavky prijemcovi preplatené v schvdlenej
vySke najneskor do 55 pracovnych dni od predlozenia tiplnej Ziadosti o platbu.

Prijemca poskytnutého finan¢ného prispevku je povinny Stvrtrocne oznamovat MF SR
prijatie tohto financného prispevku, a to do 30 dni po uplynuti Stvrt'roku, v ktorom prijal
financ¢ny prispevok.

4.2.3 Uctovnictvo a archivacia

Prijemca vedie Gc¢tovnictvo v stilade so zdkonom ¢. 431/2002 Z.z. o G¢tovnictve v zneni
neskorSich predpisov a nadvédzujucimi vykondvajicimi opatreniami Ministerstva financii
Slovenskej republiky (d’alej len ,,MF SR*). V ramci svojho tc¢tovnictva osobitne zaznamenava
a vykazuje vSetky operacie tykajice sa projektu.

Prijemca je povinny uchovdvat’ vsetky doklady, ktoré sa tykaju vydavkov a kontrol na
projekt, minimdlne vsak 10 rokov nasledujticich po roku v ktorom sa zrealizovala platba
prijemcovi.

4.2.4 Dan z pridanej hodnoty

Vo vzt'ahu k Strukturdlnym fondom otédzku opravnenosti vydavku za DPH upravuje
pravidlo 7. Nariadenia Komisie (ES) ¢. 448/2004, ktorym sa meni nariadenie Eurdpskej
Komisie (ES) ¢. 1685/2000 stanovujice podrobné pravidla pre implementaciu nariadenia Rady
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(ES) ¢. 1260/1999 tykajice sa opravnenosti vydavkov operacii spolufinancovanych zo
Strukturalnych fondov a ktoré rusi nariadenie Europskej Komisie (ES) ¢. 1145/2003.

V stlade s tymto nariadenim plati, Ze:

- DPH sa nepovaZuje za opravneny vydavok okrem pripadu, ked je DPH originalne
a definitivne znaSana prijemcom. DPH, ktora je narokovatel'na na vratenie akymkol'vek
sposobom, nemé6Ze byt povaZovana za opravneny vydavok. Nezohl'adiiuje sa sikromné
postavenie prijemcu pre urcCenie, ¢i je DPH povaZovand za opravneny alebo
neopravneny vydavok pri aplikacii tohto ustanovenia.

- DPH, ktord nie je narokovatelnd na vratenie prijemcovi na zaklade aplikacie
Specifickych narodnych pravidiel, bude povazovana za opravneny vydavok tam, kde st
takéto pravidla plne v stlade so Siestou smernicou Rady EC ¢. 77/388/EEC(1) k DPH.

- zuvedeného nariadenia vyplyva, Ze DPH je opravnenym nakladom pre neplatitel'ov
DPH v celej vyske bez rozliSovania ¢asti EU zdrojov a spolufinancovania zo $tatneho
rozpoctu.

4.3 Kontrola fyzickej realizacie projektov

Za kontrolu fyzickej realizacie projektov je zodpovedny vykonavatel. Pri kontrole
fyzickej realizdcie projektov, ako sicast’ ikonov predbeznej financnej kontroly podla § 9
zakona €. 502/2001 Z. z. o financnej kontrole a vnutornom audite a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov v zneni zédkona €. 618/2004 Z. z., je vykonavatel povinny preverit' najma
realnost, opravnenost, spravnost, aktudlnost a neprekryvanie sa narokovanych vydavkov,
overuje dodavku tovarov, prac a sluZieb. Vykonavatel overuje, ¢i vydavky deklarované
v Ziadosti o platbu zodpovedaji tidajom uvedenym v predloZenych dokladoch (napr. fakttrach)
a vypise z bankového uctu prijemcu. Vykondavatel' zaroven musi overit stlad so slovenskou
legislativou, legislativou ES (Statna pomoc, verejné obstaravanie, ochrana Zivotného prostredia,
rovnost prileZitosti, publicita) a Zmluvou o poskytnuti NFP.

Kontrola fyzickej realizacie projektov sa vykonava ako administrativna kontrola (100%
kontrola Ziadosti o platbu) a ako kontrola na mieste (vyberovym sposobom).

4.4 Nasledna financna kontrola

Prijemca je povinny kedykol'vek pocas alebo po realizacii projektu umoZznit’ prisluSnym
kontrolnym ttvarom vykonanie ndaslednej financnej kontroly. Tieto kontrolné ttvary su
funk¢éne a organizacne nezavislé od poskytovatel'a/vykonavatel'a, Platobnej jednotky
a platobného organu.

Pri vykone naslednej finanCnej kontroly sa kontrolné a kontrolované subjekty riadia
zakladnymi pravidlami v zmysle 8§ 13 - 25 zdkona ¢. 502/2001 Z. z. o finan¢nej kontrole
a vnutornom audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni zakona ¢. 618/2004 Z. z..

V. Povinnosti prijemcu po ukonceni realizacie projektu
Prijemca je povinny uchevavat’ Zmluvu o poskytnuti NFP vratane jej priloh a

doplnkov a vSetky doklady tykajice sa poskytnutého finanéného prispevku v zmysle zakona ¢.
431/2002 Z. z. o uctovnictve, najmenej vSak 10 rokov od ukoncenia realizacie projektu.
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Po ukonceni realizdcie projektu je prijemca povinny predkladat VUC
v polrocnych intervaloch ato vidy do piateho pracovného dria mesiaca nasledujiiceho po

predchddzajicom kalenddrnom polroku, pocas obdobia piatich rokov hodnoty
indikdtorov schvdlenych Hodnotiacou komisiou.

Prijemca sa zavazuje, Ze sa podrobi vykonu kontroly zo strany opravnenych
kontrolnych organov v zmysle prislusnej schémy ato 5 rokov po skonceni realizacie
projektu.

VI. Usmernenie poskytovatel'a o vykonani vyberového konania v stlade
s Obchodnym zakonnikom ¢. 513/91 Zb.

V stlade so zameranim schémy (nakolko projekty vramci tejto schémy nie su
zamerané na stavebné prace a s tym pojené sluzby) MH SR, ako poskytovatel, vyZaduje od
Ziadatel'ov vykonat’ obstaranie v siilade s Obchodnym zakonnikom ¢. 513/91 Zb., oddiel 3,
Obchodna verejna sitaz, § 281 aZ § 288 pred podanim Ziadosti.

V tomto pripade ZIADAME vykonat prieskum trhu. Ziadatel je povinny prieskum trhu
zdokladovat’ formou povinnej prilohy k Ziadosti s tym, Ze zdoraziujeme, Ze Ziadatel by mal
v zmysle uvedenych paragrafov vysSie uvedeného zakona vysvetlit' postup svojho prieskumu
trhu a zdoévodnit,, preco vybral daného dodavatela.

Odporuacania poskytovatel’a k obstaravaniu:

1. Podmienky sitaZze si urCuje obstaravatel (sikromna sektor). Obstaravatel je
zodpovedny za transparentnost’ a dodrZanie §283 Obchodného zakonnika.

2. Pre vyber dodavatel'a odporticame vyhodnotit' minimalne tri ponuky.

3. Ponuky musia byt technicky vyhodnotitelné. Nestaci jedna technicka ponuka a d’alSie
dve ponuky ktoré sa nebudu dat” technicky vyhodnotit, tzv. krycie ponuky.

4. V pripade, Ze sa bude jednat o doddvku sluZieb a tovarov, kde existuje len jeden
vyrobca/dodavatel anebudi sa dat’ ziskat 3 ponuky, Ziadatel musi zabezpecit
rokovacie konanie bez zverejnenia a predloZit' spolu s vyhodnotenim obstardvania
zdovodnenie pouZitia tejto metody.

5. V pripade, Ze vyberové konanie vyhra zahranicny dodavatel’, odporicame podpisovat’
zmluvy opierajuce sa o slovenské legislativu.

6. Zmluvy s dodavatelom odporicame uzatvarat'" v stlade s Obchodnym zakonnikom,
ktory ich ciastoCne predpisuje.

Sprava z verejnej obchodnej sut'aze musi byt reflektovat’ vyssSie uvedené odporucania.
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VII. Siet Informacnych centier prvého kontaktu

V zmysle Nariadenia Rady ES ¢. 1159/2000, poskytovatel spolo¢ne s vykonavatel'om
zabezpeci informovanost’ Ziadatel'ov v spolupraci s ICPK. Kontakty na ICPK su

nasledovné:

NITRA
Regionalna rozvojova agentura Nitra

Stefanikova trieda 69, 949 01 Nitra
TEL.: 037/ 6575 475, 037/6930 364
FAX:

E-MAIL: jozef.lanak@unsk.sk

BANSKA BYSTRICA
Regionalna poradenska a informacné agentura
BBSK
Nam. SNP 23, 974 01 B. Bystrica
TEL.: 048/ 47 22 132, 048/27 22 122
FAX: 048/ 47 22 140
E-MAIL: estierankova@vucbb.sk

dasa.gocova@unsk.sk ekodrikova@vucbb.sk
PRESOV TRENCIN
Rozvojova agentura PreSovského samospravneho | Rozvojova agentira Trenc¢ianskeho samospravneho
kraja kraja

Namestie mieru 2, 080 01 PreSov
TEL.: 051/ 7460 428
FAX: 051/ 7460 468

E-MAIL: krajnakm@vucpo.sk

rozvoj@vucpo.sk

Nam. Sv. Anny 9, 911 61 Trencin
TEL.: 032/65 37 119, 118
FAX: 032/65 37117

E-MAIL: vladimir.skola@tsk.sk
andrea.gajdosova@tsk.sk

ZILINA
Rozvojova agentiira Zilinského samospravneho
kraja, n.o.
J. Kalin¢iaka 14, 010 09 Zilina
TEL.: 041/5074 231
FAX: 041/5074 216

E-MAIL: region@zask.sk
arehakova@zask.sk

KOSICE
Agenttra na podporu regionalneho rozvoja KoSice,
n.o.
Nam. Marat6onu mieru €. 1, 042 66 Kosice
TEL.: 055/ 7268 225, 055/7268 223
FAX: 055/ 7268 149
E-MAIL: sajkova.dagmar@kosice.regionet.sk

molnarova.maria@kosice.regionet.sk

TRNAVA
Regionalna poradenské a informacnd kancelaria pre
Strukturalne fondy, n.o. Trnava
Starohéjska ulica 10, 917 01 Trnava
TEL.: 033/5933 472
033/5933 378
FAX.: 033/5933 379

E-MAIL: urbanovska.daniela@trnava-vuc.sk

VIII. Vysvetlivky k jednotlivym formularom

VSetky predkladané formuldre musia byt vyplnené bud na pocitaci, alebo na pisacom
stroji. Rukou pisané formulare NEBUDU AKCEPTOVANE.

V pripade, Ze vyplilujete formuldre na pocitaci a prednastavena vel'kost™ tabuliek, resp.

pocet poloZiek nie je dostatocnda, mdZete ich rozsirit' na pozadovanu velkost'.
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V pripade, Ze vypliiujete formulare na pisacom stroji a prednastavena vel'kost’ tabuliek,
resp. pocCet poloZiek nie je dostatoCny, uved'te prisluSné informacie na samostatné listy papiera.
Tieto musia tvorit' neoddelitel'nti sicast formuldrov a musi byt vyrazne oznacené, ku ktorej
Casti predmetného formulara sa vzt'ahuju.

Tabul’ky, o ktorych sa v d’alSom popise nezmienujeme, vypliite podl’a predtlace
Ziadosti/osnovy projektu.

8.1 Ziadost o poskytnutie nenavratného finanéného prispevku
Cast’ A Ziadatel

1. Informdcie o Ziadatel’ovi

1. Do poloZzky ,,Prdvna forma“ vyplnite jeden z druhov pravnych foriem, ktoré moézu byt
prijemcami podl'’a schémy:
Vyplnit' v zmysle zdkonov: 455/1991 Zb. o Zivnostenskom podnikani; 219/1991 Zb.
o sukromnom podnikani obcanov; 513/1991 Zb. Obchodny zakonnik; 111/1990 Zb.
o Statnom podniku; 181/1995 Z.z. o pozemkovych spolocenstvach; 40/1964 Zb. Obciansky
zakonnik;

2. Do polozky ,,JCO“ uvedie kazdy ziadatel’ jemu pridelené Identifika¢né ¢islo organizacie

3. Do polozky ,,DIC* uvedie pridelené Daiiové identifikacné &islo len Ziadatel', ktorého sa to
tyka.

4. Polozka ,,e-mail“ musi byt vyplnena.

2. Statutdrny (-i) zdstupca (-ovia) prdvnickej osoby
5. Vyplnite poZadované tidaje za vSetkych Statutarnych zastupcov Ziadatel'a.

3. Kontaktnd osoba pre implementdciu projektu
Tabul’ku €. 3 vypliate len v pripade, ak je riadenim projektu poverena ina osoba, ako uvedena
v Casti A, tabulke 2 ,,Statutarny (-i) zastupca (-ovia) pravnickej osoby*“.

4. Profil Ziadatel’a

6. Do polozky ,,Kéd OKEC* vyplnite len jeden kod podla aktivity siivisiacej s projektom.
Predmet ¢innosti OKEC (odvetvova klasifikdcia ekonomickych ¢innosti) musi byt zhodny
s predmetom cinnosti Ziadatel'a uvedenom v obchodnom alebo Zivnostenskom registri.

7. Do polozky ,,Podiel Zien na celkovom pocte zamestnancov firmy v %“ vypocitate percento
Zien na celkovom pocte zamestnancov z priemerného poctu pracovnikov zamestnanych
pocas jedného roka na plny pracovny uvdzok spolu s pracovnikmi na CiastoCny uvézok
a sezénnymi pracovnikmi. Za referencny rok sa povaZuje posledné schvalené tictovné
obdobie.

Za ukoncCené uctovné obdobie sa povaZuje ucCtovné obdobie zacinajice 1. januarom
a konciace 31. decembrom predchadzajiceho roka.
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10.

11.

Pri vypliiani polozky ,,Podiel zahranicného kapitdlu na zdkladnom imani v %“ sa za
referenc¢ny rok povazuje posledné schvalené ti¢tovné obdobie.

Za ukoncCené uctovné obdobie sa povaZuje ucCtovné obdobie zacinajice 1. januarom
a konciace 31. decembrom predchadzajiceho roka.

Pri vypliiani polozky ,,Vlastnikom / spoluvlastnikom firmy je Zena?“ sa za referencny rok
povazuje posledné schvalené tictovné obdobie.

Za ukoncCené uctovné obdobie sa povaZuje uctovné obdobie zacinajice 1. januarom
a konciace 31. decembrom predchadzajuceho roka.

Pri vypliiani polozky ,,Pocet Zien v riadiacich pozicidch® sa za referen¢ny rok povazuje
posledné schvalené tctovné obdobie.

Za ukoncCené uctovné obdobie sa povaZuje ucCtovné obdobie zacinajice 1. januarom
a konciace 31. decembrom predchadzajiceho roka.

PoloZku ,,Priemerny pocet zamestnancov® vyplnite podl'a priemerného poctu pracovnikov
zamestnanych pocas jedného roka na plny pracovny tvdzok spolu s pracovnikmi na
Ciastocny uvédzok a sezénnymi pracovnikmi. Za referencny rok sa povazuje posledné
schvalené tuctovné obdobie.

Za ukoncCené uctovné obdobie sa povaZuje uctovné obdobie zacinajice 1. januarom
a konciace 31. decembrom predchadzajuceho roka.

5. Partneri ziadatel’a

Uved'te, i mate partnera podiel'ajiceho sa na projekte, v pripade kladnej odpovede vypliite
Cast’ A1 pre kaZdého partnera

Cast’ B Projekt (podrobné informacie o projekte uved’te v prilohe ¢. 1 tejto osnovy)

1. Ndzov projektu

1.

Uved'te plny nazov Vasho projektu, vratane skratky, ak existuje.

2. Priradenie projektu k programovej strukttire

Predtlacené

3. Miesto realizdcie projektu

2.

Uviest’ udaje o mieste realizacie projektu, nie sidlo Ziadatela. V pripade realizacie
projektu vo viacerych regionoch, uvedie Ziadatel vSetky regiony, ktorych sa projekt tyka
arozCleni v projekte opravnené naklady podla jednotlivych regionov, kde naklady
vznikaju. Pre opatrenie 1.5 — Rozvoj zahranicnej spoluprdce a image SR, v pripade vystav,
veltrhov a obchodnych misii v zahrani¢i je miesto realizacie projektu totoZzné so sidlom
Ziadatela.

V polozke ,,Je v obci evidované romske obyvatel'stvo?“ uvediete v zavislosti od situacie:

1. segregované romske osady — ide o samostatny urbanisticky celok, ktory je fyzicky
oddeleny od obce a fakticky tvori samostatny titvar. Casto je od obce vzdialeny aj niekol'ko
kilometrov.

2. separované osady — ide o sidelné utvary, ktoré su fyzicky oddelené od obce, ale reédlne
sa nachadzaju v jej blizkosti. Oddel'ujucim prvkom je vacSinou prirodny utvar (najCastejSie
potok alebo pole), cesta alebo Zelezni¢na trat’.
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3. koncentracia - samostatné sidelné ttvary v ramci obci — najcastejSie predstavuji
samostatné ulice alebo Stvrte, ktoré sui urbanisticky integrdlnou sucastou obce, ale
sociokultdrne tvoria samostatnu entitu.

4. Casovy predpoklad realizdcie projektu

Uved'te predpokladany zaciatok, dizku a ukoncenie projektu

5. Oblast’ pomoci

Uved'te oblast’ pomoci a kéd oblasti pomoci

Cast’ C Ukazovatele tispesnosti projektu

1. O¢akdvané hodnoty meratel’nych ukazovatel’ov

1.

Ziadatel' povinne vyplni 2 — indikatory dopadu a 2 —indikatory vysledku podl'a zavazného
zoznamu uvedenom v Prirucke pre Ziadatela - v cCasti IX. Zoznam indikatorov a kédy
oblasti pomoci a stanovi meratelné hodnoty pre kazdy indikator (vysledok a dopad), ktoré
povazuje za relevantné sledovat’ po ukonceni realizacie projektu. Zavdzné indikatory
zadavaju interni a externi hodnotitelia na zaklade posudenia projektu, pricom vychadzaji
zo Ziadatefom navrhnutych indikatorov, ako aj zo zoznamu indikatorov uvedenych v Casti
IX. Zoznam indikatorov a kody oblasti pomoci Prirucky pre prijemcu pomoci a schval'uje
ich Hodnotiaca komisia. Namerané hodnoty sa udavaji od ukoncenia realizacie projektu po
dobu 5 rokov v polro¢nych intervaloch. Hodnoty uvadzajte za kazdy polrok jednotlivo, nie
KUMULATIVNE !!!

2. Ocakdvany dopad projektu po jeho ukonceni — sulad s horizontdlnymi politikami ES

2.

Uved'te poZadované udaje o ocakavanom dopade projektu po jeho dokonceni

Cast’ D Naklady projektu

1. Celkové ndklady projektu

Do tabul'ky uved'te rozpoctované polozky podl'a projektu, priCom jednotlivé polozky tvoria
Casti aktivit realizovanych v ramci projektu (napr. milnik, aktivita).

Cast’ E Zdroje financovania

1. Predpokladané zdroje financovania oprdvnenych ndkladov

1.

2.

Do polozky ,,Oprdvnené ndklady projektu“ preneste tidaje z polozky Opravnené naklady
spolu, z tabulky €. 1 Celkové naklady projektu, casti D. Naklady projektu.

Do poloZky ,, Vyska Ziadaného prispevku®“ uvediete sumu, ktord Ziadate ako nenavratny
finan¢ny prispevok v ¢leneni na jednotlivé roky a spolu.

Do polozky ,,Viastné zdroje“ uvediete vySku spolufinancovania z vlastnych zdrojov, alebo
zinych zdrojov ako zdroje Statnej pomoci (napr. uver). Sucet vlastnych zdrojov na
financovanie opravnenych nakladov a poZadovanej vysky finan¢ného prispevku nesmie byt

el
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4. Uved'te percentualny podiel Ziadaného prispevku a vlastnych zdrojov na celkovych
opravnenych nakladoch projektu.

Cast’ F Ak Vam bola poskytnuta Statna pomoc a/alebo pomoc de minimis zo zdrojov EU
alebo narodnych zdrojov, uved’te

1. Vypliite poZadované udaje v pripade, ak ste do doby podania Ziadosti obdrZali na realizaciu
Vasej cinnosti akukol'vek pomoc zo zdrojov EU alebo Statneho rozpoctu.

Cast’ G Ostatné
1. Vypliite predloZené Cestné prehlasenie
Cast’ H Povinné prilohy k Ziadosti o poskytnutie NFP

Ziadatel' je povinny k Ziadosti o poskytnutie nendvratného finanéného prispevku priloZit
originaly povinnych priloh spolu s ich képiami, ako je to uvedené v tabulke. V pripade, ak
sa niektora priloha nevztahuje na Ziadatela (v zmysle platnych pravnych predpisov SR),
resp. na nim predkladany projekt, MUSI Ziadatel namiesto nej predloZit Eestné prehlasenie
o tom, Ze dana priloha nie je pre neho relevantna. VSetky predloZené cestné prehlasenia
musia byt opeciatkované a podpisané Statutarnym zastupcom Ziadatel'a.

8.2 Zavazna osnova projektu
Cast’ A Ziadatel’

V zaujme zamedzenia akychkol'vek rozdielov a z dovodu zachovania identickosti
uvadzanych udajov odporucame preklopit’ do tabuliek ¢. 1 - 5 udaje z tabuliek ¢. 1 -5
Casti A. Ziadosti o poskytnutie NFP.

1. Informdcie o Ziadatel’ovi

1. Do polozky ,,Prdvna forma“ vyplnite jeden z druhov pravnych foriem, ktoré mo6zu byt
prijemcami podla schémy:
Vyplnit v zmysle zakonov: 455/1991 Zb. o Zivnostenskom podnikani; 219/1991 Zb.
o sitkromnom podnikani obcanov; 513/1991 Zb. Obchodny zakonnik; 111/1990 Zb.
o Statnom podniku; 181/1995 Z.z. o pozemkovych spolocenstvach; 40/1964 Zb. Obciansky
zakonnik;

2. Do polozky ,,JCO“ uvedie kazdy ziadatel’ jemu pridelené Identifika¢né ¢islo organizacie

3. Do polozky ,,DIC* uvedie pridelené Datiové identifikacné ¢islo len Ziadatel’, ktorého sa to
tyka

4. PoloZka ,,e-mail“ nemusi byt vyplnena

2. Statutdrny (-i) zdstupca (-ovia) prdvnickej osoby
5. Vyplnite poZadované udaje za vSetkych Statutarnych zastupcov Ziadatela.

3. Kontaktnd osoba pre implementdciu projektu
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Tabul'ku ¢&. 3 vypliate len v pripade, ak je riadenim projektu poverena ind osoba, ako uvedena
v Casti A, tabul'ke 2 ,,Statutarny (-i) zastupca (-ovia) pravnickej osoby*.

4. Profil ziadatel’a

6.

10.

11.

Do polozky ,,Kéd OKEC* vyplnite len jeden kéd podl'a aktivity siivisiacej s projektom.
Predmet ¢innosti OKEC (odvetvova klasifikacia ekonomickych ¢innosti) musi byt’ zhodny
s predmetom Cinnosti Ziadatel'a uvedenom v obchodnom alebo Zivnostenskom registri.

Do polozky ,,Podiel Zien na celkovom pocte zamestnancov firmy v %“ vypocitate percento
Zien na celkovom pocte zamestnancov z priemerného poctu pracovnikov zamestnanych
pocas jedného roka na plny pracovny uvazok spolu s pracovnikmi na ciastocny uvédzok
a sezénnymi pracovnikmi. Za referencny rok sa povazuje posledné schvalené tuctovné
obdobie.

Za ukoncCené uctovné obdobie sa povaZzuje uctovné obdobie zacinajice 1. januarom
a konciace 31. decembrom predchadzajiceho roka.

Pri vypliiani polozky ,,Podiel zahranicného kapitdlu na zdkladnom imani v %“ sa za
referencny rok povaZuje posledné schvalené uictovné obdobie.

Za ukoncCené uctovné obdobie sa povaZuje uctovné obdobie zacinajice 1. januarom
a konciace 31. decembrom predchadzajuceho roka.

Pri vypliiani polozky ,,Vlastnikom / spoluvlastnikom firmy je Zena?“ sa za referen¢ny rok
povaZzuje posledné schvalené uctovné obdobie.

Za ukoncené uctovné obdobie sa povaZuje ucCtovné obdobie zacinajice 1. januarom
a konciace 31. decembrom predchadzajiceho roka.

Pri vyplhani polozky ,Pocet Zien v riadiacich pozicidch“ sa za referencny rok povazuje
posledné schvalené tictovné obdobie.

Za ukoncCené uctovné obdobie sa povaZuje uctovné obdobie zacinajice 1. januarom
a konciace 31. decembrom predchadzajuceho roka.

PoloZku ,,Priemerny pocet zamestnancov vyplnite podl'a priemerného poctu pracovnikov
zamestnanych pocas jedného roka na plny pracovny tuvdzok spolu s pracovnikmi na
CiastoCny uvdzok a sezénnymi pracovnikmi. Za referencny rok sa povaZuje posledné
schvalené uctovné obdobie.

Za ukoncené uctovné obdobie sa povaZuje ucCtovné obdobie zacinajice 1. januarom
a konciace 31. decembrom predchadzajiceho roka.

5. Partneri ziadatel’a

12.

14.

15.

Tabulku ¢. 5 vyplhate len v pripade, ak mate pri realizacii projektu akéhokol'vek
partnera. Partner je fyzicka alebo pravnicka osoba zicastiiujica sa na projekte (podiel'a sa
na realizacii projektu — finan¢ne, know-how). Udaje o kazdom partnerovi uved'te v ¢asti A1
zavdznej osnovy projektu..

Ziadatelia m6Zu konat individualne alebo v spolupraci s partnerskou organizaciou.
Partneri Ziadatel'ov, ktori sa zicastiiujui na tvorbe a realizacii projektu, ako aj naklady,

ktoré im vzniknd, nie st opravnenymi nakladmi projektu. KaZzdy partner musi splnit’
kritéria opravnenosti zavazné pre ziadatel’a o nenavratny finan¢ny prispevok.
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16. Ziadatel' bude vystupovat' ako vediica organizicia a v pripade poskytnutia nenavratného
finan¢ného prispevku bude zmluvnou stranou (prijemcom).

17. Dodavatelia Ziadatel'ov nie si1 ani partnermi, ani pridruZenymi organizaciami.

6. Spolocnici / Akciondri Ziadatel'a
18. Tabul'ku ¢. 6 vypliate len v pripade, ak ma Ziadatel’ viacerych spolocnikov, ktori maju
vplyv na rozhodovanie Ziadatel'a, alebo ak ma viacerych vlastnikov.

19. Akciova spolo¢nost’ vypliia tabulku ¢. 6 na zaklade vypisu zo strediska cennych papierov,
z registra emitentov, do tretej urovne.

20. PoloZzka ,podiel v %“ znamena podiel spoloCnika/akcionara na zakladnom imani
Ziadatela. V stlade s Odporticanim Eurépskej komisie 361/2003 zo 6. diia maja 2003
ziadatel’ — maly a stredny podnikatel’, uchadzajtici sa o nendvratny financny prispevok
musi byt ekonomicky nezavisly.

Zamléanie akejkol'vek pomoci poskytnutej z prostriedkov EU alebo Stdtneho rozpoctu sa
povaZuje za poruSenie podmienok schémy a Zmluvy o poskytnuti NFP, s ndslednym
vyliicenim z hodnotiaceho procesu, resp. uplatnenim sankcii podl’a Zdkona 523/2004 Z. z. o
rozpoctovych pravidldch verejnej sprdavy a o zmene a doplneni niektorych zdkonov.

Cast’ B Projekt (podrobné informacie o projekte uved’te v prilohe ¢. 1 tejto osnovy)

1. Nazov projektu
1. Uved'te plny nazov Vasho projektu, vratane skratky, ak existuje.

2. Priradenie projektu k programovej Struktiire
Predtlacené

3. Miesto realizdcie projektu

3. Uviest’ udaje o mieste realizacie projektu, nie sidlo Ziadatel’a. V pripade realizacie
projektu vo viacerych regionoch, uvedie Ziadatel' vSetky regiony, ktorych sa projekt tyka
a rozc€leni v projekte opravnené naklady podl'a jednotlivych regionov, kde naklady vznikaju.
Pre opatrenie 1.5 — Rozvoj zahranicnej spoluprdce a image SR, v pripade vystav, veltrhov
a obchodnych misii v zahranic¢i je miesto realizacie projektu totoZné so sidlom Ziadatel'a.

4. V poloZke ,Je v obci evidované romske obyvatel'stvo?“ uvediete v zavislosti od situacie:
1. segregované romske osady — ide o samostatny urbanisticky celok, ktory je fyzicky
oddeleny od obce a fakticky tvori samostatny titvar. Casto je od obce vzdialeny aj niekol'ko
kilometrov.
2. separované osady — ide o sidelné utvary, ktoré su fyzicky oddelené od obce, ale reédlne
sa nachadzaju v jej blizkosti. Oddel'ujucim prvkom je vacSinou prirodny utvar (najCastejSie
potok alebo pole), cesta alebo Zelezni¢na trat’.
3. koncentracia - samostatné sidelné uatvary v ramci obci — najCastejSie predstavuju
samostatné ulice alebo Stvrte, ktoré st urbanisticky integralnou sicastou obce ale
sociokultirne tvoria samostatnu entitu.
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4. Casovy predpoklad realizdcie projektu

Uved'te predpokladany zaciatok, dizku a ukoncenie projektu

5. Harmonogram predpokladanej realizdcie aktivit

Uved'te mil'niky projektu. Ide o hlavné etapy v realizacii projektu, bez dosiahnutia ktorych
nie je mozné dalej pokracovat’ v realizacii projektu, kazdy mil'nik sa zvycajne sklada
z viacerych aktivit. Vymenujte aktivity, realizaciou ktorych predpokladate dosiahnutie
stanovenych mil'nikov. KriZikom oznacte prislusny/é mesiac/e, kedy planujete danu
aktivitu uskuto¢nit’. Dopliite jednotlivé roky, v zavislosti od datumu podania Ziadosti'".
Predpokladny termin realizacie vSetkych mil'nikov a aktivit musi koreSpondovat’ s tabulkou
D6. Navrhovany rozpocet projektu (Cas realizacie od — do, vratane jednotlivych rokov).

Cast’ D Planované naklady projektu a zdroje financovania

—

. Celkové ndklady na projekt (v tis. Sk)

Uvedte sumu opravnenych nakladov projektu v ¢leneni na jednotlivé roky a spolu.
Uved'te sumu neopravnenych nakladov projektu v ¢leneni na jednotlivé roky a spolu.

Uved'te sumu celkovych nakladov projektu v ¢leneni na jednotlivé roky a spolu, ako sucet
opravnenych nakladov a neopravnenych nakladov.

Jednotlivé naklady prepocitajte kurzom NBS na EURO, pricom uvedte kurz a datum, ku
ktorému ste naklady preratali.

2. Rozpis oprdvnenych ndkladov

1.

Do polozky ,,Celkové oprdvnené ndklady projektu“ preneste udaje z poloZky Opravnené
naklady spolu, z tabulky ¢. 1 Celkové naklady projektu.

Do polozky ,,Celkovd vyska spolufinancovania oprdvnenych ndkladov“ uvediete vySku
spolufinancovania z vlastnych zdrojov, alebo z inych zdrojov ako zdroje Statnej pomoci
(napr. tver). Sucet vlastnych zdrojov na financovanie opravnenych nékladov a poZadovanej

.....

Do poloZky ,, Celkovd poZadovand vyska financného prispevku na financovanie
oprdvnenych ndkladov projektu uved’te sumu, ktoru Ziadate ako nenavratny finan¢ny
prispevok v Cleneni na jednotlivé roky a spolu.

3. Uved’te kurz, ktorym ste prepocitali EUR na SKK

N

Uved'te poZadovany kurz a datum prepocitania

. Oprdvnené ndklady projektu

Do tabulky ,,Oprdvnené ndklady projektu uvedte tie naklady, ktoré mozu byt
preplatené z prostriedkov vyclenenych pre Sektorovy operacny program Priemysel
a sluzby. Opravnené ndaklady vztahujice sa na Vami predkladany projekt si urcené
v prisluSnej schéme.

1 Dosiahnutie milnika resp. aktivity je naviazané na financné vysporiadanie predmetného milnika resp. aktivity zo
strany prijemcu pomoci. Do harmonogramu je teda potrebné uviest’ datum finan¢ného vysporiadania mil'nika, resp.
aktivity (nie datum fyzickej realizécie).
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Vymenujte jednotlivé opravnené naklady, ktoré vzniknu pocas realizacie projektu. Zhrnutie
moznych opravnenych nakladov je uvedené v kazdej schéme v ¢lanku G.

Opravnené naklady sa liSia v zavislosti od zamerania opatrenia na ktoré sa schéma viaZe.
Opravnené naklady musia byt naviazané na aktivity vymenované v tabul'kach 9 a 10 casti
B. Projekt, zavdznej osnovy projektu.

5. Neopravnené ndklady projektu
Do poloZky ,,Neoprdvnené ndklady“ uved'te tie naklady, ktoré nemo6zu byt preplatené
z prostriedkov vyclenenych pre Sektorovy operaCny program Priemysel a sluZby, ale
suvisia s predkladanym projektom.

Vymenujte jednotlivé neopravnené ndaklady, ktoré vznikni pocas realizacie projektu.
Zhrnutie mozZnych neopravnenych nakladov je uvedené pre sukromny sektor v kaZzdej
schéme, v ¢lanku G.

Neopravnené naklady sa liSia v zavislosti od zamerania opatrenia na ktoré sa schéma viaZze.

6. Navrhovany rozpocet projektu
Vypliite tabul'ku, v ktorej uved’te neinvesticné naklady, medzisucet neinvesticnych
nakladov a celkové opravnené naklady projektu. Pre kazdu polozku urcite jednotku,
cenu za jednotku a pocet jednotiek. Zaroven uved'te ndzov milnika a aktivity podl'a bodu
B 5. Harmonogram predpokladanej realizacie aktivit.

Cast’ E Vplyv pomoci na realizaciu projektu

1. Dopad pomoci na realizdciu projektu
1. Vyznacte, Ci realizacia projektu zavisi od ziskania Statnej pomoci alebo nie.

2. 'V pripade kladnej odpovede Specifikujte preco.

2. Trvald udrzatel’nost’ projektu

3. Strune popiSte, ako planujete pokraCovat v realizacii projektu po skonceni
spolufinancovania z prostriedkov Statnej pomoci. Aké si d’alSie plany na jeho financovanie,
zlepSovanie, atd’.

Cast F Prehlad doteraz poskytnutej Statnej pomoci vratane pomoci de minimis
poskytnutej podla § 3 zakona ¢. 231/1999 Z. z. o Statnej pomoci Vv zneni neskorsich

predpisov

1. Uvedte, ¢ ste uz v minulosti Ziadali o pomoc z prostriedkov EU, $tatneho rozpoctu SR
alebo inych verejnych rozpoctov.

2. Uvedte, Ci predloZena Ziadost' o financovanie tohto projektu, alebo jeho casti bola
spolufinancovana z iného zdroja EU, Statneho rozpoctu SR alebo inych verejnych

rozpoctov.

Cast’ G Povinné prilohy projektu
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Ziadatel' prilozi k originadlu zavdznej osnovy projektu jej 2 képie a taktieZ origindly
povinnych priloh spolu s ich képiami, ako je to uvedené v tabulke.

Cast’ H Zavizna struktira podnikatel'ského planu

1. Identifikacné udaje o firme(spolocnosti, podniku, zivnostnikovi)
Uved'te poZadované udaje podl'a uvedenych bodov.

2. Predstavenie firmy
Napiste struc¢né predstavenie firmy podl'a uvedenych bodov.

3. Zdkladné udaje o podnikatel’skom zamere a ciele podnikania
Uved'te poZadované udaje o podnikatel'skom zamere a cieli podl'a uvedenych bodov.

4. Dopad na okolie a Zivotné prostredie
Uved'te poZadované udaje podl'a uvedenych bodov.

5. Udaje o ¢innosti firmy a jej vyrobkoch a sluzbdch
Uved'te poZadované ddaje podl'a uvedenych bodov.

6. Organizacny pldn firmy
Uved'te poZadované udaje podl'a uvedenych bodov.

7. Marketing a prieskum trhu

Uved'te poZadované ddaje podl'a uvedenych bodov.
8. Financné udaje

Uved'te poZadované udaje podl'a uvedenych bodov.

9. Plan aktivit a ndkladov projektu
Uved'te poZadované ddaje podl'a uvedenych bodov.

10.Dopady podnikatel’ského zdmeru a jeho monitorovanie
Uved'te poZadované udaje podl'a uvedenych bodov.

8.3 Ziadost prijemcu o platbu

V stilade so schémou pomoci de minimis prijemca je opravneny podavat Ziadost o platbu az
po realizacii a skonceni projektu. Ziadost' o platbu bude poddvand ako Zaverecna platba.
Vsetky tdaje uvedené v Ziadosti musia byt’ v silade so Zmluvou o poskytnuti NFP.

Ziadost’ musi byt’ vyplnend na pocitaci alebo pisacim strojom, nie rukou.

Z dovodu netiplného alebo nedostatocného vyplnenia predpisanych poli v Ziadosti o platbu
bude Ziadost’ o platbu prijemcovi vrdtend. Pokyny k vyplneniu Ziadosti o platbu sti uvedené
pri ziadosti o platbu, ktord tvori prilohu Zmluvy o poskytnuti NFP.

Prijemca poskytnutého financného prispevku je povinny Stvrtroéne oznamovat MF SR

prijatie tohto financného prispevku, a to do 30 dni po uplynuti Stvrt'roku, v ktorom prijal
financ¢ny prispevok.
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8.4 Hlasenie o priebehu realizacie projektu a Hlasenie o ukonceni realizacie projektu

Dané formuldre musia byt vyplnené v sulade so Ziadost'ou o poskytnutie NFP
a zdvdznou osnovou projektu.

8.5 Zoznam indikatorov a periodicita predkladania ich hodnotenia

Zoznam indikdtorov a koédy oblasti pomoci sa nachddzajii v kapitole IX. Prirucky pre
Ziadatel’a.

Prijemca je povinny predkladat’ hodnoty indikatorov schvdlenych Hodnotiacou
komisiou pre jeho projekt s polrocnou periodicitou, a to vidy do piateho dria mesiaca
nasledujiiceho po predchddzajiicom kalenddrnom polrocnom obdobi, pocas piatich
rokov po ukonceni realizdcie projektu na miestne prislusnii regiondlnu neziskovi
organizdciu v pésobnosti VUC.

8.6 Ziadost o povolenie vykonania zmeny v Zmluve o poskytnuti NFP

V pripade, Ze sa pocas realizdcie projektu vyskytnu akékol’vek okolnosti, ktoré
ohrozia plnenie Zmluvy o poskytnuti NFP, je prijemca povinny predlozit
zodpovedajiicemu vykondvatel’ovi ,,Ziadost’ o povolenie vykonania zmeny v zmluve*,
Do Ziadosti uvedie, ¢o pozadujete zmenit’ (napr. schvdleného doddvatel’a,
harmonogram realizdcie projektu, atd’.) a zdovodnenie svojej Ziadosti.
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11110
50

1.5 Rozvoj
zahrani¢ne
j
spoluprace
aimage SR

IX. Zoznam indikatorov a kddy oblasti pomoci

Poradenské sluzby pre | dopad

153 [ obchodnu ¢innost PoCet novovytvorenych pracovnych miest obsadenych muzmi pocet
(vratane PoCet novovytvorenych pracovnych miest obsadenych zenami pocet
internacionalizacie, Zmena produktivity prace z pridanej hodnoty na 1 zamestnanca %
riadenia exportu a Zmena trzieb PP spolu Sk
Zivotného prostredia a
Czr'(tl:ﬁ;’)tEChnOIOQ"' vysledok |Pocet vypracovanych publikacii / materialov pocet

PocCet novych trhov ziskanych v rdmci podpory na vyvoz svojich produktov pocet

164 |Poradenské sluzby pre |dopad PoCet novovytvorenych pracovnych miest pocet
obchodnu Cinnost Pocet novovytvorenych pracovnych miest obsadenych Zenami pocet
(informacné o Zmena trzieb PP spolu Sk
technologie, podnikoveé Pocet implementovanych studi pocet
planovanie ,
fnoarffei?:;\,/o' vysledok Provduktivitla prace zlpridanej hodnoty nal zam,estnanca tis.vSk
manazment, dizajn, Pocvet novych aIebf) movovlar)ysh produll<jcov / vyrobkov poget
internacionalizacia, pocet vypracovanych publikacii / materialov pocet
export, ekologicky Pocet novych trhov ziskanych v rdmci podpory na vyvoz svojich produktov pocet
manazment, retazce,
konferencie, veltrhy)

324. | Sluzby a aplikacie pre |dopad Pocet novovytvorenych pracovnych miest obsadenych muzmi pocet
malé a stredne podniky Pocet novovytvorenych pracovnych miest obsadenych Zenami pocet
(elektronicky obchod a Zmena produktivity prace z pridanej hodnoty na 1 zamestnanca %
transakcie, vzdelavanie Pocet implementovanych studi pocet
a vycvik, zosietovanie) Zmena trzieb PP spolu Sk

vysledok | Pocet novych alebo inovovanych produktov / vyrobkov pocet
Objem poskytnutych sluzieb pocet
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