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Uvod

Cielom Odporacania Riadiaceho orgédnu pre Operaény program Konkurencieschopnost’
a hospodarsky rast k verejnému obstaravaniu a pokynu pre vykon administrativnej kontroly
verejného obstaravania (d’alej len “odporicanie”) je upozornit’ prijimatel'a na najCastejSie
chyby a nedostatky vo verejnom obstaravani s cielom minimalizovania moznych finan¢nych
korekcii za porusenie zakona ¢. 25/2006 Z.z. o verejnom obstaravani v platnom zneni ( d’alej
len ,,zdkon o VO*) a pravidiel a principov verejného obstaravania.

Odporucanie bolo vypracované pre ziadatelov/prijimatelov nendvratného finan¢ného
prispevku (NFP) z Opera¢ného programu Konkurencieschopnost’ a hospodarsky rast ( d’alej
len ,,OP KaHR*). Kapitola I., Il. a VI. tohto dokumentu ma odporacaci charakter a v Ziadnom
pripade nevylucuje kone¢nu a vyluénll zodpovednost’ verejného obstaravatel'a a obstardvatel'a
za vykonanie verejného obstaravania v stlade so zdkonom o VO, pravnymi aktami Europskej
unie a riadiacimi dokumentmi pre OP KaHR. Ostatné kapitoly maju zavazny charakter.

Na tcel tohto odporucania :

Ziadatel o NFP = hospodarsky subjekt, organ alebo podnik, &i uz verejnopravny
alebo sukromny, ktory Ziada o prostriedky na spolufinancovanie navrhovaného
projektu.

Prijimatel’ = hospodarsky subjekt, organ alebo podnik, ¢i uz verejnopravny alebo
sukromny, zodpovedny za zacatie, vykondvanie a ukoncenie projektu, ktorému st za
ucelom realizacie projektu poskytované prostriedky Statneho rozpoctu urcené na
spolufinancovanie a prostriedky zo Strukturalnych fondov alebo Kohézneho fondu.
Do podpisu zmluvy o poskytnuti NFP sa prijimatel povazuje za ziadatela
0 poskytnutie pomoci.

Verejny obstaravatel’ a obstaravatel’ = osoba podl'a § 6, 7 a 8 zdkona o VO

Poskytovatel’ = Ministerstvo hospodarstva Slovenskej republiky ako Riadiaci organ pre OP
KaHR;

Pri verejnom obstardvani je potrebné reSpektovat zdkladné principy verejného
obstaravania. Zakladné principy verejného obstardvania vyplyvajiuce z principov volného
pohybu tovarov a sluzieb a z principu hospodarskej sutaze, ktoré je verejny obstaravatel
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a obstaravatel’ povinny dodrziavat’ pri zabezpeceni obstarania sluzieb, tovarov a stavebnych
prac su:

e rovnaké zaobchadzanie;

e nediskriminacia uchadzacov alebo zaujemcov;
e transparentnost’;

e hospodarnost’ a efektivnost’

I. PREDPOKLADANA HODNOTA ZAKAZKY

1.1 Co je predpokladana hodnota zakazky

Predpokladana hodnota zakazky sa uréi v stlade s ustanovenim § 5 zakona o VO ako
cena bez dane z pridanej hodnoty. Predpokladana hodnota zakazky musi
vychadzat’ z ceny, za ktoru sa obvykle predava rovnaky alebo porovnatel’ny
predmet zikazky v ¢ase, ked’ sa oznadmenie o vyhliseni verejného obstardvania
alebo oznidmenie pouZité ako vyzva na predkladanie ponik posiela na
uverejnenie. Ak sa uverejnenie takého oznamenia nevyzaduje, predpokladana
hodnota zakazky musi vychadzat’ z ceny, za ktoru sa obvykle preddva rovnaky alebo
porovnatel'ny predmet zdkazky v ¢ase zacatia postupu zadavania zakazky.

Dodavka tovaru alebo poskytnutie sluzieb, ktoré nie st nevyhnutné na splnenie
zmluvy na stavebné prace, sa nesmie zahrnut’ do predpokladanej hodnoty zakazky
na uskutocnenie stavebnych prac, ak by to malo za nasledok vynatie takéhoto
tovaru alebo takychto sluzieb z pdsobnosti zakona o VO. Do predpokladanej
hodnoty zékazky sa zahfia aj hodnota opakovanych plneni, ak sa planuji zabezpecit.

Zakazku nemoZzno rozdelit’ ani zvolit' sposob urcenia jej predpokladanej hodnoty
s cielom zniZit' predpokladanti hodnotu zdkazky pod financné limity podla zédkona
o VO.

I.Il' Urcenie predpokladanej hodnoty zakazky

V ramci procesu implementacie projektu financovaného z OP KaHR vykonava
Ziadatel prieskum trhu dvakrat.'

1 . , Lo , . TS Dt X 5 y ; : 5 g > o
Plati pre vyzvy, vramci ktorych je v prislusnej Prirucke pre ziadatel'a stanovena povinnost Zziadatel'a vykonavat prieskum trhu pred
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Prvotny prieskum trhu Ziadatel’ vykonava pred podanim Ziadosti o poskytnutie NFP.
Na zaklade prieskumu trhu predbezne stanovi vysku vydavkov na stavebné prace,
tovary a sluzby, ktoré budu sucastou rozpoctu projektu.

Druhykrat je prieskum trhu vykonavany v ramci realizacie verejného obstaravania na
ucel urcenia predpokladanej hodnoty zakazky v Case, ked’ sa oznamenie o vyhlaseni

verejného obstaravania alebo ozndmenie pouZité ako vyzva na predkladanie
ponuk posiela na uverejnenie. V tomto pripade odporuc¢ame, aby bolo urcenie
predpokladanej hodnoty zikazKy zaznamenané v dokumente 0 vypocte
predpokladanej hodnoty zakazky, kde by malo byt uvedené:

1) Identifikdcia verejného obstaravatela/ obstaravatela (nazov, adresa, ICO)

2) Forma, akou bol prieskum trhu uskuto¢neny (pisomnou vyzvou, faxom, e-mailom
a pod.)

3) Zoznam predlozenych pontk s uvedenim ponukovych cien

4) Samotné urcenie predpokladanej hodnoty zékazky

5) Meno a priezvisko osoby, ktora prieskum uskuto¢nila

6) Datum vypracovania predpokladanej hodnoty zakazky (v stlade s § 5 ods.1 a 99
ods. 1 pism. a) zdkona o VO)

Do predpokladanej hodnoty zédkazky sa zahffia aj:

1) Hodnota opakovanych plneni, ak sa planuja zabezpecit’

2) Vsetky formy opcii a vietky pripadné predizenia zmluvy

3) Ceny a odmeny, ktoré sa poskytni uchadza¢om alebo ucastnikom sut’aze navrhov

4) Predpokladana hodnota tovaru alebo sluzieb, ktoré verejny obstaravatel
a obstaravatel poskytne v suvislosti so zdkazkou na uskuto¢nenie stavebnych préac

podanim Ziadosti o poskytnutie NFP na u&el uréenia rozpo&tu projektu (napr. KaHR-31SP-1201, KaHR-13SP-1201,KaHR-111SP-1201).

Prieskum trhu na tcel uréenia predpokladanej hodnoty zakazky vykonava kazdy verejny obstaravatel’ a obstaravatel’.
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Postup zadavania zakazky pre subjekty podl’a § 7 zakona o VO:
Urcenie Povinnost’
Postup hodnoty postupovat’ Postup zadavania zdkazky je
Subjekt Podmienky Postupuje zadavania , , .
zikazky zakazk_y prostrednictvom upraveny
upravuje OSO
Zékazka s L. Cast’ zakona o VO (primerane),
nizkou § 102 zakona o VO + osobitné
Subjekt NFP < 50% postupom hodnotou NIE podmienky stanovené RO
podla §7 z celkovej uvedenym v §7
ods. 2 hodnoty ods. 2 pism. a)
zakona o VO zakazky ab) zakona o VO I. ¢ast’ zakona o VO + §§ 99-101
zakona o VO + VL. ¢ast zakona o
Podprahova NIE VO
Zakazka s 1. ¢ast’ zdkona o VO(primerane),
nizkou § 102 zakona o VO + osobitné
hodnotou NIE podmienky stanovené RO
. ako verejny 1. Cast’ zakona o VO + §§ 99-101
Subjekt NFP > 50% bstaravatel zékona o VO + VL. ¢ast’ zakona o
podra§7 | zcelkovej | oo tdVAL | podprahova ANO VO
ktory finan¢né
ods. 1 hodnoty prostriedky
zakona o VO zakazky poskytol
e |. — IIL ¢ast’ zakona o VO + VI.
Podlimitna §3 Zakfm% N ANO Gast’ zdkona o VO
VO a cast’ L.
tohto pokynu
I. —1I. ¢ast’ zakona o VO + VI.
Nadlimitna ANO Zast’ zékona o VO
Zékazka s 1. cast’ zékona (primerane), § 102
nizkou zakona o VO + osobitné
hodnotou NIE podmienky stanovené RO
Subjekt
podra §7 ., 1. ¢ast’ zakona o VO + §§ 99-101
ods. 4 ako verejny ) . )
, , ) zakona o VO + VL. ¢ast’ zakona o
zakona o VO NFP obstaravatel’, Podprahova ANO VO
akakol'vek ktory finan¢né
alalebo vyska prostriedky
pS: d?:léz poskytol ) I. — III. ¢ast’ zakona o VO + V1.
, ’ Podlimitna ANO Cast’ zakona o VO
zakona o VO
I. — 1L Gast’ zdkona o VO + VI.
Nadlimitna ANO Cast’ zakona o VO

Ohladom aktuédlnej vysky finanénych limitov odporic¢ame

UVO: www.uvo.gov.sk.

sledovat’

webové  sidlo
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1. REALIZACIA VEREJNEHO OBSTARAVANIA

Verejny obstaravatel a obstaravatel’ je pri realizacii verejného obstardvania povinny
postupovat’ predovsetkym v stlade so zakonom o VO, pravnymi aktami Eurdpskej unie pre
oblast’ obstarania prac, tovarov a sluzieb, riadiacimi dokumentami pre OP KaHR, Priruckou
pre ziadatel'a a Metodickymi pokynmi a usmerneniami Riadiaceho organu pre OP KaHR.

Na postup verejného obstaravatela a obstaravatela pre zakazku s nizkou hodnotou sa
vztahuje Gprava obsiahnuta v prislusnej Prirucke pre Ziadatela. 2

Ked’ze verejny obstaravatel’ a obstaravatel’ je povinny ¢innosti vo verejnom obstaravani pri
podlimitnej a nadlimitnej zadkazke obligatorne vykonavat prostrednictvom odborne
spdsobilych 0sdb na verejné obstaravanie zapisanych v zozname odborne spdsobilych osdb,
predmetom tejto kapitoly je blizsia analyza postupu podprahovej zakazky.

V ramci realizdcie verejného obstaravania postupom podprahovej zakazky verejny
obstaravatel’ a obstaravatel’ postupuje predovsetkym podla § 99 - § 101 zdkona o VO. Pri
zadavani zdkaziek sa musi uplatiovat princip rovnakého zaobchddzania, princip
nediskriminacie uchadzacov alebo zaujemcov, princip transparentnosti a princip
hospodarnosti a efektivnosti. Odporacame, aby sa verejny obstaravatel’ a obstaravatel’ zameral
najméi nasledovné Casti verejného obstaravania:

1. Urcenie predpokladanej hodnoty zikazky podl'a podmienok platnych v deii uverejnenia
vyzvy na predkladanie ponuk ( vid’. bod I. odporucania).

2. Vypracovanie vyzvy na predkladanie ponuk prostrednictvom informaéného systému
zberu udajov (d’alej len ,,ISZU*), ktory je sucastou portilu UVO. Pre pouZivanie ISZU je
nevyhnutna registracia. V minulosti registrovanému pouzivatel'ovi syst¢tmu ZOVO bol na
novom portali UVO vytvoreny tidet automaticky, kde prihlasovacie meno je jeho kontaktna
e-mailova adresa (registrovana na UVO). O tejto skuto¢nosti bol informovany samostatnym
e-mailom, v ktorom mu bolo zaslané 1 heslo. Doteraz neregistrovany verejny
obstaravatel’/obstaravatel’/osoba podl'a § 7 zakona o VO si vytvori novy uéet na portali UVO
(www.uvo.gov.sk) pomocou funkcie ,,vytvorit Gcet*. Nasledne si vyplni ZIADOST O
REGISTRACIU VEREJNEHO OBSTARAVATELA /OBSTARAVATELA /OSOBY
PODLA § 7 DO IS UVO, ktort odosle elektronicky a zaroveii podpisant verziu na UVO

2 Plati pre vyzvy, v ramci ktorych je v Prirucke pre Ziadatela samostatne upraveny postup pre zikazku s nizkou
hodnotou (napr. KaHR -111SP-1201, KaHR -31SP-1101). V pripade vyziev, v ramci ktorych nie je postup pre
zakazku s nizkou hodnotou upraveny v PrisluSnej priru¢ke pre Ziadatel'a, bude tento upraveny samostatnym

metodickym pokynom RO.
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postou. Po  registracii  budi = pouzivatelovi  pridelené  prava  verejného
obstaravatel'a/obstaravatel'a/osoby podl'a § 7 zdkona o VO. Elektronicky formular Ziadosti je
k dispozicii po prihlaseni do Gétu na portali UVO v &asti odkazy/informaény systém zberu
udajov/dokumenty/formulare (http://www.uvo.gov.sk/elektronicke-zasielanie-oznameni).

Podla § 99 ods. 2 zékona o VO vyzva na predlozenie ponuky obsahuje:
a) tdaje o verejnom obstardvatel’ovi (obchodné meno/nazov, ICO, adresa
sidla) a d’alSie kontaktné udaje najmi adresu a kontaktné¢ miesto, kde mozno
ziskat’ d’alSie informacie,

b) informdcie o predmete zakazky, najmd ndzov a druh zdkazky, miesto
dodania tovaru, uskutocnenia stavebnych prdc alebo poskytnutia sluzby,
strucny opis predmetu zakazky ( vid’ nizsie),

C) urcenie predpokladanej hodnoty zdkazky podl’a podmienok platnych v deri
uverejnenia vyzvy na predkladanie poniuik,

d) miesto a lehotu uréenut na vyZiadanie sut'ainych podkladov alebo odkaz
na pristup k sut’aZnym podkladom,

Zaujemca moze poziadat’ o vysvetlenie sutaznych podkladov najneskor Sest
pracovnych dni pred uplynutim lehoty na predkladanie pontk. Napr. lehota na
predloZenie ponuky je urcend na 22.10. 2012, 16.00 hod. (tj. pondelok).
Zaujemca modze poziadat’ o vysvetlenie ponuky najneskor 11.10. 2012). Do
lehoty urcenej podl'a dni sa nezapocitava den, ked’ doSlo ku skutoc¢nosti
urcujucej zaciatok lehoty. Verejny obstaravatel a obstaravatel’ poskytne
vysvetlenie Udajov uvedenych vo vyzve na predloZenie ponuky alebo
v stitaznych podkladoch bezodkladne, najneskor do troch pracovnych dni od
dorucenia Ziadosti o vysvetlenie, vSetkym zainteresovanym zaujemcom.

e) podmienky ucasti vo verejnom obstardvani — verejny obstaravatel
a obstaravatel’ ur¢i podmienky tcasti v stilade s § 26 az § 28 zékona o VO.
Podmienky ucasti nesmu byt urcené diskriminacne vo€i zdujemcom. Podla
§ 99 ods. 1 pism. b) zdkona o VO verejny obstaravatel’ a obstaravatel’ vyzaduje
na preukazanie splnenia podmienok ucasti podla § 26 najmd doklad
o opravneni dodavat’ tovar, uskutociiovat’ stavebné prace alebo poskytovat’
sluzbu, pripadne d’alSie doklady, ktorymi sa preukazuje finanéné a ekonomické
postavenie a technickd a odborna sposobilost’ podl'a § 27 az 30 zédkona o VO.
Zaujemcovia, resp. uchadza¢i musia mat’ opravnenie dodavat’ tovar,
uskuto¢iiovat’ stavebné prace alebo poskytovat’ sluzby, ktoré su
predmetom zakazky ( preukdzané napr. vypisom z obchodného registra,
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zivnostenského registra alebo inymi relevantnymi dokladmi). Pri urceni
podmienok tuc¢asti odporacame sledovat webové sidlo www.uvo.gov.sk
/agenda a zoznamy/ najéastejsie nedostatky zistené UVO.

Podmienky ucasti, ktoré verejny obstaravatel a obstaravatel ur¢i na

preukazanie finanéného a ekonomického postavenia a technickej sposobilosti
alebo odbornej sposobilosti, musia byt primerané a musia suvisiet
s predmetom zakazky. Verejny obstaravatel’ a obstaravatel’ méze vyzadovat’ od
uchadzaCov alebo od zaujemcov minimalnu uroven finan¢ného
a ekonomického postavenia alebo technickej spdsobilosti. Verejny obstaravatel
a obstaravatel’ vo vyzve na predlozenie ponuky odovodni primeranost’ kazdej
uréenej podmienky ucasti vo vztahu k predmetu zdkazky a potrebu jej
zahrnutia medzi podmienky ucasti.

f) kritéria na vyhodnotenie ponuk — podla § 35 zakona o VO sa ponuky
vyhodnocuju na zaklade ekonomicky najvyhodnejsej ponuky alebo najnizsej
ceny.

Ak sa ponuky vyhodnocuji na zdklade ekonomicky najvyhodnejsej ponuky,
verejny obstaravatel a obstardvatel uréi jednotlivé kritéria stvisiace
s predmetom zékazky, ktorymi st napriklad kvalita, cena, technické
vyhotovenie, estetické a funkéné charakteristiky, environmentalne
charakteristiky, prevadzkové naklady, efektivnost’ nakladov, pozaru¢ny servis
a technicka pomoc, lehota dodania tovaru, lehota vystavby, lehota poskytnutia
sluzieb, ak ide o zakazku v oblasti obrany a bezpeCnosti aj bezpefnost’
dodavky, interoperabilita a prevadzkové charakteristiky. Verejny obstaravatel’
a obstaravatel’ okrem jednotlivych kritérii ur¢i aj pravidla uplatnenia kritérii,
ktorymi zabezpeci kvalitativne rozliSenie splnenia jednotlivych kritérii.
Verejnym obstaravate’om a obstaravatePom urcené pravidla uplatnenia
kritérii musia byt nediskriminaéné a musia podporovat’ cestni
hospodarsku sut’az.

Verejny obstaravatel’ a obstardvatel’ ur¢i kazdému z kritérii relativnu vahu,
ktorht mozno vyjadrit’ urenim intervalu s prisluSnym maximalnym rozpatim.
Relativhu vahu uvedie aj vo vyzve na predloZzenie ponuky a sutaznych
podkladoch. Ak nemozno z preukazateInych dévodov urc¢it’ relativnu vahu
jednotlivych kritérii, uvedt sa v zostupnom poradi dolezitosti. Kritériom na
vyhodnotenie pontik nesmie byt dizka zaruky, podiel subdodévok a lehota
splatnosti faktur. Kritériom na vyhodnotenie ponik nesmi byt ani
poziadavky uréené na preukazanie financného a ekonomického postavenia
a technickej alebo odbornej sposobilosti uchddzaca alebo zaujemcu.
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Q) oznacenie, ¢i sa pouZije elektronickd aukcia - verejny obstaravatel’ nie je
podla § 99 ods. 3 zakona o VO povinny pri zaddvani podprahovej zakazky
pouzit’ elektronickt aukciu,

h) lehotu na predkladanie poniik a miesto predkladania ponuk — vercjny
obstaravatel’, resp. obstaravatel’ ur¢i lehotu na predkladanie pontk tak, aby
zahfnala Cas potrebny na vypracovanie ponuk, vysvetlovanie sutaznych
podkladov a ponuk. Lehota nesmie byt kratSia ako 20 dni odo diia odoslania
vyzvy na predkladanie ponik UVO. Na uéely zakona o VO sa do lehoty
uréenej podla dni nezapocitava den, ked doslo ku skuto¢nosti urcujlcej
zacCiatok lehoty. Ak koniec lehoty pripadne na sobotu alebo na den pracovného
pokoja, je poslednym diiom lehoty najbliz§i buduci pracovny den ( napr.
v pripade, Ze vyzva na predloZenie ponuky je UVO odoslana 12.10. 2012,
minimélna 20-dilovd lehota na predlozenie ponuk uplynie 1.11.2012, cize
lehotu na predloZenie ponuky mozno urcit’ najskor na 2.11. 2012),

1) informdciu, & je zdikazka vyhradend pre chranené dielne alebo chranené
pracoviska - vo vyzve na predkladanie ponuk verejny obstaravatel modze
vyhradit’ pravo ucasti len zaujemcom, ktory maju Statat chranenej dielne alebo

chraneného pracoviska,

J) ddtum, ¢as a miesto otvarania ponuk — musi byt v sulade s datumom,
¢asom a miestom otvarania ponik uvedenom v sut'aznych podkladoch

K) trvanie zmluvy alebo lehoty dodania tovaru, uskuto¢nenia stavebnych prdc
alebo poskytnutia sluzieb (napr. 12 mesiacov),

|) dopliiujiice informdcie, ak su potrebné,
m) ddtum odoslania vyzvy na predkladanie poniik.
Pre Giplnost’ upozoriiujeme aj na vyhlasku UVO &. 530/2009 Z.z. o oznameniach pouZivanych

vo verejnom obstaravani dostupnej na http://jaspi.justice.gov.sk/jaspiwl/jaspiw_mini_fr0.htm
v prehliadaci Internet Explorer.

3. Vypracovanie kompletnych sut’aznych podkladov — sutazné podklady musia byt
vypracované v sulade s § 34 zdkona o VO.
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Vymedzenie predmetu zédkazky musi byt uskutocnené v sulade s ustanovenim § 34
ods. 1 zédkona o VO, podla ktorého predmet zdkazky musi byt’ opisany jednoznacne,
uplne anestranne na zéklade technickych poziadaviek, ktoré sa v sulade
s ustanovenim § 34 ods. 9 zédkona o VO nesmu odvolévat’ na konkrétneho vyrobcu,
vyrobny postup, znacku, patent, typ, krajinu, oblast’ alebo miesto pdovodu alebo
vyroby, ak by tym dochadzalo k znevyhodneniu alebo k vyluceniu urcitych zaujemcov
alebo vyrobkov, ak si to nevyzaduje predmet zékazky. Takyto odkaz mozno pouzit’ len
vtedy, ak nemozno opisat’ predmet zakazky dostatoCne presne a zrozumitel'ne, a takyto
odkaz musi byt doplneny slovami ,alebo ekvivalentny”“. Vymedzenie predmetu
zékazky sa vykond najmi prostrednictvom stanovenia pozadovanych maximalnych,
resp. minimalnych technickych poziadaviek/parametrov predmetu zakazky Pri
obstaravani IKT vybavenia ( PC vybavenie) je potrebné, aby bol predmet
zikazky Specifikovany v tzv. benchmarkoch ( vid Metodické usmernenie UVO
— Technickd S$pecifikdcia pocitacovych zariadeni). Vymedzenie predmetu zadkazky
nemoze byt diskrimina¢né voci niektorému z potencidlnych zaujemcov/uchddzacov.

Ak si podmienky ucasti uvedené aj v sutaznych podkladoch, su identické
S podmienkami u¢asti uvedenymi vo vyzve na predloZenie ponuky.

Podl'a § 34 ods. 10 zdkona o VO kazdy, kto sa zucastni na priprave a vyhotoveni
sutaznych podkladov, je povinny zachovavat’ ml¢anlivost’ o ich obsahu az do dna, ked’
sa poskytnu uchadzacom alebo zaujemcom. O tejto skuto¢nosti pisomne poskytne
verejnému obstaravatelovi a obstaravatelovi vyhlasenie o nestrannosti
a dovernosti spraciivanych informacii.

Sut'azné podklady musia d’alej obsahovat’ obchodné podmienky ( napr. navrh
zmluvy).

4. UrcCenie lehoty viazanosti ponik tak, aby bol zohl'adneny cas potrebny na vyhodnotenie
ponuk a uzavretie zmluvy s GspeSnym uchaddzacom. Pri ur€ovani lehoty viazanosti ponuk je
vhodné zohl'adnit’ aj ¢as potrebny na administrativnu kontrolu verejného obstaravania.

5. Zaslanie vyzvy na predloZenie ponuky na zverejnenie UVO.

V e-vestniku sa zverejiiuje vyzva na predkladanie ponuk pre podprahové zékazky,
ktorti verejny obstaravatel’ podla § 99 ods. 2 zikona o VO posle UVO spdsobom
podla § 23 ods. 1 zdkona o VO. Podl'a § 23 ods. 1 zdkona o VO verejny obstaravatel
a obstaravatel’ vypracuje a posle oznamenie pouzivané vo verejnom obstaravani UVO
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elektronicky vo formate a postupmi na prenos dostupnymi na webovom sidle UVO
(www.uvo.gov.sk/ informaény systém zberu udajov).

Pre blizsie informacie tykajuceho sa Nového spolocného slovnika obstaravania ( CPV)
odporucame: http://www.uvo.gov.sk/novy-spolocny-slovnik-obstaravania-cpv.

Pre blizsie informacie tykajiceho sa vypliiania NUTS kodov odporGéame:
http://www.uvo.gov.sk/ako-vyplnit-nuts-kod.

Podla § 99 ods. 5 zikona o verejnom obstaravani urad uverejni vyzvu na
predkladanie poniik do 5 dni odo diia odoslania vyzvy.

6. Odoslanie vyzvy na predkladanie ponuk po uverejneni na UVO najmenej trom
vybranym zaujemcom. Ditum odoslania preukazuje verejny obstaravatel a obstaravatel
(napr. poStovym podacim listkom a pod.).

7. Verejny obstaravatel’ a obstardvatel’ poskytne vysvetlenie udajov uvedenych vo vyzve na
predkladanie ponuk alebo v sut’aznych podkladoch bezodkladne, najneskor do troch
pracovnych dni od dorucenia Ziadosti o vysvetlenie, vSetkym zainteresovanym zaujemcom
sucasne a rovnakym sposobom blizsie Specifikovanym v sut’aznych podkladoch. Na tucely
zédkona o VO sa do lehoty ur€enej podl'a dni nezapocitava den, ked dosSlo ku skuto¢nosti
urcujucej zaciatok lehoty. Ak koniec lehoty pripadne na sobotu alebo na deii pracovného
pokoja, je poslednym dilom lehoty najblizsi budici pracovny den.

8. Sucastou predlozenej dokumentacie k verejnému obstardvaniu st dorucené Ziadosti
zaujemcov o poskytnutie sut’aznych podkladov. Dorucenie, resp. odoslanie tejto Ziadosti
musi byt preukdzané (napr. poStovy podaci listok, prepravny list, pri osobnom doruceni
ziadosti je potrebné predlozit’ doklad, v ktorom bude uvedeny datum prevzatia zZiadosti, meno,
priezvisko a podpis preberajucej osoby a pod.). Toto neplati pre uchadzacov, ktori boli priamo
vyzvani na predlozenie ponuky a boli im sticasne poskytnuté sut'azné podklady.

9. Sucastou predlozenej dokumentéacie k verejnému obstardvaniu je zoznam zaujemcov,
ktorym boli poskytnuté sut'azné podklady, kde bude uvedeny ndzov zaujemcu, datum
dorucenia jeho Ziadosti o poskytnutie sutaznych podkladov a datum a spdsob poskytnutia
sut'aznych podkladov (napr. 25.10. 2012 osobne alebo 25.10. 2012 postou a pod.)
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10. Sucastou predlozenej dokumentécie k verejnému obstaravaniu je zoznam predloZenych
ponuk, kde bude uvedeny nazov uchadzaca, datum a ¢as dorucenia jeho ponuky a sposob
dorucenia ponuky (napr. 25.10. 2012 0 9.00 hod. osobne alebo 25.10. 2012 0 9.00 hod. postou
a pod.).

11. Verejny obstaravatel’ a obstaravatel’ otvori ponuky na mieste a v ¢ase uvedenom vo
vyzve na predkladanie ponuk (ktory je zaroven v stilade s miestom a ¢asom otvorenia ponuk
uvedenym v sut'aznych podkladoch).

Verejny obstaravatel’ a obstaravatel’ je povinny umoznit' Gcast’ na otvarani ponuk
vSetkym uchddzacom, ktori predlozili ponuku v lehote na predkladanie ponuk
(to neplati pre elektronickti aukciu). Pred otvorenim sa overi neporuSenost ponuk.
Komisia zverejni obchodné men4, sidla alebo miesta podnikania vSetkych uchadzacov
a ich navrhy na plnenie kritérii, ktoré sa daju vyjadrit’ Cislicou, urenych verejnym
obstaravatelom a obstardvatelom na vyhodnotenie ponuk. Ostatné Udaje uvedené
v ponuke sa nezverejiiuju. Kazdu otvorenu ponuku komisia oznacéi poradovym ¢islom
v tom poradi, v akom bola predlozena. Osoby zlc¢astnené na otvarani ponuk uvedu
svoje meno, priezvisko a funkciu do prezencnej listiny z otvarania ponuk, ktort
vlastnoruéne podpisu. V pripade, ze sa otvarania ponuk nezucastni Statutarny organ
uchadzaca, osoba poverend zucastnit sa na otvarani ponuk sa preukaze
splnomocnenim Statutarneho orgénu.

12. Verejny obstaravatel’ a obstaravatel’ najneskor do piatich dni odo diia otvarania ponuk
odosle vSetkym uchadzacom, ktori predlozili ponuky v lehote na predkladanie ponuk,
zéapisnicu z otvarania ponuk, ktora obsahuje udaje uvedené v bode 12.

Na tcely zakona o VO sa do lehoty urcenej podl'a dni nezapocitava den, ked’ doslo ku
skuto€nosti urcujucej zaciatok lehoty. Ak koniec lehoty pripadne na sobotu alebo na
dent pracovného pokoja, je poslednym diom lehoty najbliz§i buduci pracovny den.
Sucastou predloZzenej dokumentacie z verejného obstaravania je doklad o odoslani
zapisnice uchadzafovi (napr. poStovy podaci harok alebo osobné prevzatie s
vyznacenim dadtumu, mena, priezviska, funkcie a podpisu preberajucej osoby a pod.)

13. Verejny obstaravatel’ a obstaravatel’ moze na vyhodnotenie ponuk zriadit’ komisiu. Ak tak
urobi, musi postupovat’ v sulade s § 40 zakona o VO.

Clenovia komisie musia mat® odborné vzdelanie alebo odborni prax
zodpovedajiucu predmetu zakazky. Odbornost’ je mozné dolozit’ relevantnym
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dokladom (napr. pracovnym zivotopisom, fotokopiou diplomu, vyu¢ného listu a pod).
Komisia je sposobila vyhodnocovat' predlozené ponuky, ak je sucasne pritomna
vacsina jej ¢lenov, najmenej viak traja. Clenovia komisie musia spinat’ podmienky
uvedené v § 40 zdkona o VO, ¢o deklaruji ¢estnym vyhldsenim vypracovanym ku ditu
otvarania ponuk. Komisiu menuje verejny obstaravatel’ resp. obstaravatel’ menovacimi
dekrétmi, ktoré su datované a prevzaté ¢lenmi komisie.

14. Verejny obstaravatel’ a obstaravatel’ posudzuje splnenie podmienok tcasti vo verejnom
obstaravani podla § 33 zakona o VO a v sulade s vyzvou na predkladanie ponik.

15. Verejny obstardvatel a obstaravatel pisomne poZziada uchddzafa alebo zaujemcu
0 vysvetlenie alebo doplnenie predloZenych dokladov vzdy, ked’ z predlozenych dokladov
nemozno posudit’ ich platnost’ alebo splnenie podmienky ucasti ( napr. necitatelny datum
vydania dokladu).

Uchadza¢ alebo zaujemca musi odoslat’ vysvetlenie alebo pozadované doplnenie
predlozenych dokladov do:

a) piatich pracovnych dni odo dia dorucenia ziadosti, ak verejny obstaravatel
a obstaravatel pouzil s uchddzacom alebo zaujemcom formu komunikacie
prostrednictvom poStovej prepravy alebo

b) dvoch pracovnych dni odo dha odoslania ziadosti, ak verejny obstaravatel
a obstaravatel pouzil s uchadzaCom alebo zaujemcom elektronicku formu
komunikacie,

pokial’ verejny obstaravatel a obstaravatel’ neurc¢il dlhsiu lehotu.

16. Po posudeni splnenia podmienok tcasti sa vyhotovuje zapisnica, ktora obsahuje najmi
Z0zZnam:

a) vSetkych uchadzacov alebo zaujemcov,

b) vylucenych uchadzacov s uvedenim dovodu ich vylucenia ( verejny obstaravatel’
a obstaravatel’ bezodkladne pisomne upovedomi uchadzaca alebo zaujemcu , Ze bol
vyluceny s uvedenim dévodu a lehoty, v ktorej moze byt podana Ziadost’ o napravu
podla § 136 ods.1 pism. e),
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Verejny obstaravatel’ a obstaravatel’ mdze zriadit’' na vyhodnotenie splnenia
podmienok ucasti uchadzacov komisiu.

17. Verejny obstaravatel' a obstaravatel’ postupuje pri vyhodnocovani ponuk podla § 42
zékona o VO a podrla kritérii uvedenych vo vyzve na predkladanie ponuk podla § 35 zadkona
0 VO. Na vyhodnotenie ponuk moze zriadit’ komisiu. Pri jej zriad'ovani postupuje podla § 40
zakona o VO.

Vyhodnocovanie pontk je neverejné. Verejny obstaravatel’ a obstaravatel’ vyhodnoti
ponuky z hladiska splnenia poziadaviek na predmet zédkazky a vylaci ponuky, ktoré
nespliiaju poziadavky na predmet zakazky uvedené vo vyzve na predloZenie ponuky
a v sutaznych podkladoch, napr. technické Specifikicie, vykonnostné parametre,
funkéné poziadavky apod. Verejny obstardvatel a obstaravatel moéze pisomne
poziadat’ uchadzacov o vysvetlenie ponuky. Vysvetlenim ponuky nemodZze dojst’ k jej
zmene. Za zmenu ponuky sa nepovazuje odstranenie zrejmych chyb v pisani
a pocitani.

AK sa pri urcitej zakazke objavi mimoriadne nizka ponuka vo vzt'ahu Kk tovaru,
pracam alebo sluzbam, verejny obstaravatel’ a obstaravatel’ musi pisomne poZiadat’
uchadzaca o podrobnosti tykajice sa tej casti ponuky, ktoré su pre jej cenu
podstatné.

VzhPadom na dolezitost’ inStitiitu vyhodnotenia ponik zdoraznujeme dosledné
dodrziavanie § 42 zakona o VO pri vvhodnocovani ponuk.

18. O vyhodnoteni ponik sa vyhotovi zapisnica, ktora obsahuje najma:.

a) zoznam C¢lenov komisie, ak bola komisia menovana

b) zoznam vSetkych uchadzacov, ktori predlozili ponuky,

¢) zoznam vyla€enych uchadzacov s uvedenim dovodu ich vylucenia,

d)zaznam z osobnej konzulticie na ucely vysvetlenia predlozeného oddévodnenia
mimoriadne nizkej ponuky podpisany vSetkymi tcastnikmi,

e) dovody vylucenia mimoriadne nizkych ponuk,

f) identifikdciu uspesného uchéddzaca alebo uspesnych uchidzacov s uvedenim
dévodov uspesnosti ponuky alebo ponuk; podiel subdodavky, ak je znamy,

g) ak ide o verejnu sut’az, informacie o vyhodnoteni splnenia podmienok ucasti,

h) dovody, pre ktoré clen komisie odmietol podpisat zapisnicu alebo podpisal
zéapisnicu s vyhradou, ak bola komisia menovana.
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Clenovia komisie nesmu poskytovat informéacie o obsahu ponuk pocas
vyhodnocovania ponuk.

19. Verejny obstaravatel’ a obstaravatel’ je povinny po vyhodnoteni ponuk bezodkladne
pisomne oznamit’ v§etkym uchadzacom, ktorych ponuky sa vyhodnocovali, vysledok
vyhodnotenia ponuk.

Uspesnému uchadzadovi alebo uchadzadom oznami, Ze jeho ponuku alebo ponuky
prijima. Datum odoslania ozndmenia o vysledku vyhodnotenia ponuk preukazuje
verejny obstaravatel’ a obstaravatel. Sucastou predlozenej dokumentacie z verejného
obstaravania je doklad o odoslani tohto ozndmenia uchédzacovi ( napr. postovy podaci
harok alebo osobné prevzatie s vyznaCenim datumu, mena, priezviska, funkcie a
podpisu preberajicej osoby a pod.)

Neuspesnému uchadzacovi oznami, ze neuspel a dovody neprijatia jeho ponuky.
V oznameni uvedie identifikaciu uspesného uchadzaca alebo uchadzacov, informaciu
o charakteristikach a vyhodach prijatej ponuky alebo ponuk a lehotu, v ktorej moze
byt podand Ziadost’ o napravu podla § 136 ods. 1 pism. f).

20. Verejny obstaravatel a obstaravatel uzavrie zmluvu podla § 45 zikona o VO s
uspesnym uchadzac¢om.

Verejny obstardvatel’ a obstaravatel’ uzavrie zmluvu alebo ramcovu dohodu v lehote
viazanosti ponuk. Uzavretd zmluva nesmie byt v rozpore so sutaznymi podkladmi
a s ponukou predloZenou uspeSnym uchddzacom alebo uchiadzaémi. Verejny
obstaravatel’

a obstaravatel mo6ze uzavriet zmluvu, koncesni zmluvu alebo ramcovi dohodu s
uspeSnym uchddzaom alebo uchadza¢mi najskor Sestnasty den odo dia odoslania
ozndmenia

o vysledku vyhodnotenia ponik uchadzacom ( vid. bod 20), ak nebola dorucend
ziadost’

o napravu alebo ak Ziadost’ o napravu bola dorucena po uplynuti lehoty.

Verejny obstaravatel’ posle UVO informaciu o uzavreti zmluvy sposobom podla
§ 23 ods.l zdkona o VO (t.J. (www.uvo.gov.sk/Informaény systém zberu udajov/
Dokumenty/Formuldre najneskor do 14 dni po jej uzavreti.

Informacia obsahuje najma:

a) identifikaciu verejného obstaravatel’a,
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b) predmet zakazky,

¢) predpokladant hodnotu zakazky, zmluvnu cenu a datum uzavretia zmluvy,
d) pocet uchadzacov, ktori predlozili ponuku,

e) pocet vylucenych uchadzacov alebo zaujemcov,

f) identifikaciu Gspesného uchadzaca alebo uchadzacov,

21. Ak verejny obstaravatel a obstaravatel zrusi pouzity postup zadavania zakazky,
upovedomi o tom vsetkych uchadzacov s uvedenim dévodu a oznadmi postup, ktory pouzije
pri zadavani zdkazky na povodny predmet zékazky.

22. Verejny obstaravatel’ vypracuje podla § 21 zdkona o VO spravu o zakazke, ktora je
sucastou dokumentacie. Zo zadavania podprahovej zdkazky sa eviduju vSetky doklady a
uchovavajui sa péat’ rokov po uzavreti zmluvy. Tym nie su dotknuté povinnosti prijimatel’a
vyplyvajlice zo Zmluvy 0 NFP.

23. Verejny obstaravatel’ a obstaravatel UVO bezodkladne po uzavreti zmluvy, posiela
sposobom podla § 23 ods. 1 zakona o VO do Centralneho registra dokumentov
verejného obstaravania (www.uvo.gov.sk) nasledovné dokumenty Vv silade s § 9 ods. 7
zakona o VO:

a) kopiu zapisnice o posudeni splnenia podmienok i¢asti vo verejnom obstaravani,
b) kopie ponuk vsetkych uchddzaov dorucené v lehote na predkladanie ponuk

¢) kopiu zépisnice z otvarania ponuk,

d) kopiu zapisnice o vyhodnoteni ponuk,

e) kopiu spravy podla § 21 ods.2.
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I11. POVINNOSTI VEREJNEHO OBSTARAVATELA A OBSTARAVATEL’A AKO
PRIJIMATELA NFP SUVISIACE S VEREJNYM OBSTARAVANIM

V tejto Casti odporti¢ania pre jeho komplexnost’ a tplnost’ uvadzame aj vybrané povinnosti
verejného obstaravatel'a a obstaravatela ako prijimatel'a nendvratného finanéného prispevku
vyplyvajuce z pravnych dokumentov vydanych poskytovatel'om pre oblast’ administrativne]
kontroly = verejného  obstardvania aich aktualizécii, ako aj zo vSeobecnych
zmluvnych podmienok stanovenych v Zmluve o poskytnuti NFP.

Prijimatel’ je povinny tovary a sluzby obstarat’ od tretich stran za trhové ceny v sulade so
zakonom o VO bez toho, aby vykonaval kontrolu nad dodavatelom v zmysle clanku
3 Nariadenia Rady (ES) €. 139/2004 z 20. 01. 2004 o kontrole koncentracii medzi podnikmi
(Nariadenie ES o flziach) alebo naopak. Stcastou predlozenej dokumenticie z verejného
obstardvania je aj ¢estné vyhlasenie prijimatel’a potvrdzujice vyssie uvedené skuto¢nosti.

Ak prijimatel’ realizuje verejné obstaravanie po nadobudnuti uc¢innosti Zmluvy o poskytnuti
NFP, poskytovatel’ ma pravo zucastnit’ sa na procese verejného obstaravania ako ¢len komisie
na vyhodnotenie ponuk bez prava vyhodnocovat’ ponuky. Prijimatel’ je povinny oznamit’
poskytovatel'ovi termin a miesto konania vyhodnotenia ponik najmenej 7 dni vopred
anasledne vystavit menovacie dekréty pre zastupcov poskytovatela. Uastou zastupcov
poskytovatela v procese hodnotenia ponik nie je dotknutd povinnost vykonat
administrativnu kontrolu postupov verejného obstardvania, ani pravo poskytovatela
kontrolovat’ proces verejn¢ho obstaravania nasledne v ramci kontroly projektu na mieste.

Prijimatel’ je povinny do zmluvy s GspeSnym uchadzacom zahrnit' povinnost’ dodéavatel’a
predlozit’ elektronickll verziu podrobného rozpoctu (vo formate MS Excel) ako aj povinnost’
predkladat’ v elektronickej verzii (vo formate MS Excel) kazdu zmenu tohto podrobného
rozpoctu, ku ktorej dojde pocas realizacie predmetu zmluvy. Rozpocet musi byt’ vypracovany

v

V zmluve s dodavatelom je uvedeny aj zavdzok dodavatela stavebnych prac, tovarov
a sluzieb strpiet’ vykon kontroly/auditu/overovania suvisiaceho s dodavanymi pracami,
tovarom a sluzbami kedykol'vek pocas platnosti a u€innosti Zmluvy o poskytnuti NFP na to
opravnenymi osobami a poskytnut’ im vSetku potrebnu sucinnost’.
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ROZSAH, VYHOTOVENIE A PREDKLADANIE DOKUMENTACIE
Z VEREJNEHO OBSTARAVANIA

. Prijimatel’ mé& povinnost predlozit poskytovatelovi dokumentdciu z verejného
obstaravania na vykonanie administrativnej kontroly. Rozsah pozadovanej
dokumentécie zavisi od pouzit¢ho postupu verejného obstardvania a od toho, Ci
prijimatel’ ukonc¢il verejné obstaravanie do terminu nadobudnutia UCinnosti Zmluvy
o poskytnuti NFP.

. Prijimatel’, ktory ukoncil proces verejného obstardvania pred nadobudnutim Uc¢innosti
Zmluvy o poskytnuti NFP, je povinny predlozit poskytovatelovi dokumentaciu
z verejného obstaravania najneskor do 30 dni od nadobudnutia U¢innosti Zmluvy
0 poskytnuti NFP.

. Minimalny rozsah dokumentécie predkladanej na administrativau kontrolu verejného
obstardvania predstavuje predovsetkym:
. smernica upravujuca proces verejného obstardvania a plan verejného
obstaravania (ak je to relevantné);
. vypocet predpokladanej hodnoty zakazky ;
. ozndmenie o vyhlaseni verejného obstaravania alebo jeho ekvivalent ( vyzva
na predlozenie ponuky) vratane vytlaCenej kopie zverejneného oznamenia
(vyzvy na predloZenie ponuky) vo vestniku a pripadnych zverejnenych oprav;
. stitazné podklady v plnom rozsahu vratane vSetkych priloh (napr. nenaceneny
rozpocet a iné);
. doklad o osloveni najmenej troch vybranych zaujemcoch pri zadavani
podprahovej metddy alebo zdkazky s nizkou hodnotou;
. ziadosti o Ucast’ jednotlivych zaujemcov;
. doklady o0 odoslani stitaznych podkladov, ak je to relevantné;
. vysvetlenie, ak sa uskutocnilo;
. ¢estné vyhldsenia ¢lenov komisie, resp. poroty;
. menovacie dekréty ¢lenov komisie a doklady preukazujice ich odborné
vzdelanie alebo odbornl prax zodpovedajicu predmetu zakazky;

. zapisnica z otvarania ponuk spolu s prezen¢nou listinou;

. doklad o0 odoslani zapisnice z otvarania ponuk;

. zapisnica z vyhodnotenia splnenia podmienok tcasti;

. zépisnica z vyhodnotenia ponuk;

. oznamenie o zacati rokovacieho konania bez zverejnenia (ak je to relevantné) ;
. odovodnenie pouzitia rokovacieho konanie bez zverejnenia;

. zapisnica z rokovacieho konania bez zverejnenia;
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. kompletné ponuky vsetkych uchadzacov, vratane obalok, v ktorych boli

dorucené;

. ozndmenie prijimatel’a o zacati rokovacieho konania bez zverejnenia (ak je to
relevantné);

. informacia o vysledku vyhodnotenia ponuk alebo jej ekvivalent;

. dokumentécia tykajtca sa uplatnenia reviznych postupov, ak je to

V konkrétnom pripade relevantné;
. navrh zmluvy s GspeSnym uchadzacom,;
. navrh dodatku zmluvy s uspeSnym uchadzacom;

. zmluva uzavretd medzi prijimatel'om a uspeSnym uchadzacom;
. oznamenie o vysledku verejného obstaravania, resp. informacia o uzavreti
zmluvy;

. dodatok/y zmluvy medzi prijimatelom a uspeSnym uchadzacom;

. pripadne iné dokumenty, pokial’ boli v priebehu verejného obstardvania
vyhotoveng¢;

. Cestné vyhldsenie podpisané prijimatelom alebo Statutairnym organom
prijimatela, Ze stavebné prace, tovary alebo sluzby boli obstarané od tretich
stran za trhovych podmienok bez toho, aby prijimatel’ vykonaval akukol'vek
kontrolu nad dodéavatel'om, a/alebo aby dodavatel vykonaval akukol'vek
kontrolu nad prijimatel'om;

. Cestné vyhldsenie podpisané prijimatel'om, Statutdirnym organom prijimatel’a,
ze predlozend dokumenticia je identickou kdpiou origindlu archivovaného
prijimatel'om;

. zoznam dokladov, ktoré tvoria dokumentaciu z verejného obstaravania,
podpisany prijimatel'om alebo Statutdrnym orgdnom prijimatel’a.

4. Prijimatelia, ktori v case nadobudnutia uinnosti Zmluvy o poskytnuti NFP
neukoncili proces verejného obstaravania, budi vyzvani poskytovatelom k
predlozeniu dokumentéacie z verejného obstardvania zodpovedajucej aktudlnemu
stavu prebiehajliceho procesu verejného obstaravania. Prijimatel je povinny
predlozit’ poskytovatel'ovi dokumentaciu uvedenu v tomto odseku najneskoér do 30
dni od dorucenia vyzvy.

5. Prijimatelia, ktori za¢ni realizovat' proces verejného obstaravania v case po
nadobudnuti G¢innosti zmluvy o NFP, budl vyzvani poskytovatel'om na predloZene
planovaného harmonogramu vyhlasenia verejného obstaravania, pricom prijimatel’
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je povinny zacat’ proces verejného obstaravania najneskor do 45 dni po nadobudnuti
ucinnosti Zmluvy o poskytnuti NFP.

6. Zacatim verejného obstardvania sa rozumie:

a. odoslanie prislusného ozndmenia/oznameni pouzivanych vo verejnom
obstaravani, resp. ich ekvivalent na zverejnenie publikacnému uradu; pri
nadlimitnej zakazke bude za =zacatie verejného obstaravania povazované
zverejnenie ozndmenia o vyhldseni verejného obstaravania, nie zverejnenie
predbezného oznamenia,

b. zaslanie pisomného vyzvania na predkladanie pontk (napr. zdkazka s nizkou
hodnotou).

7. Prijimatelia predkladaji na administrativnu kontrolu verejného obstardvania
fotokopie dokladov, s vynimkou originalov Cestného vyhlasenia o tom, ze stavebné
prace, tovary a sluzby boli obstarané od tretich strdn za trhovych podmienok a
Cestného vyhldsenia, ze predlozend dokumenticie je identickou képiou origindlu
archivovaného prijimatelom a zoznamu predkladanej dokumentacie. PredloZena
dokumentacia bude chronologicky usporiadana a jej strany vzostupne
ocislované s uvedenim poradového Cisla strany a celkového poctu stran (napr.
1/205, 2/105 ..).

8. Poskytovatel je v pripade potreby opravneny pozadovat okrem fotokdpie
dokumentécie z verejného obstaravania aj predloZenie originalnej dokumentacie.

9. Dokumentéciu z verejného obstardvania na ucel vykonania administrativnej kontroly
prijimatel’ doruéi v dvoch vyhotoveniach postou, kuriérom alebo osobne na adresu®:

Slovenska inovacna a energeticka agentura
oddelenie verejného obstaravania
Bajkalska 27

827 99 Bratislava

3V zavislosti od prislusnosti k implementécii konkrétneho opatrenia, resp. vyzvy na predpokladanie Ziadosti

0 poskytnutie NFP.
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alebo

Slovenska agentira pre cestovny ruch
sekcia Strukturalnych fondov

Dr. Vladimira Clementisa 10

821 02 Bratislava

10. Ak kontrolou dokumenticie z verejného obstaravania poskytovatel zisti, Zze
predlozend dokumentacia nie je uplnd alebo nezodpoveda inym poziadavkam
poskytovatel'a, tento je opravneny vyzvat prijimatela na odstranenie zistenych
nedostatkov v lehote nie kratSej ako 7 dni od doru¢enia vyzvy.

V. ADMINISTRATIVNA KONTROLA DOKUMENTACIE Z VEREJNEHO
OBSTARAVANIA

1. Poskytovatel’ vykona kontrolu verejného obstaravania po nadobudnuti u¢innosti
Zmluvy o poskytnuti NFP prostrednictvom tzv. administrativnej kontroly
verejného obstaravania. Poskytovatel’ vykondva administrativnu kontrolu verejného
obstaravania na zaklade informacii a dokumentov predloZenych prijimatel'om. Tymto
nie je dotknuté pravo poskytovatel'a zii€astiiovat’ sa na procese verejného obstardvania
ako nehlasujuci ¢len komisie (v pripade prebiehajucich verejnych obstaravani), ani
pravo poskytovatel'a kontrolovat’ proces verejného obstardvania nasledne, v ramci
kontroly projektu na mieste.

2. Poskytovatel' na zaklade dokumentacie predloZenej prijimatelom kontroluje proces
verejného obstaravania pri obstaravani stavebnych prac, tovarov a sluzieb podla
zakona o VO:

a) po ukonceni vyhodnotenia ponuk predlozenych uchadzacmi, avSak pred
podpisom zmluvy prijimatel’a s uspeSnym uchadzacom a

b)  po podpise zmluvy prijimatela S uspesnym uchadzacom a

c) pred podpisom dodatku zmluvy medzi prijimatel'om a uspesnym uchadzacom a

d) po podpise dodatku zmluvy medzi prijimatel'om a uspeSnym uchadzacom.
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3. Poskytovatel kontroluje, ¢i vramci verejného obstardvania realizovaného
prijimatelom nedo§lo K poruseniu postupov a principov verejného obstaravania.
Poskytovatel’ sa zameriava na kontrolu najma tychto dokumentov a skuto¢nosti:

a) dodrziavanie lehot pre jednotlivé postupy a ukony verejného obstaravania;

b) uréenie predpokladanej hodnoty zakazky Vv sulade so zdkonom o VO;

C) vyber postupu verejného obstaravania;

d) zhodu predmetu zakazky so schvalenou Ziadostou o NFP/Zmluvou
0 poskytnuti NFP;

e) podmienky ucasti vo verejnom obstaravani a Kritéria vyberu uchadzacov
a zaujemcov;

f) kritéria na vyhodnotenie ponuk;

g) pravidla uplatnenia kritérii a postupy hodnotenia ponuk;

h) silad oznamenia 0 vyhlaseni verejného obstaravania alebo jeho ekvivalentu
so sut’aznymi podkladmi;

i) dodrZanie postupov hodnotenia splnenia podmienok tucasti, vyber uchadzacov
a vyhodnotenie ponuk zo strany prijimatel’a;

j) zhodu predmetu zmluvy uzavretej medzi prijimatelom a GspeSnym uchadzacom
S podmienkami uvedenymi v oznameni 0 vyhldseni verejného obstardvania,
v sutaznych podkladoch ainych dokumentoch tykajucich sa verejného
obstaravania;

k) splnenie podmienok pre pouzitie rokovacieho konania so zverejnenim;

[) splnenie podmienok pre pouzitie rokovacieho konania bez zverejnenia;

m) dodrzanie § 58, § 59, § 88, § 89 a § 96 ods. 4 zakona o VO,

n) spravne aplikovanie zakladnych zasad realizacie verejného obstaravania;

0) ¢i prijimatel’ pri zadavani zakaziek, okrem zakaziek zadavanych podla § 7 ods. 2,
pism. a) a zakaziek snizkou hodnotou, vykonéaval cinnosti vo verejnom
obstaravani prostrednictvom odborne spOsobilej osoby na verejné obstaravanie
zapisanej v zozname odborne sposobilych osob, ktory vedie UVO;

p) pripadne d’alSie porusenia pravidiel alebo principov verejného obstaravania (napr.
porusenie ustanovenia § 40 zakona o VO a pod.).

4. Lehota na vykonanie administrativnej kontroly verejného obstaravania je 21 dni od
dorucenia Uplnej dokumenticie z verejného obstaravania predlozenej v stlade
s poziadavkami uvedenymi v Casti IV. tohto odporucania. Najneskor v posledny deit
lehoty je poskytovatel povinny odoslat’ prijimatelovi informaciu o zaveroch z
administrativnej kontroly.
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Ak poskytovatel neodosle informaciu o zaveroch z administrativnej kontroly
verejného obstardvania v lehote do 21 dni odo dia predlozenia uplnej dokumentécie,
prijimatel’ je opravneny pozastavit’ realizaciu projektu do casu dorucenia tejto
informacie. Tymto ustanovenim nie je dotknutd povinnost’ poskytovatela kontrolovat’
uvedenu dokumentaciu.

Poskytovatel mdzZe svojimi internymi postupmi v oddévodnenych pripadoch predizit
vy$Sie uvedené lehoty, pricom takéto predizenie lehoty oznamuje prijimatelovi
sposobom uvedenym v Zmluve o0 poskytnuti NFP.

Ak poskytovatel' v ramci vykonu administrativnej kontroly identifikuje nedostatky,
prerusi administrativnu kontrolu, vyziada si odévodnenie zvoleného postupu a/alebo
vyzve prijimatela na odstrdnenie nedostatkov, ktoré je mozné Vv danom S§tadiu
verejného obstardvania odstranit’ (napr. pri kontrole dokumenticie z verejné¢ho
obstardvania pred podpisom zmluvy mozno pozadovat odstranenie nesuladu navrhu
zmluvy so sutaznymi podkladmi alebo ponukou predlozenou tspesnym uchadzacom).
Lehota na odovodnenie zvoleného postupu/odstranenie zistenych nedostatkov nesmie
byt kratSia ako 7 kalendarnych dni odo dna dorucenia vyzvy.

Lehota na odoslanie informacie o zaveroch z administrativnej kontroly prestava
plynat diiom odoslania vyzvy na odovodnenie zvoleného postupu/odstranenie
zistenych nedostatkov. Po doruceni odpovede prijimatel’a na vyzvu zac¢ne plynit’ nova
21- dnova lehota.

Ak dojde k odstraneniu zistenych nedostatkov/zdovodneniu zvoleného postupu,
poskytovatel’ je povinny pokraCovat vo vykone administrativnej kontroly. Diiom
dorucenia odpovede prijimatela na vyzvu za¢ne plynut’ nova 21- diové lehota.

Poskytovatel je v stvislosti s overovanim procesov verejného obstardvania opravneny

spolupracovat s UVO ako Gstrednym organom S$tatnej spravy v oblasti verejného

obstaravania. Vykonavatel moze, prostrednictvom RO pre OP KaHR, poziadat

UVO o:

a) vykonanie kontroly verejného obstaravania pred uzavretim zmluvy
S uspeSnym uchadzacom - pri nadlimitnej zakazke;
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b) wvykonanie kontroly verejného obstaravania pred uzavretim zmluvy
suspesnym uchadzacom alebo pred ukonCenim sutaze navrhov - pri
podlimitnej zakazke alebo pri stit’aZi navrhov;

C) vypracovanie odborného stanoviska/informacie k ¢iastkovym problémom
V konkrétnom verejnom obstaravani o ich sulade so zdkonom o VO Vv §tadiu pred
podpisom zmluvy s tspe$nym uchadzacom.

Ak sprostredkovatel'sky organ poziada prostrednictvom RO pre OP KaHR o kontrolu
procesu verejného obstaravania UVO, zasle prijimatelovi oznamenie, Ze postupil
kontrolu procesu verejného obstaravania na UVO. Prijimatel’ nie je v tomto pripade
opravneny na podpis zmluvy s uspesnym uchadza¢om, resp. podpis dodatku k zmluve.
V pripade, ak napriek takémuto oznameniu o postipeni kontroly procesu verejného
obstaravania na UVO prijimatel uzavrie zmluvu/dodatok k zmluve s aspesnym
uchddzacom, povazuje sa takéto konanie prijimatela za podstatné poruSenie Zmluvy
0 poskytnuti NFP.

Ak poskytovatel' v priebehu administrativnej kontroly verejného obstardvania zisti

skutocnosti, ktoré st v zmysle § 138 ods. 2 zdkona o VO ddvodom na podanie

namietok:

a)  oznami bezodkladne toto zistenie prijimatelovi a

b) stcasne prostrednictvom RO pre OP KaHR namieta proces verejného
obstaravania v zmysle zékona o VO.

Lehota na ukonéenie administrativnej kontroly prestane diilom postipenia kontroly
procesu verejného obstaravania na UVO plynit. Po doruéeni vyjadrenia UVO do
dispozicie poskytovatel'a zane plynut’ nova lehota 21 kalendarnych dni.

Poskytovatel' primerane aplikuje vysSie uvedeny postup administrativnej kontroly
verejného obstardvania aj na administrativnu kontrolu verejného obstardvania
ukonceného pred ucinnostou Zmluvy o poskytnuti NFP. Ustanovenia tykajuce sa
moznosti vyzvy na odstranenie zistenych nedostatkov, oznamenia o neakceptovani
verejného obstardvania a navrhu na zruSenie sutaze, kontroly postupov prijimatela
pred uzavretim zmluvy s UspeSnym uchéddzaCom a iné nerelevantné ustanovenia sa
nepouziju.
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15. Ziadatelia, ktori proces verejného obstaravania neukon¢ili pred nadobudnutim
ucinnosti Zmluvy o poskytnuti NFP, mo6zu byt zo strany poskytovatel'a kontrolovani
priebezne pocas realizdcie jednotlivych etdp verejného obstardvania v snahe
minimalizovat’ poruSenia postupov a principov verejného obstaravania. V tychto
pripadoch je poskytovatel’ opravneny vyzadovat relevantni dokumenticiu na tzv.
kontrolu ex-ante, t.j. eSte pred jej samotnym pouzitim v procesoch verejného
obstardvania.

16. Ex-ante kontrola nie je kontrolou v zmysle zakona ¢. 528/2008 Z. z. o pomoci
a podpore poskytovanej z fondov EU, preto aj v tomto pripade musi poskytovatel
vykonat’ administrativnu kontrolu verejného obstaravania.

VI. ZAVERY Z ADMINISTRATIVNEJ KONTROLY VEREJNEHO
OBSTARAVANIA

a) Pred podpisom zmluvy/dodatku k zmluve s uspeSnym uchadzacom

1. Ak poskytovatel pri kontrole verejného obstardvania pred podpisom
zmluvy/dodatku k zmluve s uspeSnym uchadzaCom nezisti poruSenia
postupov a/alebo principov verejného obstaravania, resp. zisti iba nedostatky
formalneho charakteru, ktoré nemohli mat vplyv na vysledok verejného
obstaravania, odoSle prijimatelovi informaciu o zdveroch z administrativnej
kontroly verejného obstardvania, sucastou ktorej bude udelenie sihlasu na
podpis zmluvy s tspesnym uchadzacom, resp. dodatku k zmluve.

2. V pripade zavaZznych poruseni postupov a principov vykonaného verejného
obstardvania, ktoré vyraznym sposobom ovplyvnili vysledok verejného
obstaravania, aktoré nie je mozné v Case vykonavania administrativnej
kontroly verejného obstardvania odstranit, poskytovatel neda sidhlas na
podpis zmluvy stspe$snym uchadzacom a odporuéi vykonanie nového
verejného obstaravania. V pripade vykondvania administrativnej kontroly
pred podpisom dodatku k zmluve postacuje neudelenie suhlasu na podpis
dodatku k zmluve.

3. Ak poskytovatel pri administrativnej kontrole verejného obstardvania
identifikuje porusenie zidkona o VO, ktoré nemohlo ovplyvnit’ vysledok
verejného obstardvania, ur¢i percentualnu sadzbu vydavkov, ktoré¢ nebudu
vo vztahu k predlozenym vydavkom uznané za opravnené, a to az do vysky
5 % na zaklade bodu 11. Metodického pokynu CKO ¢. 11 k uréovaniu vysky
vratenia poskytnutého prispevku alebo jeho casti pri poruSeni pravidiel
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a postupov verejného obstaravania. Metodicky pokyn CKO ¢. 11 je dostupny
na http://www.nsrr.sk/dokumenty/metodicke-pokyny-cko/.

b) Po podpise zmluvy/dodatku k zmluve s ispeSnym uchadza¢om:

1.

b)

Ak poskytovatel' pri kontrole verejného obstardvania nezisti porusSenia
postupov a/alebo principov verejného obstardvania, resp. zisti iba nedostatky
formalneho charakteru, ktoré nemohli mat vplyv na vysledok verejného
obstaravania, odosle prijimatelovi informaciu, Ze pri administrativnej kontrole
verejného obstaravania neboli zistené ziadne nedostatky, resp. iba formalne
nedostatky, ktoré nemohli mat’ vplyv na vysledok verejného obstaravania.

Ak podpisana zmluva/dodatok k zmluve s uspeSnym uchadzacom je
v rozpore s navrhom zmluvy/dodatku k zmluve, na podpis ktorej/ktorého
dal poskytovatel’ suhlas, a prijimatel’ neodstrani zistené nedostatky na zaklade
vyzvy poskytovatel'a, poskytovatel' odosle prijimatel'ovi informaciu, z ktorej
bude zrejmé, ze podpisanii zmluvu/dodatok k zmluve neakceptuje a vydavky,
ktoré vzniknu na zéaklade takejto zmluvy/dodatku k zmluve budu povazované
za neopravnené. Poskytovatel’ sucasne odporuci vyhlasenie nového verejného
obstaravania. V pripade vykonavania administrativnej kontroly po podpise
dodatku k zmluve postacuje informacia o neakceptovani podpisaného dodatku
a neopravnenosti vydavkov z neho vyplyvajtcich.

Pri posudzovani pripadnych poruseni postupov a/alebo principov verejného
obstaravania vychadza poskytovatel’ z nasledovnych zéasad:

berie do uvahy povahu, zavaznost’, sposob a nasledky zisteného poruSenia
verejného obstaravania

berie do uvahy vplyv poruSenia zdkona o VO na dodrZiavanie principov
rovnakého zaobchddzania, nediskrimindcie, transparentnosti, hospodarnosti
a efektivnosti.

Oznamenie zaverov z administrativnej kontroly verejného obstaravania
prijimatelovi, neznamena a v Ziadnom pripade sa nim nevylucuje, Ze
pripadnou d’alSou (neskoér vykonanou) kontrolou verejného obstaravania
neddjde k zisteniu poruSeni povinnosti prijimatel’a, ktoré mozu vyvolat’
d’alSie pravne nasledky, ktoré:

mdzu predstavovat’ podstatné poruSenie Zmluvy o poskytnuti NFP;

opraviiuju poskytovatela vykonat’ finan¢né opravy pri uz poskytnutom NFP
s moznost'ou pouzitia postupu podla § 27a zakona ¢. 528/2008 Z. z. 0 pomoci
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a podpore poskytovanej z fondov EU, ak prijimatel’ odmietne vratit NFP alebo
jeho Cast’ na zdklade vyzvy poskytovatela alebo

c) opraviuyju poskytovatela dodatocne preklasifikovat’ opravnené vydavky
projektu, ktoré este neboli v ramci finan¢nej realizacie projektu cerpané,
a ktor¢ vznikli na zaklade takéhoto verejného obstaravania, vcelku alebo scasti
do neopravnenych vydavkov; v pripade podpisu dodatku k existujicej zmluve
na dodavku tovarov alebo poskytnutie sluzieb medzi ziadatel'om/prijimatel'om
a dodavatel'om projektu sa ustanovenie tykajuce sa preklasifikovania vydavkov
vzniknutych podpisom takéhoto dodatku pouzije obdobne.

Strana 26 z 33



ODPORUCANIE RIADIACEHO ORGANU PRE OPERACNY PROGRAM KONKURENCIESCHOPNOST A

HOSPODARSKY RAST K VEREINEMU OBSTARAVANIU

VI. ZOZNAM NAJCASTEJSICH NEDOSTATKOV VO VEREJNOM
OBSTARAVANI

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Verejny obstaravatel’ a obstaravatel v rozpore s taxativnym ustanovenim § 26
zakona o VO pozadoval doklad o opravneni podnikat’, ktory nesmel byt star$i ako
3 mesiace.

Verejny obstaravatel’ a obstaravatel vyzadoval od zaujemcov, ktori preukazuju
osobné postavenie podla § 26 prostrednictvom § 128 ods. 1 zdkona o VO, doklad
o opravneni podnikat’ nad ramec zékona.

Verejny obstaravatel a obstaravatel vyzadoval potvrdenie o poisteni
zodpovednosti za Skodu spdsobentt pri vykone povolania alebo potvrdenia
0 poisteni zodpovednosti za Skodu podnikatel'a aj v pripade, ak neslo 0 povinné
zakonné poistenie.

Verejny obstaravatel’ a obstaravatel’ pozadoval predlozit’ osvedcenie o vykonani
odbornej skusky vydané Slovenskou komorou stavebnych inzinierov podl'a zdkona
¢. 138/1992 Zb. o autorizovanych architektoch a autorizovanych stavebnych
inzinieroch v zneni neskorSich predpisov na vykon c¢innosti stavbyvedtceho,
neumoznil v8ak potencidlnym zdujemcom z inych €Elenskych Statov SpoloCenstva
tuto poziadavku splnit’ predlozenim ekvivalentnych dokladov zo svojho ¢lenského
Statu.

Verejny  obstaravatel  a obstaravatel  pozadoval predloZzenie  potvrdeni
0 uspokojivom vykonani stavebnych prac podla urcitej triedy klasifikacie stavieb,
pricom sa neakceptovali referencie na stavby rovnakého alebo podobného
charakteru, ktoré s zaradené do inej triedy klasifikacie stavieb.

Verejny obstaravatel’ a obstaravatel sa nezaoberal skutocnostou, Ze technické
a odborné kapacity, ktoré bude mat’ uchadzac, resp. zadujemca realne k dispozicii
na plnenie zmluvy pri prislube od tretej strany, boli nedostatoéne konkretizované
a prisl'ub bez d’alSieho vysvetlenia a Specifikovania uznal.

Verejny obstaravatel’ a obstaravatel’ v rozpore s kogentnym ustanovenim § 28
ods.1 pism. b) zakona o VO akceptoval len tie referencie na stavebné prace, ktoré
boli zacaté aj ukoncené v rozhodujicom obdobi. Verejny obstaravatel’ je povinny
akceptovat’ aj také referencie na stavebné prace, ktorych realizacia zacala pred
rozhodujicim obdobim, resp. ktorych realizacia bola ukonéend po rozhodujicom
obdobi, pricom ich zapocita po vyc€isleni v hodnote zodpovedajicej vykonanym
stavebnym pracam v posudzovanom obdobi. Na tento ucel moze vyuzit inStitht
vysvetlovania.

Verejny obstaravatel a obstardvatel v zozname stavieb uskutocnenych za
predchéadzajicich péat rokov uznal v plnej hodnote referencie na stavebné prace
zrealizované mimo posudzovaného obdobia. Verejny obstaravatel’ a obstaravatel’

Strana 27 z 33



ODPORUCANIE RIADIACEHO ORGANU PRE OPERACNY PROGRAM KONKURENCIESCHOPNOST A
HOSPODARSKY RAST K VEREINEMU OBSTARAVANIU

moéze vuvedenom pripade vyuzit institit vysvetlovania a vyzvat zaujemcu na
vycislenie hodnoty vykonanych stavebnych prac v posudzovanom obdobi.

9) Verejny obstaravatel' a obstaravatel vyzadoval doklady nad ramec taxativnej
upravy § 28 ods. 1 zékona o VO.

10) Verejny obstaravatel’ a obstaravatel’ v rozpore s taxativnym ustanovenim § 28 ods.
1 pism. b) zdkona o VO akceptoval preukazanie realizacie stavebnych prac len
Cestnym vyhlasenim uchadzaca/zaujemcu bez preukazania objektivneho dovodu,
preco nebolo mozné ziskat' potvrdenie odberatela ani na zaklade ziadosti
0 vysvetlenie/doplnenie dokladov.

11) Verejny obstaravatel’ a obstaravatel vyzadoval zoznam stavebnych prac
uskutocnenych za predchédzajucich péat rokov, priCom nestanovil, ktoré roky
konkrétne povazuje za predchadzajiuce t.j. ¢i predchadzajucich 5 kalendarnych
rokov alebo 5 rokov predchadzajucich dnu odoslania ozndmenia o vyhldseni
verejného obstardvania, na zéklade c¢oho zaujemcovia predkladali zoznamy
stavebnych prac za r6zne obdobia, (najmé pri sutaziach vyhlasenych na konci roka
), ¢im sa ich Ziadosti o Gcast’ stali neporovnatelnymi.

12) Verejny  obstaravatel a obstaravatel uréil na preukazanie finanéného
a ekonomického postavenia a technickej sposobilosti alebo odbornej sposobilosti
neprimerané podmienky uCasti. Verejny obstaravatel a obstardvatel moze
vyzadovat’ od uchadzacov alebo od zdujemcov minimalnu uroven finan¢ného
a ekonomického postavenia alebo technickej sposobilosti. Verejny obstaravatel’
a obstaravatel v ozndmeni o vyhlaseni verejného obstardvania oddovodni
primeranost kazdej urcenej podmienky ucasti vo vztahu k predmetu zékazky
a potrebu jej zahrnutia medzi podmienky tcasti.

13) Verejny obstaravatel’ a obstaravatel’ neuviedol pravidlo na prepocet kurzov pri
cudzich menach na eura, na zaklade ¢oho jednotlivi zaujemcovia predkladali r6zne
prepocCty pri vyske obratu alebo zozname stavebnych prac (napr. prepocet ku diu
lehoty na predkladanie Ziadosti o Gcast, k poslednému diu kalendarneho roka,
kedy nastala rozhodnd skutocnost’ — realizacia stavebnych prac, odovzdanie
daflového priznania a pod.), ¢im sa ich Ziadosti o G€ast’ stali neporovnatelnymi.

14) Podrla 28 ods.1 pism.b) zakona o VO technicka alebo odbornti sposobilost’ mozno
preukazat’ podla druhu, mnoZstva, dolezitosti alebo vyuZitia dodavky stavebnych
prac zoznamom stavebnych prac uskuto¢nenych za predchédzajucich pat rokov
doplnenych potvrdeniami o uspokojivom vykonani stavebnych prac s uvedenim
cien, miest alehot uskutocnenia prac a zhodnotenia uskuto¢nenych prac podla
obchodnych podmienok. Z uvedeného vyplyva, ze kazdé potvrdenie
0 uspokojivom vykonani stavebnych prac, ktoré ma byt verejnym obstaravatelom
akceptované, musi obsahovat’ minimélne nalezitosti pozadované zdkonom, t.j.
cenu, miesto, lehotu uskuto¢nenia stavebnych préac a ich zhodnotenie odberatel'om.
Napriek tejto skuto¢nosti, verejny obstaravatel’ uznal aj tie stavebné referencie,
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ktoré pozadované nalezitosti nemali, ¢o spdsobilo, ze na predlozenie ponuky
vyzval aj uchddzaca, ktory na zadklade predlozenych referencii na predlozenie
ponuky vyzvany byt nemal. Verejny obstaravatel tymto nepostupoval v stlade
s § 82 ods.1 z.&. 25/2006 Z.z. o verejnom obstaravani v platnom zneni v Spojeni
s § 9 ods.4 uvedené¢ho zadkona. Kedze verejny obstaravatel’ zvolil ako postup
zadavania zékazky uzSiu sutaz, podstatou ktorej je na zaklade objektivnych kritérii
vybrat’ zo vSetkych zaujemcov prihldsenych do sut'aze piatich, ktorych vyzve na
predlozenie ponuky, tato skutocnost ma zasadny vplyv na priebeh a vysledok
verejného obstaravania.

15) Verejny obstaravatel’ a obstaravatel’ nevyhodnotil dokaz rovnocenny opatreniam
na zabezpelenie kvality, & skuto¢ne splia/nespifia poziadavky na vystavenie
prislusného certifikatu, napr. podl'a normy ISO 9001, ISO 14001 a pod. V pripade,
7ze uchadza¢ predlozi Prirucku o dodrziavani normy napr. ISO 9001 v jeho
podniku, komisia ma povinnost’ skumat, ¢i sa zavedené pravidla v podniku
skuto¢ne dodrziavaj.

16) Verejny obstaravatel’ a obstaravatel’ vylucil moznost aplikacie § 28 ods. 2 zakona
o VO, podla ktorého uchadza¢ alebo zdujemca moZze na preukédzanie technickej
spdsobilosti alebo odbornej sposobilosti vyuzit' technické a odborné kapacity inej
osoby, bez ohl'adu na ich pravny vzt'ah.

17) Verejny obstaravatel’ a obstaravatel’ porusil § 34 ods. 7 zdkona o VO tym, ze
poziadavka na dodanie tovaru s odkazovala na konkrétneho vyrobcu, bez toho, aby
bolo umoznené predlozit’ jeho ekvivalent, resp. bol uréeny v tzv. benchmarkoch
(vid Metodické usmernenie UVO — Technickd $pecifikicia pocitatovych
zariadeni).

18) Verejny obstaravatel’ a obstaravatel’ rozsiril poziadavky na preukazanie splnenia
podmienok ucasti uvedenych v sutaznych podkladoch oproti oznameniu
o vyhlaseni verejného obstaravania, ¢im doslo k rozporu medzi podmienkami
ucasti uvedenymi v ozndmeni o vyhlaseni verejného obstaravania a v sutaznych
podkladoch.

19) Verejny obstaravatel’ a obstaravatel’ vyhotovil zapisnicu zo splnenia podmienok
ucasti tak, Ze nie je mozné zistit, ktoré z predlozenych referenénych listov
vyhodnotil ako spifiajice stanovené podmienky a ktoré, naopak, vyhodnotil ako
neakceptovatel'né v predmetnom procese verejného obstaravania.

20) Verejny obstaravatel' a obstaravatel’ vylucil uchadzacov z dovodu formalnych
nedostatkov predloZzenych dokladov (hapr. z dévodu predlozenia zoznamu
uskuto¢nenych prac bez uvedenia datumu, predloZzenie neoverenej fotokopie
osvedc¢enia o odbornej spdsobilosti stavbyvediceho opatrenej origindlom peciatky
stavbyveduceho...).

21)V zmysle § 35 ods. 2 pism. a) zdkona o VO musi verejny obstaravatel
a obstaravatel’ uviest v oznameni o vyhldseni verejného obstardvania kritérid na
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hodnotenie ponuk, ktoré musia byt’ identicky uvedené aj v sut'aznych podkladoch.
Verejnym obstardvatelom a obstardvatelom urcené pravidla na hodnotenie kritérii
musia byt’ nediskrimina¢né a musia podporovat’ spravodlivi sutaz. V pravidlach
na hodnotenie kritérii nesmu byt zahrnuté kvadratické, kubické alebo podobné
rovnice.

22) Verejny obstaravatel' a obstaravatel' pristipil k vyli¢eniu ponuky z doévodu
nepredloZenia jej fotokdpie. Verejny obstaravatel’ nesmie prenasat’ svoje naklady,
ktoré mdze priniest’ pripadné kopirovanie ponuk na uchadzaca (napr. za ucelom
ziskania viacerych kopii ponuk pre jednotlivych ¢lenov komisie za ucelom
vyhodnotenia ponuk, resp. za ucelom ich =zaslania kontrolnému organu).
Poziadavka na vyhotovenie képii ponuky nesuvisi s vlastnou ponukou uchadzaca
na realizaciu zékazky a nemoze byt dovodom na vylucenie ponuky uchadzaca.

23) Verejny obstaravatel’ a obstaravatel’ ur¢il neprimerant lehotu na dorucenie zZiadosti
0 vysvetlenie sutaznych podkladov, nakolko lehota na prijimanie Ziadosti
o sutazné podklady bola zhodna s lehotou na doruéenie Ziadosti o vysvetlenie
sutaznych podkladov, ¢im nastala situdcia, Ze sutazné podklady boli poskytnuté
zaujemcovi az po uplynuti lehoty na doru€enie ziadosti o vysvetlenie sit'aznych
podkladov.

24) Verejny obstaravatel’ a obstaravatel rozdielne Specifikoval predmet zakazky
verejného obstardvania v oznameni o vyhldseni verejného obstardvania
a v sutaznych podkladoch.

25) Verejny obstaravatel a obstardvatel nedodrzal minimalnu dizku lehét na
predkladanie ziadosti o Ui€ast’ a na predkladanie pontik v zmysle zékona o VO.

26) Verejny obstaravatel’ a obstaravatel’ nezvolil postup zadavania zakazky v zmysle
zakona o verejnom obstaravani.

27) Verejny obstaravatel’ neurcil predpokladanti hodnotu zakazky podl'a podmienok
platnych v deii uverejnenia vyzvy na predkladanie pontuk.

28) Verejny obstaravatel’ nepreskiimal, ¢ Glenovia nim menovanej komisie spliaju
podmienky podl'a § 40 zakona ¢. 25/2006 Z.z. (Clenovia komisie boli zaroven
spolo¢nikmi resp. Statutdrmi niektorého z uchadzacov, byvalymi zamestnancami
Uradu pre verejné obstaravanie a poskytli verejnému obstaravatel'ovi nepravdivé
¢estné vyhlésenia ¢lenov komisie).

29) Verejny obstaravatel' a obstaravatel’ neskimal, ¢i maju clenovia komisie odborné
vzdelanie alebo odbornt prax zodpovedajucu predmetu zdkazky. Komisia je
sposobila vyhodnocovat’ predloZzené ponuky, ak je suCasne pritomna vacSina jej
Clenov, najmenej vSak traja. Odbornost’ je potrebné preukazat relevantnym
dokladom (napr. pracovnym zivotopisom, fotokopiou diplomu, vyucného listu
a pod).

30) Verejny obstaravatel’ uzavrel zmluvu po uplynuti lehoty viazanosti ponuk.
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31) Verejny obstaravatel’ stanovil diskriminaéni  poziadavku, aby skupina
dodavatel'ov, s ktorou sa uzatvori zmluva, vytvorila pravne vztahy vylu¢ne podl'a
Obchodného zékonnika, resp. aby tato mala pravnu subjektivitu.

32) Verejny obstaravatel’ nesplnil povinnost’ vratenia zabezpeky do lehoty stanovenej
v zakone o verejnom obstaravani.

33) Zmluva uzavreta medzi verejnym obstaravatelom a uspe$Snym uchadza¢om bola
v rozpore so sutaznymi podkladmi a  ponukou predloZenou uspesSnym
uchddzacom.

34) Verejny obstaravatel’ v rozpore so zakonom rozdelil predmet zakazky.

35) Verejny obstaravatel’ spojil dodavky tovaru (nie nevyhnutnych na realizaciu
zakazky na uskutocnenie stavebnych prac) s realizaciou stavebnych prac v ramci
jednej zakazky.

36) Verejny obstaravatel’ definoval technické poziadavky v ramci opisu predmetu
zakazky tak, ze ich dokéaze splnit’ len jeden vyrobca/vyrobok, ¢im neumoZnil
spravodlivii hospodarsku sttaz a pristup viacerym zdujemcom, keby definoval
predmet zékazky pomocou vykonnostnych a funkénych poziadaviek.

37) Verejny obstaravatel a obstaravatel neodoslal zapisnicu z otvarania ponuk
najneskor do piatich dni odo dnia otvarania pontk vSetkym uchddzacom, ktori
predlozili ponuky v lehote na predkladanie ponuk.

Dalsie nedostatky je mozné najst na stranke Www.uvo.gov.sk /agenda a zoznamy/ najéastejsie
nedostatky zistené UVO.
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Zaver

Tento dokument bol vypracovany pre ziadatel'ov/prijimatelov nenavratného financného
prispevku (NFP) z OP KaHR. Jeho ucelom je upozornit’ prijimatel'a na najcastejSie chyby
a nedostatky vo verejnom obstaravani s cielom minimalizovania moznych finan¢nych
korekcii za poruSenie zédkona o VO a pravidiel a principov verejného obstaravania. Pri
vypracovani dokumentu sme vychadzali zo zdkona o VO v zneni jeho ostatnej novely
¢. 91/2012 Z.z. s ucinnostou od 9. marca 2012, zwebového sidla www.uvo.gov.sk
a doterajSich auditnych a certifikacnych zisteni tykajucich sa verejného obstaravania.

Dokument v ziadnom pripade nevylucuje konecnu a vyluéni zodpovednost verejného

obstardvatel'a a obstardvatela za vykonanie verejného obstarivania v sulade so zdkonom
o VO, pravnymi aktami Eurdpskej unie a riadiacimi dokumentami pre OP KaHR. Postup
verejného obstardvatela a obstardvatela podla tohto dokumentu neznamena a Vv Ziadnom
pripade sa nim nevylucuje, Ze vykonanou kontrolou verejného obstaravania zo strany
opravnenych kontrolnych organov (RO, UVO, organ auditu, certifikaény organ, Najvyssi
kontrolny urad SR a pod.) neddjde k zisteniu poruseni povinnosti prijimatel’a, ktoré mézu
vyvolat’ d’alSie pravne nasledky.

Prilohou tohto odporucania si navrhované znenia nasledovnych dokumentov:

1) Urcenie predpokladanej hodnoty zakazky
2) Cestné vyhlasenie o predlozenych dokladoch
3) Cestné vyhlasenie o obstardvani zakaziek za trhovych podmienok

Strana 32z33


http://www.uvo.gov.sk/

