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Príloha č. 1 príručky - vzor
V Ý Z V A
na predkladanie ponúk[footnoteRef:1] [1:  Aplikovateľná pre procesy obstarávania (t.j. pre osoby, ktoré nie sú verejnými obstarávateľmi ani obstarávateľmi)] 


1. Identifikácia obstarávateľa:
Názov  obstarávateľa:	
Adresa sídla/miesta podnikania:	
IČO: 	
Kontaktná osoba: 	 
tel. č.: 	
e-mail: 	
adresa hlavnej stránky obstarávateľa (URL): 
2. Názov zákazky:  
3. Druh zákazky:   Zákazka na dodanie služby/tovaru/stavebná práca
4. Miesto dodania: 
5. Opis predmetu zákazky:
(v prípade rozsiahlejšieho opisu – doplniť zvlášť ako prílohu č. 1 výzvy)
6. Spôsob určenia ceny:
1.1. Navrhovaná zmluvná cena musí byť stanovená podľa zákona NR SR č.18/1996 Z. z. o cenách v znení neskorších predpisov a vyhlášky MF SR č. 87/1996 Z. z., ktorou sa vykonáva zákon Národnej rady Slovenskej republiky č. 18/1996 Z. z. o cenách v znení neskorších predpisov.
1.2. Navrhovaná zmluvná cena musí byť špecifikovaná ako maximálna a pevne daná. Cena sa nesmie meniť počas doby trvania zmluvného vzťahu. Akékoľvek iné zmeny sa môžu robiť len na základe písomnej dohody oboch zmluvných strán. Uchádzačom navrhovaná zmluvná cena bude vyjadrená v eurách s presnosťou na dve desatinné miesta.
1.3. Ak je uchádzač platcom dane z pridanej hodnoty (ďalej len “DPH”), navrhovanú zmluvnú cenu uvedie:
· Navrhovaná celková zmluvná cena bez DPH,
· Sadzba DPH v % a vyčíslená hodnota DPH,
· Navrhovaná celková zmluvná cena vrátane DPH. 
1.4. Ak uchádzač nie je platcom DPH, na skutočnosť, že nie je platcom DPH, upozorní na to v návrhu plnenia kritérií 
7. Výsledok verejného obstarávania 
Výsledkom verejného obstarávania bude zmluva...../objednávka  uzatvorená s víťazným úspešným uchádzačom (pozn. prípade iná forma zmluvného vzťahu). Návrh  zmluvy tvorí prílohu č. 2 tejto výzvy (pozn. nNávrh zmluvy musí byť v súlade s podmienkami uvedenými vo vVýzve, návrh zmluvy nemusí byť samostatnou prílohou výzvy v prípade, že plnenie bude prebiehať len na základe objednávky, tak návrh Zmluvy nie je prílohou Výzvy, inak je ale Návrh zmluvypodmienky plnenia budú povinnou súčasťouuvedené priamo vo výzvey). 
8. Požadovaná lehota, resp. trvanie objednávky/zmluvy : - odporúča sa uviesť v dňoch alebo mesiacoch,  nie konkrétny dátum, pričom je potrebné špecifikovať moment začiatku plynutia lehoty 
9. Hlavné podmienky financovania a platobné dojednania: - uviesť informáciu o zálohových platbách – či budú poskytnuté a akým spôsobom, splatnosť faktúr
10. Podmienky účasti	
Uchádzač musí byť oprávnený poskytovať službu/dodávať tovar resp. uskutočňovať prácu, ktorá zodpovedá predmetu zákazky. 
Uchádzač nemusí predkladať v ponuke doklad o oprávnení poskytovať službu, dodávať tovar resp. uskutočňovať prácu, ktorá zodpovedá predmetu zákazky v súlade s prvou vetou. a tTúto skutočnosť si overí verejný obstarávateľ sám v príslušnom registri, v ktorom je uchádzač zapísaný. 
11. Kritériá na vyhodnotenie ponúk a pravidlá ich uplatnenia
Príklad1: Obstarávateľ stanovil 1 kritérium na vyhodnotenie ponúk: 
Najnižšia cena za celý predmet zákazky v EUR vrátane DPH 
· Uchádzač predloží  Návrh na plnenie kritérií vrátane vyplnenej Cenovej tabuľky uvedený v Prílohe č. 3 tejto výzvy.
· Uchádzač v cene predmetu zákazky uvedie pre každú požadovanú položku aj jednotkovú cenu. Celková cena je daná súčinom jednotkovej ceny a množstva uvedeného v zozname položiek. 
Pravidlá pre uplatnenie a spôsob vyhodnotenia kritéria sú nasledujúce:
Úspešným uchádzačom sa stane uchádzač, ktorý vo svojej ponuke predloží najnižšiu cenu za celý predmet zákazky v EUR vrátane DPH. Ako druhý v poradí sa umiestni uchádzač, ktorý vo svojej ponuke predloží druhú najnižšiu cenu za predmet zákazky v EUR vrátane DPH, atď. 
Príklad1: Obstarávateľ stanovil 2 kritériá na vyhodnotenie ponúk: 
Kritérium A: Cena – váha kritéria 70%
Kritérium B: Lehota – váha kritéria 30%
Pravidlá pre uplatnenie a spôsob vyhodnotenia kritéria sú nasledujúce:
Každá predložená ponuka bude hodnotená za všetky uvedené kritéria A a B. Celkové hodnotenie predloženej ponuky sa určí ako súčet pridelených bodov za jednotlivé kritériá t.j. podľa vzorca: H =HA + HB kde H je celkové hodnotenie ponuky, HA je hodnotenie ponuky z pohľadu kritéria A, HB je hodnotenie ponuky z pohľadu kritéria B. 
Maximálny počet bodov za kritérium A sa pridelí ponuke uchádzača s najnižšou navrhovanou hodnotou v príslušnom kritériu. Pri ostatných ponukách sa určí úmerou. Úmera sa vypočíta ako podiel najnižšej navrhovanej hodnoty za príslušné kritérium a navrhovanej hodnoty príslušného kritéria aktuálne hodnotenej ponuky, vynásobený maximálnym počtom bodov pre príslušné kritérium. Hodnotenie ponuky z pohľadu kritéria A sa určí podľa vzorca: HA = 70 * (Amin / A) kde Amin je najnižšia navrhovaná celková cena zo všetkých hodnotených ponúk A je navrhovaná celková cena hodnotenej ponuky Znak ,,*“ predstavuje matematické znamienko súčinu. Cena musí byť vyjadrená kladným číslom na dve  desatinné miesta.
Hodnotenie ponuky z pohľadu kritéria B sa určí podľa vzorca: HB = 30 * (Bmin / B) kde Bmin je najnižšia navrhovaná celková cena zo všetkých hodnotených ponúk B je navrhovaná celková cena hodnotenej ponuky Znak ,,*“ predstavuje matematické znamienko súčinu. Cena musí byť vyjadrená kladným číslom na dve desatinné miesta.
Úspešným uchádzačom v tomto postupe zadávania zákazky sa stane uchádzač, ktorého ponuka po súčte dosiahnutých bodov za všetky hodnotené kritériá na vyhodnotenie ponúk dosiahne najvyšší počet bodov. V prípade rovnosti bodov získaných dvomi, resp. viacerými uchádzačmi, bude rozhodujúcim kritériom najvyšší počet bodov za hodnotiace kritérium.
12. Lehota na predkladanie ponúk uplynie dňa:......    – do: .....xx. Ponuky predložené po uplynutí tejto lehoty nebudú akceptované.
13. Miesto a spôsob predloženia ponúk 
Ponuky je možné predkladať prostredníctvom e-mailu [footnoteRef:2]na adresu .........., v lehote na predkladanie ponúk.  [2: ] 

14. Obsah ponuky uchádzača
Uchádzač predloží v elektronickej e-mailovej (pozn. resp., prostredníctvom iného komunikačného prostriedku – obstarávateľ bližšie špecifikuje)19 ponuke:
Vyplnený, podpísaný (opečiatkovaný) Návrh na plnenie kritérií s naecenenými položkami. Návrh na plnenie kritérií tvorí Prílohu č. 3 tejto výzvy. 
15. Jazyk, v ktorom možno predložiť ponuky  je slovenský jazyk. 
Ak je doklad alebo dokument vyhotovený v cudzom jazyku, predkladá sa spolu s jeho prekladom do štátneho jazyka (pozn. ak ponuka nie je predložená v štátnom jazyku, preklad ponuky môže zabezpečiť aj obstarávateľ); to neplatí pre ponuky, doklady a dokumenty vyhotovené v českom jazyku. Ak sa zistí rozdiel v ich obsahu, rozhodujúci je úradný preklad do štátneho jazyka.
Prílohy k Výzve na predkladanie ponúk: 
Príloha č. 1 – alt. Opis predmetu zákazky
Príloha č. 2 – Návrh zmluvy (ak relevantné)
Príloha č. 3 – Návrh na plnenie kritérií – cenová ponuka
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