Priloha €. 4 - Proces administrativneho overenia Ziadosti zo strany vykonavatel’a (SIEA)

9.2.1 Rozsah a spdsob
administrativneho overenia
zo strany vykonavatel'a (SIEA)

Kazda ziadost’ riadne a oficialne podana v zmysle bodov 5.8 a 5.9 vyzvy bude riadne overena na strane
vykonavatela (SIEA) pridelenym osobnym administratorom, v rozsahu a spdsobom stanovenom prislusnou
Prilohou €. 2 vyzvy.

V ramci tohto procesu prebehne riadne overenie splnenia podmienok poskytnutia dotacie na zéklade
ziadatel'om autorizovanych informdcii uvedenych v ziadosti, ku diiu vykonania administrativneho overenia.

9.2.2 Zéakladné zasady
administrativneho overenia
zo strany vykonavatela (SIEA)

a)

b)

Kazdy administrator ziadosti administruje a overuje jemu pridelené Ziadosti v poradi, v akom prislusni
ziadatelia vykonali ich elektronicku on-line registraciu ziadosti a rezervaciu pozadovanej hodnoty
dotacie.

Z procesu administrativneho overenia kazdej, jemu pridelenej, predloZenej ziadosti, prislusny
administrator vyhotovuje a vlastnoruénym podpisom autorizuje Kontrolny Zoznam z administrativneho
overenia opravnenosti poskytnutia dotacie, ku ditu vykonania administrativneho overenia (d’alej ako
»KZ a.0.%).

Pocas procesu administrativneho overenia predloZenej Ziadosti prisluSny administrator priebezne
vytvara elektronicku, resp. elektronicka a listinn zloZku prislusného Ziadatel'a, ktora je oznacend, a
Vv elektronickej podobe aj uzamknutd, jedinecnym koédom prislusného Ziadatel’a.

Origindl zlozky kazdého administrativne overené¢ho Ziadatel'a vykonavatel' (SIEA), na konci procesu
administrativneho overovania, odovzdava poskytovatelovi.

Elektronicka kopia origindlnej zlozky kazdého administrativne overeného Ziadatela, pozostavajlica
zo skenov a obdobnych digitalnych kopii overovanych dokumentov a dokumentov vystavovanych
V ramci overovania prislusnym administratorom, zostava archivovana u vykonavatela (SIEA).

9.2.3 Priebeh administrativneho

overenia zo strany vykonavatel'a
(SIEA)

Ako prvé administrator overuje kompletnost’ a Gplnost’ predlozenej Ziadosti a jej povinnych priloh.
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b) Pokial je predlozena ziadost’ kompletna a Uiplna, prislusny administrator overi skuto¢nosti v nej uvedené
Vv zmysle opisu spdsobu overenia prislusnej podmienky, uvedené¢ho v prislusnej Prilohe €. 2 vyzvy.
V zasade overenie vykondva troma zakladnymi sposobmi:

1) udaje, ktoré st v ramci ziadosti a jej priloh dokladované predlozenymi origindlnymi potvrdeniami
tretich stran, zaeviduje do KZ a.o. a d’alej neoveruje, z predlozenych dokumentov vytvori skeny pre
potreby archivacie elektronickej verzie zlozky prislusného ziadatel’a.

i) udaje, ktoré je prislusny administrator, v mene vykonavatela (SIEA), opravneny ziskavat
z prislusnych informa¢nych systémov verejnej spravy, v sulade so zdkonom ¢&. 177/2018 Z. z.2,
a v ramci predlozenej Ziadosti su s nimi suvisiace skuto¢nosti deklarované len Cestnym prehlasenim
ziadatel'a, overuje administrator vyziadanim elektronickych vypisov z prislusnych registrov
verejnej spravy az Generalnej prokuratiry SR, ktoré archivuje v elektronickej verzii zlozky
prislusného ziadatel'a. Sulad, resp. zisteny nestlad s ¢estnym vyhlasenim ziadatel’a, poskytnutym
ziadatel'om v ramci predlozenej ziadosti zaznamenava do KZ a.o.

iii) v pripade udajov, ktoré v Case vykondvania administrativneho overenia nie je mozné overit
postupom podla ii), ani inym spdsobom z verejne dostupnych zdrojov, administrator overuje
skuto€nosti, ¢i splnenie prislusnych podmienok garantuje Ziadatel'a svojim Cestnym prehlasenim,
ktoré je sucastou jeho predlozenej ziadosti. Overent existenciu prislusného ¢estného prehlasenia
administrator zaznamenava do KZ a.o.

iv) Vv pripade Specifickych podmienok, stanovenych touto schémou (napr. celkova vyska pozadovanej
dotacie, typ vozidla a pod.) overuje administrator sulad Ziadatel'om, v jeho Ziadosti, deklarovanych
skuto€nosti s dikciou prislusnych ustanoveni tejto vyzvy. Ich sualad, resp. zisteny nestlad
zaznamenava
do KZ a.o.

1y Zakon ¢&. 177/2018 Z. z. o niektorych opatreniach na zniZovanie administrativnej zataZe vyuzivanim informaénych systémov verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (zdkon
proti byrokracii) v zneni neskor$ich predpisov.
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d)

zo vSetkych tkonov v procese administrativneho overenia, pri ktorych je technicky mozné vykonat

screenshot obrazovky pocitaca, na ktorom je prislusnd skutocnost’ overovand, v ¢ase jej overenia,

administrator takyto screenshot zhotovuje a archivuje ho v elektronickej zlozke prislusného klienta.

po overeni vSetkych podmienok poskytnutia pomoci, ktoré sit — v zmysle prislusnej Prilohy €. 2 vyzvy

— overované v ramci administrativneho overovania, prislusny administrator sfinalizuje a autorizuje

prislusny KZ a.o., jednu kompletnt elektronickt verziu (képiu) zlozky Ziadatel’a archivuje v digitdlnom

archive vykonavatela (SIEA) a originalnu zlozku Ziadatela v jej elektronickej, alebo elektronickej

a listinnej podobe, pripravi na protokoldrne odovzdanie poskytovatel'ovi.

Zaverecnym vyrokom administratora, ktory sa uvadza v ramci finalizacie KZ o.a. moze byt

i) Ziadost, na zaklade vyssie popisanym spdsobom vykonaného administrativneho overenia, SPLNA,
ku dnu vykonaného administrativneho overenia, vSetky podmienky opravnenosti poskytnutia dotacie,
overované v ramci administrativneho overovania.

ii) Ziadost’, na zaklade vySSie popisanym sposobom vykonan¢ho administrativneho overenia,
NESPLNA, ku diiu vykonaného administrativneho overenia, vSetky podmienky opravnenosti
poskytnutia dotacie, overované v ramci administrativneho overovania.

9.2.4 Vyzva na doplnenie v rdmci
procesu administrativneho
overenia zo strany vykondvatel'a
(SIEA)

b)

Pokial’ administrator, v procese vykonu administrativnej kontroly podl'a bodu 9.2.3 zisti, Ze predloZena
ziadost’ je netplnd, alebo obsahuje odstranitelné, resp. iba forméalne nedostatky, alebo pochybenia, resp.
bol identifikovany rozdiel medzi skuto€nostami uvadzanymi Ziadatelom v predlozenej ziadosti
a skuto¢nostami evidovanymi v prislusnych registroch verejnej spravy (napr. IS SEMP?), vyzve
prislusného ziadatel'a na jej doplnenie.

Vyzva na doplnenie Ziadosti obsahuje podrobny opis chybajicich dokumentov, alebo informacii, resp.
zistenych formalnych pochybeni, ¢i nezrovnalosti skutocnosti uvedenych v Ziadosti a skuto€nosti
zistenych prisluSnym administratorom.

Vyzvu na doplnenie Ziadosti zhotovuje administrator v ¢leneni a Vv ¢islovani podla jednotlivych
podmienok poskytnutia dotacie tak, ako st uvedené v prislusnej Prilohe €. 2 vyzvy.

2) Centréalny systém pre evidenciu pomoci, verejne dostupny v elektronickej podobe na stranke https://semp.kti2dc.sk/
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https://semp.kti2dc.sk/

d)

f)

9)

h)

Vyzvu na doplnenie ziadosti administrator dotknutému ziadatel'ovi dorucuje e-mailom, na kontaktny
e-mail ziadatel'a, uvedeny v rdmci uvodnej elektronickej on-line registracie ziadosti.

Na doplnenie ziadosti podl'a doruc¢enej vyzvy na doplnenie Ziadosti ma ziadatel' stanoveny termin:
do 10 pracovnych dni od dorucenia e-mailu s vyzvou na doplnenie ziadosti.

V pripade dorucenia doplnenia Zziadosti v sulade s prislusSnou vyzvou na doplnenie Ziadosti
a v stanovenej lehote, administrator dokon¢i posudzovanie ziadosti postupom podl'a bodu 9.2.3.

V pripade, ze ziadost’ aj po doplneni, doru¢enom v Stanovenej lehote, nad’alej obsahuje nedostatky,
informdcie v nej uvedené su nad’alej v nestlade so zisteniami administratora, resp. opdtovne chybaju
pozadované dokumenty, resp. informdcie, administrator tieto skuto¢nosti zaznamena do KZ a.o.
a ziadost,, v jej aktualnej podobe pripravi na odovzdanie poskytovatel'ovi s vyrokom: Ziadost’, na zaklade
vykonaného administrativneho overenia, nespliia, ku diiu vykonaného administrativneho overenia,
vSetky podmienky opravnenosti poskytnutia dotacie, overované v rdmci administrativneho overovania.
V pripade, ze ziadatel’ nedoruci pozadované doplnenie jeho ziadosti v stanovenej lehote, administrator
tato skuto¢nost’ zaznamena do KZ a.o. a na Ziadost’ sa — v primeranom rozsahu — uplatnia prislu$né
ustanovenia bodu 6. vyzvy.

9.2.5 Zaver administrativneho

overenia zo strany vykonavatel'a
(SIEA)

Po overeni vSetkych podmienok poskytnutia pomoci, ktoré st — v zmysle prislusnej Prilohy €. 2 vyzvy —
overované v ramci administrativneho overovania, prisluSny administrator sfinalizuje a autorizuje prislusny
KZ a. o., jednu kompletnu elektronicku verziu (kopiu) zlozky Ziadatel'a archivuje v digitdlnom archive
vykonavatel'a (SIEA) a originalnu zlozku ziadatela v jej elektronickej, alebo elektronickej a listinnej
podobe, pripravi na protokolarne odovzdanie poskytovatel'ovi.

9.2.6 Postup po ukonceni
administrativneho overenia zo
strany vykonavatela (SIEA)

Vykonavatel' (SIEA) protokolarne predkladd Ziadosti, pri ktorych bolo ukoncené administrativne
overovanie, poskytovatelovi v pravidelnych intervaloch tak, aby mohla byt pri kazdej riadne, oficialne
podanej ziadosti dodrzana lehota na informovanie ziadatel'a o kone¢nom rozhodnuti o jeho ziadosti podl'a

bodu 10.3 vyzvy.
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