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Clanok 1
Uvodné ustanovenia

Rokovaci poriadok Vyberovej komisie (dalej len ,,rokovaci poriadok®) upravuje podla ¢lanku 11
Statiitu Vyberovej komisie (dalej len ,3tatit“) zasady cinnosti, spésob zasadnutia, rokovania
a prijimania stanoviska k Ziadostiam o nenavratny finan¢ny prispevok (d’alej len ,,Ziadost’ o NFP“)
Vyberovou komisiou (d’alej len ,,komisia“).

Rokovaci poriadok je zavdzny pre vSetkych Gcastnikov zasadnutia komisie.

Clanok 2
Zasady cinnosti komisie

Na objektivny, nezavisly a transparentny vyber projektov na zdklade stanoviska k Ziadostiam
o NFP komisia aplikuje vylucne vyberové kritéria schvalené Monitorovacim vyborom pre
Vedomostnu ekonomiku (d’alej len ,,MV pre VE*).

Komisia pri prijimani stanoviska k Ziadosti o NFP vychadza najma z nasledovnych dokumentov:

a) Sprava z kontroly formalnej spravnosti Ziadosti o NFP,

b) Spolocny odborny hodnotiaci posudok,

c) Suhrnna sprava z odborného hodnotenia Ziadosti o NFP,

d) Sprava z overovania splnenia podmienok poskytnutia pomoci,
e) Ziadost o NFP.

Ak v priebehu hodnotiaceho procesu vznikne u ¢lena komisie s hlasovacim pravom pochybnost’
o jeho nestrannosti, dévernosti informéacii, nezaujatosti od zicastnenych stran, je povinny ttto
skutoCnost’ oznamit predsedovi komisie a zdrzat  sa hlasovania o predmetnej Ziadosti o NFP.

Postavenie, posobnost’ a zloZenie komisie vymedzuje Statuit.

Clanok 3
Zasadnutie a rokovanie komisie

Komisia m6Ze zacat’ svoje rokovanie, ak

a) je uznasaniaschopna podl'a odseku 2,
b) vSetci GCastnici zasadnutia komisie podpiSu Cestné vyhlasenie o nestrannosti, zachovani
dovernosti informacii a vyluceni zaujatosti (priloha).

Komisia je uznasSaniaschopnd, ak je pritomna nadpolovi¢na vacSina vSetkych ¢lenov s hlasovacim
pravom.

Predseda komisie zvolava zasadnutie komisie so zaCiatkom najneskor do piatich pracovnych dni
odo dna ukoncenia overovania splnenia podmienok poskytnutia pomoci alebo ukoncenia
odborného hodnotenia, ak vramci uvedenej vyzvy nebolo osobitné overovanie podmienok
poskytnutia pomoci vykonané.

Pozvanku na zasadnutie komisie zasiela v mene predsedu komisie sekretariat predsedu komisie
amusi byt zasland doporucene najneskér sedem kalendarnych dni pred zasadnutim komisie.
Pozvanka musi obsahovat’ najméa

a) miesto zasadnutia komisie,
b) datum a hodinu zaciatku zasadnutia komisie,
c) program zasadnutia komisie.



)

(6)

)

(8)

€)

(1)

)

Predseda komisie zabezpeci v dostatocnom predstihu informovanie ¢lenov komisie a prizvané
osoby o termine zasadnutia komisie aj inym vhodnym spésobom (napr. telefonicky, e-mailom
a pod.).

Pripravu agendy a priestorov pre zasadnutie komisie zabezpecuje sekretariat predsedu komisie,
ktorym je sekretaridt Statutdrneho zastupcu prisluSného sprostredkovatel'ského organu pod
Riadiacim organom (d’alej len ,,SO/RO%).

V tGvode zasadnutia komisie predseda komisie overi uznaSaniaschopnost. Po overeni
uznaSaniaschopnosti komisia na navrh predsedu komisie hlasovanim rozhodne o

a) programe zasadnutia,
b) overovatel'ovi zavereCnej spravy.

Zasadnutie komisie musi byt ukoncené do piatich pracovnych dni od zaciatku zasadnutia komisie.
V riadne od6vodnenych pripadoch ma predseda komisie pravo pisomne poZiadat' Ministerstvo
hospodarstva  Slovenskej republiky ako Riadiaci orgdn pre OperaCny program
Konkurencieschopnost’ a hospodarsky rast (d’alej len ,,Riadiaci organ pre OP KaHR®) o prediZenie
terminu ukoncenia zasadnutia.

Zasadnutie komisie sa ukon¢i vypracovanim, podpisanim a overenim Zaverecnej spravy z vyberu
Ziadosti o NFP (dalej len ,,zaverecna sprava“).

Clanok 4
Prijimanie stanoviska komisie k Ziadostiam o NFP

Komisia prijima stanoviska nadpolovi¢nou véacSinou hlasov pritomnych clenov s hlasovacim
pravom. Clenovia komisie s hlasovacim prdvom sa méZu zdrzat hlasovania len v pripadoch
uvedenych v odseku 4. V pripade rovnosti hlasov ¢lenov s hlasovacim pravom je rozhodujicim hlas
predsedu komisie.

Komisia prijima stanoviska k jednotlivym Ziadostiam o NFP podla ¢l. 3 Statttu nasledovne:
a) PredloZenie informdcie o vysledkoch kontroly formdlnej spravnosti Ziadosti o NFP

Predseda komisie oboznami ¢lenov komisie s vysledkami kontroly formdlnej spravnosti
Ziadosti o NFP (dalej len ,,formdlna kontrola“) predloZzenim Spravy z kontroly formalnej
spravnosti Ziadosti o NFP. Komisia moZe nadpolovicnou vécSinou hlasov pritomnych
¢lenov s hlasovacim pravom poZiadat’ predsedu komisie o predloZenie podkladov (formulér
Ziadosti vratane priloh, kontrolné listy, dokumentdcia dorucena Zziadatelom na zéaklade
vyzvy na doplnenie chybajtcich naleZitosti a pod.) preukazujucich splnenie kritérii
formélnej spravnosti Ziadosti o NFP ku komisiou vybranym Ziadostiam o NFP, ktoré splnili
podmienky podla ¢l. 3 ods. 3 StatGtu. Ak komisia identifikuje nedostatky vo vykone
formélnej kontroly, poZiada predsedu komisie o preruSenie zasadnutia a odporuci opédtovné
preverenie splnenia kritérii formalnej kontroly.

b) PredloZenie informdcie o vysledkoch odborného hodnotenia Ziadosti o NFP

Predseda komisie oboznami clenov komisie s vysledkami odborného hodnotenia
predloZzenim Zaznamu z pridelovania Ziadosti o NFP hodnotitelom a Suhrnnej spravy
z odborného hodnotenia Ziadosti o NFP. Komisia modZe nadpolovi¢nou vacSinou hlasov
pritomnych c¢lenov s hlasovacim pravom poZiadat® predsedu komisie o predloZenie
podkladov (individualne hodnotiace harky a spolo¢né odborné hodnotiace posudky)
preukazujucich splnenie kritérii odborného hodnotenia, (dosiahnutie minimalne 50% bodov
v kazdej skupine kritérii v oboch hodnotiacich harkoch a minimalnej hranice celkového
hodnotenia v oboch hodnotiacich harkoch) ku komisiou vybranym Ziadostiam o NFP, ktoré
splnili podmienky podla ¢l. 3 ods. 3 Statutu. Ak komisia identifikuje nedostatky v zozname
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Ziadosti o NFP, moZe poZiadat predsedu komisie o prerusenie zasadnutia a odstranenie
nedostatkov.

c) Vypracovanie zoznamu Ziadosti o NFP so stanoviskom komisie

Komisia prijima stanoviska k Ziadostiam o NFP (ktoré splnili kritérid formdlnej kontroly,
odborného hodnotenia a podmienky poskytnutia pomoci) odporicanym na schvéalenie
v poradi uréenom na zaklade priemerného poctu bodov z odborného hodnotenia do vysky
finan¢nych prostriedkov alokovanych na prislusnd vyzvu. V pripade skupiny Ziadosti o NFP
srovnakym poctom bodov na hranici alokdcie finan¢nych prostriedkov, komisia urci
poradie, a tym aj odporuci Ziadosti o NFP na schvélenie na zaklade poradia urc¢eného podla
poctu bodov ziskanych v nasledujicich skupinach kritérii:

1. ,Vhodnost a ucelnost’ projektu®,

,UdrZatel'nost’ projektu®,

,Sposob realizacie projektu,

»Rozpocet a efektivnost’ nakladov®,

»2Administrativna, odborné a technickd kapacita Ziadatel'a“,

pocet horizontalnych priorit ku ktorych rieSeniu projekt prispieva.

QAN

Komisia uplatiiuje kritérid podfa bodov 1 az 6 v danom poradi len do urCenia poradia
7iadosti 0 NFP s rovnakym poc¢tom bodov. Ziadost' o NFP, resp. Ziadosti o NFP na hranici
(tj. Ziadost o NFP, ktoru nie je mozné pokryt v plnej vySke) a pod hranicou alokacie
financnych prostriedkov vyzvy komisia odporuc¢i na neschvélenie z dévodu nedostatku
finan¢nych prostriedkov.

Komisia mo6ze rozhodnit nadpolovicnou vicSinou pritomnych c¢lenov s hlasovacim pravom
o0 spojeni prijimania stanoviska podl'a odseku 2 pism. a) a b) pri Ziadostiach o NFP, ktoré vyhoveli
kritéridm podla ¢l. 3 ods. 4 Statitu po predstaveni predchadzajucich etdp konania o Ziadosti o NFP
najma prostrednictvom nasledujicich dokumentov:

a) Sprava z kontroly formalnej spravnosti Ziadosti o NFP,

b) Zé&znam z pridel'ovania Ziadosti o NFP hodnotitel'om,

¢) Spolo¢ny odborny hodnotiaci posudok,

d) Sudhrnné sprava z odborného hodnotenia Ziadosti o NFP,

e) Sprava z overovania splnenia podmienok poskytnutia pomoci.

Ak c¢len komisie s hlasovacim pravom zisti, Ze hlasovanim pri prijimani stanoviska komisie
k Ziadosti o NFP porusi on, alebo iny ¢len komisie Cestné vyhldsenie o nestrannosti, zachovani
dovernosti informdacii a vyliceni zaujatosti, je povinny toto bezodkladne oznamit' predsedovi
komisie a zdrZat’ sa hlasovania.

Komisia odporudi v prijatom stanovisku vySku NFP pre kazdu Ziadost o NFP osobitne. Komisia
moZe odporucit' zniZenie vySky NFP pre jednotlivé Ziadosti o NFP len na zdklade navrhu
hodnotitelov, v dbésledku explicitnej identifikdcie neopravnenych vydavkov projektu v ramci
odborného hodnotenia.

V pripadoch, ktoré nie su vtomto clanku upravené, komisia rozhodne o d’alSom postupe, co
zaznamena v Ciastkovej sprave a zaverecnej sprave.

Vsetky dokumenty stvisiace so zasadnutim komisie, ktoré nie st stiCastou zaverecnej spravy, sa
archivuju spolu so zaverecnou spravou podla registratirneho poriadku v registratirnom stredisku
SO/RO.

Clanok 5
Zaverecna sprava a ulohy z nej vyplyvajtce



(1) Ak zasadnutie komisie trva dlhSie ako jeden pracovny defi, pritomni ¢lenovia komisie podpiSu
Ciastkova spravu, ktort spracuje na konci kazdého dnia zasadnutia komisie tajomnik komisie.
Spravnost Ciastkovej spravy potvrdi overovatel svojim podpisom na kazdej strane. Ciastkové
spravy tvoria neoddelitel'nu stcast’ zavereCnej spravy.

(2) Ciastkova sprava obsahuje zadznam z prisluného diia zasadnutia komisie a prezen¢n listinu.

(3) Vystupom vyberu Ziadosti o NFP komisiou je zaverecna sprava, ktord vypracuje tajomnik komisie
a obsahuje najma
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zaznam zo zasadnutia vyberovej komisie, ktory preukazatelne dokumentuje priebeh
zasadnutia a aplikovanie vyberovych kritérii vo vztahu ku vSetkym Ziadostiam o NFP, ktoré
boli predmetom rokovania komisie,

miesto, datum a hodinu zaciatku a ukoncenia zasadnutia komisie,

meno predsedu komisie,

pocet a mena pritomnych ¢lenov komisie (s hlasovacim pravom a bez hlasovacieho prava)
a prizvanych osob (prezencna listina),

meno overovatel'a zavereCnej spravy (pripadne meno nahradnika),

meno tajomnika komisie,

meno asistenta/-ov tajomnika komisie,

prerokované body programu zasadnutia komisie,

zoznam Ziadosti o NFP odportcanych na schvélenie s uvedenim Ziadanej a odportcanej vysky
NFP,

zoznam Zziadosti o NFP neodporicanych na schvélenie z dévodu nedostatku financ¢nych
prostriedkov

zoznam Ziadosti o NFP neodporicanych na schvélenie z dovodu nesplnenia podmienok
poskytnutia pomoci

zoznam Ziadosti o NFP neodporic¢anych na schvélenie z dévodu nesplnenia podmienok
odborného hodnotenia

zoznam Ziadosti o NFP neodporicanych na schvalenie z dévodu nesplnenia podmienok
formalnej spravnosti Ziadosti o NFP

zoznam Ziadosti o NFP identifikovanych pre tcely plnenia prislusnej horizontéalnej priority,
Cestné vyhlasenia o nestrannosti, zachovani dovernosti informacii a vyluCeni zaujatosti
jednotlivych ¢lenov vyberovej komisie,

Ciastkové spravy z jednotlivych dni zasadnutia komisie,

képie vymentivacich dekrétov ¢lenov komisie, povereni (v pripade zastupovania) a pozvanok
prizyvanych oséb (okrem internych hodnotitel'ov).

(4) Zaverecna sprava sa vyhotovuje v piatich rovnopisoch pre

a) SO/RO,

b) odbor riadenia operacnych programov a metodiky,
¢) odbor vnitorného auditu,

d) odbor kontroly,

e) Certifikacny organ,

(5) Zaverecnu spravu zviazand vo vidzbe podpiSu vSetci pritomni clenovia komisie, ¢o potvrdi
overovatel svojim podpisom na kaZdej strane.

(6) Predseda komisie zabezpeCi predloZenie troch rovnopisov zaverecnej spravy Riadiacemu organu
pre OP KaHR bezodkladne, najneskor vSak do troch pracovnych dni po ukonceni zasadnutia
komisie a jedného rovnopisu Certifikacnému organu do siedmich pracovnych dni od schvalenia
zaverecnej spravy.

Clanok 6
ZaverecCné ustanovenia
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Zrusuje sa Rokovaci poriadok Vyberovej komisie zo diia 14. marca 2009 v zneni Dodatku ¢. 1.
Zmeny adoplnenia rokovacieho poriadku musia byt vykonané rozhodnutim ministra
hospodarstva.

Tento rokovaci poriadok nadobida ucinnost' dilom rozhodnutia ministra hospodarstva o jeho
vydani.

Lubomir Jahnatek
minister



Priloha k rokovaciemu poriadku Vyberovej komisie

Ministerstvo hospodarstva Slovenskej republiky

CESTNE VYHLASENIE
O NESTRANNOSTI, ZACHOVANI DOVERNOSTI INFORMACII{
A VYLUCENI ZAUJATOSTI

Operacny program

Prioritna os

Opatrenie

Kéd vyzvy na predkladanie
ziadosti o NFP

Ja, dolu podpisany, tymto vyhlasujem, Ze stihlasim s ticastou na procese schvalovania Ziadosti
o nendvratny finan¢ny prispevok (d‘alej len ,,NFP*) vo faze vyberu Ziadosti o NFP' v ramci vyssie
uvedenej vyzvy na predkladanie Ziadosti o NFP.

Zavazne vyhlasujem, Ze:
= som bezuhonny a sposobily na pravne tikony;

» som oboznameny so vSetkymi pravidlami tykajicimi sa procesu schvalovania Ziadosti o NFP
vo faze vyberu Ziadosti o NFP, ktoré st platné k terminu zasadnutia Vyberovej komisie;

* budem svoje dlohy vramci tohto procesu vykonavat' Cestnym, zodpovednym, nezaujatym
a nestrannym sposobom;

" npie som zaujaty v zmysle definicie zaujatosti podla prisluSnych vSeobecne zavaznych
pravnych predpisov a ostatnych zaviznych dokumentov?;

® si nie som si vedomy Ziadnych skutocnosti alebo okolnosti, ktoré by vznikli pocas tohto
procesu, resp. ktoré mozem predvidat’ do budicnosti a ktoré by mohli stvisiet’ so zaujatostou;
v pripade, ak pocas tohto procesu dojde k zaujatosti, ihned tato skuto€nost oznamim
riadiacemu orgénu a bezodkladne sa vzdam d’alSej tiCasti na tomto procese;

= o vSetkych skuto¢nostiach tykajicich sa procesu schvalovania Ziadosti o NFP budem
zachovavat' mlc¢anlivost’ a pouZijem ich vylucne v stilade s ticelom tohto procesu, najma sa
zdrZim ich zverejnenia, posttipenia alebo akéhokol'vek iného spristupnenia tretej osobe a to aj
po ukonceni pracovno-pravneho vzt'ahu;

* nie som opravneny/a vyhotovit kdépie ani akymkolvek inym spdsobom reprodukovat
skutocnosti tykajtice sa procesu schval'ovania Ziadosti o NFP.

Pozicia v procese schval’ovania Ziadosti o NFP clen vyberovej komisie/ prizvana osoba

Meno a priezvisko

Institacia

Datum

Podpis

! Pod vyberom Ziadosti o NFP sa rozumie zasadnutie Vyberovej komisie.
2 Najma v zmysle Zakona ¢. 528/2008 Z.z. o pomoci a podpore poskytovanej z fondov ES a Systému riadenia SF
a KF na programové obdobie 2007 - 2013.




