MINISTERSTVO HOSPODARSTVA
SLOVENSKEJ REPUBLIKY

Cislo: /2011-1000-1020

SMERNICA ¢. 7/2011

Ministerstva hospodarstva Slovenskej republiky
z 12. septembra 2011

o sprave majetku Statu urceného na cely hospodarskej mobilizacie v sprave
Ministerstva hospodarstva Slovenskej republiky

Ministerstvo hospodérstva Slovenskej republiky (d’alej len ,ministerstvo) v stilade so
zékonom Narodnej rady Slovenskej republiky €. 278/1993 Z. z. o sprave majetku Statu v zneni
neskorsich predpisov, zdkonom ¢. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni neskorSich predpisov,
zékonom ¢. 595/2003 Z. z. odani zprijmov v zneni neskorSich predpisov azakonom
€. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych
zédkonov v zneni neskorSich predpisov a opatrenim Ministerstva financii Slovenskej republiky
¢.336/2003 Z. z. ouprave dispozi¢nych opravneni spravcov v zriad'ovatel'skej posobnosti
Ministerstva financii Slovenskej republiky pri nakladani s majetkom Statu v zneni neskorSich
predpisov, zakonom ¢. 179/2011 Z. z. o hospodarskej mobilizacii a o zmene a doplneni zdkona
¢. 387/2002 Z. z. oriadeni §tatu v krizovych situdcidch mimo ¢asu vojny a vojnového stavu
v zneni neskorSich predpisov vydava tuto smernicu:

ClL 1
Predmet Gpravy

Tato smernica upravuje postupy pri sprave a vedeni evidencie majetku Stidtu urceného na
ucely hospodarskej mobilizdcie v sprdve ministerstva, nachadzajuceho sa v objektoch
ministerstva a na pracoviskdch mimo sidla ministerstva v subjektoch hospodarskej mobilizacie.

Cl.2
Nadobudanie majetku $tatu urceného na ticely hospodarskej mobilizacie
do spravy ministerstva

(1) Ministerstvo moze nadobudat’ do spravy majetku Statu hnutelny a nehnutel'ny majetok,
uréeny na ucely hospodarskej mobilizacie

a) obstaranim majetku Statu podla osobitnych predpisov”,

b) prevodom spravy na zédklade zmluvy o prevode spravy majetku Statu,

1§ 33 zakona &. 179/2011 Z. z. o hospodarskej mobilizacii a o zmene a doplneni zikona ¢. 387/2002 Z. z. o riadeni
Statu v krizovych situdciach mimo ¢asu vojny a vojnového stavu v zneni neskorsich predpisov



c) zamenou spravy na zéklade zmluvy o zamene spravy majetku Statu,

d) darovanim na zaklade darovacej zmluvy podla osobitnych predpisov?,

e) vymenou na zéklade zmluvy o prevode vlastnictva majetku,
f) poskytnutim prispevku na obstaranie majetku uré¢eného na tcely hospodarskej mobilizacie.

(2) Majetok v sprave ministerstva zakipeny z finan¢nych prostriedkov opatrenia Technické
pomoc (v ramci opera¢nych programov spolufinancovanych z Eurépskeho fondu regionalneho
rozvoja) nie je mozné pouzit’ na ucely hospodarskej mobilizacie.

CL3
Evidencia majetku $tatu uréeného na ucely hospodarskej mobilizacie
v sprave ministerstva

(1) Evidenciu majetku S§tatu v sprave ministerstva zabezpeCuje odbor bezpecnosti
a krizového riadenia (d’alej len ,,odbor*) ur€enymi zamestnancami.

(2) Evidencia majetku Stitu ureného na Uucely hospodéarskej mobilizacie v sprave
ministerstva sa ¢leni podl'a osobitného predpisu® na
a) hmotny majetok

1. dlhodoby hmotny majetok (DHM), ktorého vstupnd cena je vysSia ako 1700 EUR
a prevadzkovo-technické funkcie dlhsie ako jeden rok,

2. dlhodoby drobny hmotny majetok (DDHM), s dobou pouzitel'nosti dlh§ou ako jeden
rok a vstupnou cenou od 100 EUR do 1 700 EUR,

3. drobny hmotny majetok - operativna evidencia (DHM-OE), ktorého doba pouzitel'nosti
je dlhsia ako jeden rok, obstaravacia cena do 100 EUR za kus, ako napriklad nabytok,
pristroje, elektrospotrebice, pneumatiky a pod.,

4. spotrebné predmety (SPOT) a to bez ohl'adu na ich obstaravaciu cenu,

kratkodoby drobny hmotny majetok (KDHM), ktorého doba pouzitelnosti je do
jedného roka, ako napriklad CD, publikacie, katalogy a pod.,

e

b) nehmotny majetok
1. dlhodoby nehmotny majetok (DNM), ktorého vstupna cena je vysSia ako 2400 EUR
a prevadzkovo-technické funkcie dlhsie ako jeden rok,
2. drobny dlhodoby nehmotny majetok (DDNM) so vstupnou cenou do 2400 EUR
a prevadzkovo-technickymi funkciami dlh§imi ako jeden rok.

(3) Majetok statu ureny na ucely hospodarskej mobilizacie v sprave ministerstva zaeviduje
uréeny zamestnanec odboru na zéklade
a) dokladu podla interného riadiaceho aktu ministerstva®,
b) protokolu o zaradeni dlhodobého majetku do uzivania,
c) vypisu z listu vlastnictva a kdpie katastralnej mapy,

d) protokolu o odovzdani a prevzati uctovnej evidencie majetku financovaného z prostriedkov
Statneho rozpoctu SR a o zdokumentovani odovzdania a prevzatia majetku.

2§ 628 zékona ¢&. 40/1964 Obéiansky zékonnik v zneni neskorsich predpisov
%) § 22 zakona €. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov v zneni neskorsich predpisov
) Metodicky pokyn ¢ 1/2011 pre obeh tiétovnych dokladov na Ministerstve hospodarstva Slovenskej republiky



(4) Evidenciu majetku vykona ur¢eny zamestnanec odboru takto

a) prideli inventarne ¢islo a zaznaci do analytickej evidencie; pre majetok Statu urCeny na ucely
hospodarskej mobilizacie podl'a €l. 3 ods. 2 pism. a) bodu 1 a pism. b) bodu 2 tejto smernice
vyplni zapis o zaradeni dlhodobého majetku podrla prilohy €. 1,

b) zabezpeci oznaCenie majetku pridelenym inventarnym cislom (iba v pripade, ak majetok
ostdva umiestneny na samotnom odbore, napr. $tidie, projektovd dokumentécia ap.),

c) uvedie miesto, kde sa majetok nachadza,

d) na majetok Statu ureny na plnenie opatreni hospodarskej mobilizacie pripravi podklady do
pisomnej zmluvy uzatvaranej medzi ministerstvom a subjektom hospodarskej mobilizacie,
v ktorej budu ndlezite definované body b) ac), priCom podpisom zmluvy subjekt
hospodarskej mobilizacie preberd zodpovednost za majetok, vratane urCenia organizacie
alebo zamestnanca, ktory je zodpovedny za zmluvne vypozi¢any majetok.

(5) Na vykonavanie tkonov v evidencii majetku je opravneny iba urceny zamestnanec
odboru, s ktorym ministerstvo uzatvorilo dohodu o hmotnej zodpovednosti. Ukony v evidencii
vykona takto

a) vystavi ,prijemku* podl'a prilohy ¢. 2,
b) vystavi,,skladovu kartu* podl’a prilohy €. 3,

c) v sklade oznaci dodavku ,,zavesnym (priehradkovym, prie¢inkovym) Stitkom* podl'a prilohy
¢.4ac. 5,

d) vydaj materidlu zo skladu vykona na zéklade ,,vydajky - prevodky* podla prilohy ¢. 6.

(6) Majetok uréeny na ucely hospodarskej mobilizacie moze spravca majetku prenechat
subjektu hospodarskej mobilizacie, inej pravnickej alebo fyzickej osobe do bezodplatnej
vypozicky, alebo mdze spolocne uzivat majetok Statu ureny na ucely hospodarskej mobilizacie
so subjektom hospodarskej mobilizéacie, alebo s inou pravnickou alebo s inou fyzickou osobou na
zaklade pisomnej dohody o spoloénom uzivani. Dohoda alebo zmluva o spolo¢nom uzivani
obsahuje

a) oznacenie ucastnikov dohody o spolo¢nom uzivani,

b) vymedzenie majetku Statu, ktory je predmetom spolo¢ného uzivania,

c) sposob a rozsah spolo¢ného uZzivania majetku Statu vratane ustanovenia o prednostnom
uzivani majetku Statu v pripade vzniku krizovej situacie,

d) podiel zucastnenych stran na uhrddzani vydavkov spojenych s prevadzkou, udrzbou,
servisom alebo technickym zhodnotenim spolo¢ne uzivaného majetku Statu,

e) dobu spolo¢ného uzivania majetku Statu ur¢eného na ucely hospodérskej mobilizacie,

zmluvnu pokutu.

(7) Majetok, ktory je vuzivani, ale nie je v sprave ministerstva, sa sleduje v uctovnej
evidencii na podstvahovych uctoch.

(8) Zmeny v evidencii majetku v dosledku prirastkov alebo ubytkov odbor mesacne
odsuhlasuje s odborom financovania ministerstva.

(9) Supis majetku pracoviska subjektu hospodarskej mobilizacie sa eviduje v ,,miestnom
zozname pouzivané¢ho majetku podla prilohy €. 7. Presun majetku na iné pracovisko subjektu
hospodarskej mobilizacie, evidovaného na supiske majetku, sa moéze vykonat’ len so suhlasom



odboru. Presun majetku sa realizuje na zaklade vyplneného tlaciva ,,ziadost’ o presun majetku‘
podl’a prilohy €. 8.

(10) Vramci predmetu svojej cinnosti ministerstvo hmotny majetok Statu zveruje
zamestnancom do uzivania. Tuto skuto¢nost’ zaznamend urceny zamestnanec do ,,zoznamu DM
podl'a zodpovednych zamestnancov* (d’alej len ,,0sobné karta zamestnanca‘“) na zverené predmety
podra prilohy €. 9.

(11) Pred ukonCenim S$tatnozamestnaneckého pomeru alebo pracovného pomeru potvrdi
uréeny zamestnanec odboru odovzdanie zvereného majetku na vystupnom liste.

Cl 4
Nakladanie s majetkom Statu ur¢enym na ticely hospodarskej mobilizacie
v sprave ministerstva

(1) S majetkom urenym na ucely hospodarskej mobilizacie v sprave ministerstva sa
naklada podFa osobitnych predpisov”.

(2) Majetok uréeny na ucely hospodarskej mobilizacie v sprave ministerstva, ktory nesluzi
na plnenie opatreni hospodarskej mobilizacie, je majetkom prebytoénym o ¢om rozhodne
Statutdrny zéastupca ministerstva na navrh odboru. Takyto majetok odbor pisomne ponukne
ostatnym spravcom majetku Statu, ktori by tento majetok mohli ucelne vyuzit na plnenie
opatreni hospodarskej mobilizacie. Ak o pisomni ponuku neprejavi zédujem Ziadny spravca

majetku §tatu odbor s nim naloZi podl’a osobitného predpisu®.

(3) NeupotrebiteI'nym majetkom Statu su hnutelné veci alebo stavby, ktoré pre svoje uplné
opotrebovanie alebo poskodenie zrejmu zastaranost’ alebo nehospodéarnost’ v prevadzke alebo
z inych dovodov nemo6zu uz sluzit’ svojmu ucelu alebo uréenie, alebo ak

a) vypoziciavatel, ndjomca alebo ten, s ktorym je uzavretd dohoda o spolo¢nom vyuzivani,
prestane byt’ subjektom hospodarskej mobilizacie,

b) pominie ucel alebo urcenie vyuzivania majetku hospodarskej mobilizécie na plnenie opatreni

hospodarskej mobilizacie v stlade s osobitnym predpisom”,

c) ide o majetok hospodarskej mobilizacie, ktory bol nadobudnuty pred ucinnostou tejto
smernice v stlade s uz neplatnymi normami a uzneseniami a mal byt stcastou systému
alebo komplexu (napr. stavby, zariadenia, stroja) preduréeného na plnenie opatreni
hospodarskej mobilizacie alebo obrany, priCom dobudovanie tohto systému alebo komplexu
bolo pozastavené a s jeho dobudovanim sa uz nepocita.

(4) Iny spdsob nakladania s majetkom uréenym na ucely hospodarskej mobilizacie podla
osobitného predpisu® sa vztahuje na taky majetok, ktory je ako celok alebo jeho ast’ technicky
alebo technologicky uspdsobeny tak, ze prevodom inému spravcovi, zmenou vypoziciavatel'a
alebo najomcu alebo predajom celku, alebo jeho cCasti by stratil spdsobilost’ k uzivaniu na tcely
hospodarskej mobilizacie.

% zakon NR SR ¢&. 179/2011 Z. z. o hospodérskej mobilizacii a o zmene a doplneni zékona &. 387/2002 Z. z.
o riadeni §tatu v krizovych situdciach mimo ¢asu vojny a vojnového stavu v zneni neskorsich predpisov
% 7akon Nérodnej rady Slovenskej republiky &. 278/1993 Z. z. o sprave majetku §tatu v zneni neskorsich predpisov



(5) Majetok urceny na ucely hospodarskej mobilizacie uvedeny v odseku 2 sa pontkne do
vlastnictva doterajSiemu vypozi¢iavatel'ovi, ndjomcovi alebo tomu, s kym je uzavretd dohoda
o spoloénom vyuZivani podl'a osobitného predpisu”, ak ofi prejavi zujem ato za primeranu

cenu podla osobitného predpisu”.

(6) Ak sa s majetkom ur¢enym na ucely hospodarskej mobilizacie uvedenym v odseku 2
nenalozi podla odseku 5, sposob naloZenia s nim pisomne urci Statutdrny zastupca ministerstva
na navrh odboru. V pisomnom néavrhu odbor uvedie skutocnosti vedice k zaveru, ze urceny
sposob je pre ministerstvo najvyhodnej$i. S majetkom urCenym na ucely hospodarske;j
mobilizcie sa nalozi tymito spdsobmi
a) ponukne sa do vlastnictva doterajSiemu vypozi¢iavatel'ovi, ndjomcovi alebo tomu, s kym je

uzatvorend dohoda alebo zmluva o spolo¢nom vyuZzivani, za cenu uréeni znaleckym

posudkom, k mesiacu predchadzajucemu ku diiu podpisu kipnej zmluvy,

b) ponukne sa do vlastnictva doterajSiemu vypozi€iavatel'ovi, ndjomcovi alebo tomu, s kym je
uzavretd dohoda alebo zmluva o spolonom vyuzivani za cenu akceptovatelni
vypozi¢iavatelom, ndjomcom alebo tym, s kym je uzavretd dohoda alebo zmluva
o spolo¢nom vyuZivani,

c) ponukne sa do vlastnictva doterajSiemu vypozic¢iavatel'ovi, ndjomcovi alebo tomu, s kym je
uzavretd dohoda alebo zmluva o spolo¢nom vyuZzivani za jedno euro,

d) pontkne sa doterajSiemu vypoziciavatelovi, ndjomcovi alebo tomu, s kym je uzavretd
dohoda alebo zmluva o spolo¢nom vyuzivani do bezodplatného najmu ndjomnou zmluvou za
podmienky udrziavania takéhoto majetku v prevadzkyschopnom stave nijomcom. Doba
prendjmu musi byt’ na dobu urcitd, najviac na pat’ rokov.

(7) Ak sa s majetkom hospodarskej mobilizacie uvedenym v odseku 2 nenalozi podla
odseku 6, spdsob naloZenia s nim pisomne urci Statutarny zastupca ministerstva na navrh odboru
na zaklade dohody s doterajSim vypozi¢iavatel'om, ndjjomcom alebo s tym, s kym je uzavretd
dohoda alebo zmluva o spolocnom vyuZzivani. V pisomnom névrhu odbor uvedie skutocnosti
veduce k zaveru, ze urceny spdsob je pre ministerstvo najvyhodnejsi.

CL5
Vyrad’ovanie majetku Statu urceného na ucely hospodarskej mobilizacie
v sprave ministerstva

(1) Pri vyradovani majetku S$tatu v sprdve ministerstva sa postupuje podla interného
riadiaceho aktu ministerstva®.

(2) Majetok podla ¢l. 3 ods. 2 pism. a) bodov 2 az 5 a pism. b) bodu 1 a 2 je mozné vyradit
na zdklade predchadzajiiceho suhlasu veduceho sluzobného uradu ministerstva. V pripade
majetku, ktory ma technické parametre napr. stcasti Integrovanych bezpecnostnych systémov
(IBS), nadhradné zdroje elektrickej energie (NZEE), vypoctova technika, kancelarska technika,
elektrické zariadenia ainé technické a technologické zariadenia, odbor zabezpeci posudok

" Vyhlagka Ministerstva spravodlivosti Slovenskej republiky & 492/2004 Z. z. o stanoveni vieobecnej hodnoty
majetku

% Metodicky pokyn ¢&. 6/2006 Ministerstva hospodarstva Slovenskej republiky na zabezpe&enie ¢innosti Komisie na
vyrad’ovanie prebytocného a neupotrebitelného majetku Statu v sprave Ministerstva hospodarstva Slovenskej
republiky v zneni Metodického pokynu ¢. 2/2007



opravnenej osoby. Pisomny doklad, oznaeny datumom, podpisom a peciatkou firmy, ktora
majetok zlikviduje, ulozi zamestnanec odboru do agendy majetku.

(3) Néavrh na vyradenie majetku podl'a ¢l. 3 ods. 2 pism. a) bodov 2 az 5 a pism. b) bodu 1
a2 odbor predkladd Komisii na vyradovanie prebytocného a neupotrebitelného majetku
v sprave ministerstva (d’alej len ,,vyrad'ovacia komisia“). Navrh na vyradenie majetku obsahuje

a) inventarne Cislo,

b) nazov a znacku predmetu,

c) vyrobné Cislo,

d) datum nadobudnutia,

e) obstaravaciu a zostatkovu cenu,
f) dovod vyradenia,

g) nazov firmy, ktord majetok fyzicky zlikviduje (plati iba v pripade, ak je majetok navrhovany
ako neupotrebite'ny majetok Statu),

h) odborné stanovisko o technickom stave prislusného predmetu alebo znalecky posudok, ak
ide o navrh na vyradenie strojov, pristrojov a technického zariadenia (plati iba v pripade, ak
je majetok navrhovany ako neupotrebitelny majetok Statu) a sposob vyradenia,

1) datum a podpis predkladatel’a.

(4) Podkladom na vyradenie majetku podla ¢l. 3 ods. 2 pism. a) bodu 2 az 5 a pism. b) bodu
la2je
a) rozhodnutie Statutdrneho zastupcu ministerstva podl'a navrhu vyrad’ovacej komisie,

b) pisomny sthlas tatutirneho zastupcu ministerstva k navrhu Skodovej komisie ministerstva
(d’alej len ,,8kodova komisia“).

(5) Po vydani rozhodnutia o neupotrebitelnosti majetku Statu uréeného na ucely
hospodarskej mobilizacie je potrebné majetok fyzicky zlikvidovat. Pisomny doklad, oznaceny
podpisom a peciatkou firmy, ktord majetok zlikvidovala, ulozi zamestnanec odboru do agendy
majetku a majetok vyradi z centrdlnej evidencie ministerstva.

(6) Zoznam vyradené¢ho majetku zasle ur¢eny zamestnanec odboru na odbor financovania
ministerstva na zosuladenie s i¢tovnou evidenciou.

CL6
Inventarizacia majetku Statu uréeného na ucely hospodarskej mobilizacie
v sprave ministerstva

(1) Ministerstvo vykonava inventariziciu majetku” ku ditu ku ktorému zostavuje riadnu
uctovnu zavierku a na zaklade prikazu ministra hospodarstva SR. Pri hmotnom majetku okrem
zasob a penaznych prostriedkov v hotovosti mdze ministerstvo vykonat’ inventarizaciu v inej
lehote, ktora vSak nesmie prekrocit’ dva roky.

(2) Inventarizaciou majetku $tatu ku dnu Uétovnej zavierky ministerstvo overuje, ¢i stav
majetku v G¢tovnictve zodpoveda skutocnosti.

% Zakon &. 431/2002 Z. z. o tétovnictve v zneni neskorsich predpisov



(3) Skuto¢ny stav majetku sa zistuje inventarou. Pri majetku hmotnej a nehmotnej povahy
sa skutoény stav zistuje fyzickou inventurou. Pri druhoch majetku, pri ktorych nemozno
vykonat’ fyzickl inventaru, sa skuto¢ny stav zistuje dokladovou inventurou, pripadne sa pouziva
kombinécia fyzickej a dokladovej inventury.

(4) Inventtra skutoéného stavu majetku hmotnej povahy a nehmotnej povahy, evidovaného
na odbore, sa vykona 1 krat rocne.

CL7
Odpisovanie majetku Statu urceného na ucely hospodarskej mobilizacie
v sprave ministerstva

(1) Ministerstvo vykondva odpisovanie majetku Stdtu uréeného na tucely hospodarskej
)

mobilizacie, ktory ma v sprave, podla osobitnych predpisov'”.
(2) Pre odpisovanie majetku Statu uréené¢ho na ucely hospodarskej mobilizacie v sprave
ministerstva platia tieto zdsady

a) majetok Statu podla ¢l. 3 ods. 2 pism. a) bodu 2, 3 a pism. b) bodu 1 sa odpisuje
jednorazovo,

b) majetok Statu podla ¢l. 3 ods. 2 pism. b) bodu 2 sa pri zaevidovani zaradi do prvej odpisovej
skupiny a odpisuje sa rovnomerne po dobu Styroch rokov,

c) majetok Statu podl'a ¢l. 3 ods. 2 pism. a) bodu 1 v ¢leneni na hnutel'ny majetok a nehnutel'ny

majetok sa odpisuje podl'a osobitného predpisu'?,

d) pri zmene odpisovej skupiny postupovat’ v zmysle platnej legislativy'?,
e) majetok hospodarskej mobilizacie zuctovany v uctovnej evidencii ministerstva na zaklade

Protokolu o zaradeni dlhodobého majetku do uZzivania, financovaného zo Statneho rozpoctu
SR, zaradi danovnik do odpisovej skupiny vo vstupnej cene.

CL8
Vyrad’ovanie a likvidacia majetku Statu urceného na ticely hospodarskej mobilizacie
na pracovisku mimo sidla ministerstva u subjektu hospodarskej mobilizacie

(1) Ur¢eny zamestnanec subjektu hospodarskej mobilizacie predlozi odbor ,,navrh na
vyradenie majetku® statu podla ¢l. 3 ods. 2 pism. a) bodu 1, 2 a pism. b) bodu 1, 2 podl'a prilohy
¢. 10 smernice. Navrh na vyradenie obsahuje

a) inventarne Cislo,

b) néazov a znacku predmetu,

c) vyrobné Cislo,

d) datum nadobudnutia,

e) obstaravaciu cenu,

f) dovod vyradenia,

g) sposob vyradenia,

h) ndzov firmy, ktord majetok fyzicky zlikviduje.

19 Zakon &. 595/2003 Z. z. o dani z prijmu v zneni neskorsich predpisov



(2) Vnavrhu na vyradenie sa uvedie, ¢i sa hnutelna vec povazuje za neupotrebitelny
majetok alebo prebyto¢ny majetok a ako sa navrhuje s vecou nalozit’.

(3) Ak ide o prebytocny majetok urceny zamestnanec subjektu hospodarskej mobilizacie
zasiela odboru informaciu o prebytoc¢nosti a pontikne ho na pouzivanie. Ak o prebytocny
majetok odboru neprejavi zaujem, uréeny zamestnanec subjektu hospodarskej mobilizacie
predlozi navrh na vyradenie majetku.

(4) Ak ide o navrh na vyradenie majetku Statu podla ¢l. 3 ods. 2 pism. a) bodu 1, 2 a pism.
b) bodu 2, uréeny zamestnanec subjektu hospodarskej mobilizacie dolozi Cestné prehlasenie
o technickom stave k jednotlivym polozkam k navrhu na vyradenie majetku a vyjadrenie
k efektivnosti opravy.

(5) Vyradit’ majetok Statu v sprave podla ¢l. 3 ods. 2 pism. a) bodu 1, 2 a pism. b) bodu 2,
mozno len na zaklade predchddzajiceho pisomného rozhodnutia Statutarneho zastupcu
ministerstva, ktoré odbor zasSle urenému zamestnancovi subjektu hospodarskej mobilizacie.
Pisomny doklad o likvidacii, oznaceny ddtumom, podpisom a peciatkou firmy, ktord majetok
zlikviduje, zasle ur¢eny zamestnanec subjektu hospodarskej mobilizacie odboru v mesiaci, kedy
bol majetok zlikvidovany.

(6) Vyradenie majetku Statu podla ¢l. 3 ods. 2 pism. a) bodov 2 az 5 vykona urceny
zamestnanec subjektu hospodarskej mobilizacie na zaklade rozhodnutia komisie zriadenej na
pracovisku mimo sidla ministerstva u subjektu hospodérskej mobilizécie, ktord je najmenej
troj¢lenna. Komisiu zriadi riaditel odboru v spolupraci so Statutarnym zastupcom subjektu
hospodarskej mobilizacie.

(7) Komisia po posudeni neupotrebitelnosti majetku rozhoduje o jeho likvidacii. Komisia
vyhotovi zéapis zo zasadnutia, v ktorom sa uvedie sposob likvidacie majetku. Zapis, spolu
s dokladom o likviddcii majetku, oznaeny ditumom, podpisom a peciatkou firmy, ktora
majetok zlikviduje, zasle ur¢eny zamestnanec subjektu hospodarskej mobilizacie odboru.

(8) Vyradeny majetok zapiSe urceny zamestnanec subjektu hospodarskej mobilizacie do
»dennika Ubytkov majetku® Statu podl'a prilohy ¢. 11 smernice a do 15 dni odo dia dorucenia
zapisu zasle spolu s dokladmi pisomny navrh nalozenia s prebytoénym majetkom alebo
neupotrebitel'nym majetkom (prevod, fyzicka likvidéacia a pod.).

(9) Zoznam vyradeného majetku odbor zaSle na odbor financovania ministerstva na
zosuladenie s u¢tovnou evidenciou.

CL9
Spolo¢né ustanovenia

(1) Ministerstvo zabezpecuje ochranu pisomnosti a idajov, tykajucich sa spravy majetku
uréené¢ho na ucely hospodarskej mobilizacie pred ich zneuzitim, poSkodenim, znicenim alebo
stratou.

(2) Vsetci zamestnanci odboru uzivaju majetok Statu v sprave na plnenie uloh v ramci
realizacie opatreni hospodarskej mobilizacie alebo v stvislosti s fiou, nakladaji s nim, vyuzivaja



vSetky pravne prostriedky na jeho ochranu a dbaji, aby nedoSlo k jeho poskodeniu, strate,
zneuzitiu alebo zmenSeniu podla tejto smernice. V pripade straty, poskodenia alebo odcudzenia
majetku zamestnanec uhradi spdsobenu Skodu. O nahrade a vyske Skody rozhoduje Statutdrny
zastupca ministerstva na zéklade navrhu Skodovej komisie.

(3) Tato smernica je zavdzna pre zamestnancov ministerstva v S$titnej sluzbe a pre
zamestnancov ministerstva pri vykone prace vo verejnom zaujme, ako aj pre subjekty urcené
rozhodnutim ministra hospodarstva Slovenskej republiky k plneniu tloh hospodarskej
mobilizacie ministerstva.

CL. 10
Uéinnost

Tato smernica nadobuda uéinnost’ 15 . decembra 2011.

JurayMiSkov
minister



Zoznam priloh
k Smernici ¢. 7/2011 Ministerstva hospodarstva Slovenskej republiky

z 12.09.2011 o sprave majetku Statu uréeného na ucely hospodarskej mobilizacie

Priloha €.
Priloha €.
Priloha €.
Priloha €.

W

Priloha €.
Priloha €.
Priloha ¢.
Priloha €.
Priloha ¢.

Priloha ¢&.
Priloha ¢.

9.

PRI HERDD

v sprave Ministerstva hospodarstva Slovenskej republiky

Zapis o zaradeni dlhodobého majetku

Prijemka

Skladova karta

Zavesny (priehradkovy) Stitok

Zavesny (prie¢inkovy) Stitok

Vydajka — prevodka

Miestny zoznam pouzivaného majetku

Ziadost’ o presun majetku

Zoznam DM podl'a zodpovednych zamestnancov

10: Navrh na vyradenie dlhodobého majetku
11: Dennik ubytkov majetku v sprave MH SR
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Priloha ¢. 1
k smernici ¢. /2011

Organizacia

ZAPIS O ZARADENI DLHODOBEHO MAJETKU

Rok Kod dokladu Cisle dokladu
Hazow dihodobého majetku
Typ Vyrobca Rok wroby  |Inventirne éislo
Spoésob obstarania Datum obstarania Pocet Vyrobne cislo
Wakup na KM Datum zaradenia Znak jednotneho triedenia DM
Technicky stav Budowva Miestnost’ Zivotnost' v rokoch
Zoilpove{hﬁr Zarucna doba
Uétovna skupina Garant PRGFK
Obstaravacie doklady Dodavatel
Rok | Cizlo doklzadu Suma obstarania
Zdroj financovania sposoby ohstarania
Wlastry
Cudzi
Uétowvaci predpis
et Mg cat Dl Strediskoitvar | Poznamks
Poznamka o zadétovani Vyhotovil Kontroloval
Détum, podpiz Détum, podpis Détum, podpiz
Uéastnici preberacieho konania
Cr&tum Meno a priezvisko Funkcia Podpis
Poturdenie o prevzati
Cr&tum Meno a priezvisko Funkcia Podpiz
Zaevidoval
Cr&tum Meno a priezvisko Funkcia Podpiz




Prijemka

k smernici ¢.
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Priloha ¢. 2
/2011

Dodavatel:
Cislo faktury:
¢. zuét. zaznamu:

Kéd pohybu

Kod skladu

Prijimajuci atvar

PRIJEMKA &.:

Cislo karty Mnozstvo | Klasifikacia |2 Cena zaMJ Druh N&zov materialu
Baza Cena zariadok Text
ks
Prijem na sklad-prenos
ks
Prijem na sklad-prenos
ks
Prijem na sklad-prenos
Cena celkom
Viyhotovil Schvalil Prijal Zaucétoval Poznamka
Datum Datum Datum Datum
Podpis Podpis Podpis Podpis
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Priloha ¢. 3

k smernici €. /2011
Organizacia (pediatka) Gislo skladovej karty
SKLADOVA KARTA | .
Cislo mat./ vjrobku Nazov materidlu (vyrobku)
Datum Norma Minimum Maximum Merna jednotka Cena za MJ Sklad
skladova déatum EUR
planovacia Uget
prep. koef,
MnoZstvo MnoZstvo
Datum | PoKiad | obsa zapisu _ — Datum | OgKiad | obsah zapisu
prijem vyda] | zasoba prijem vydaj | zasoba

PROTEX 10383




Zavesny (priehradkovy) Stitok
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Priloha ¢. 4

k smernici ¢.

Orgaenizacia (petiatka) ZAVESNY )
(PRIEHR ADKOVY)
§TiTOK
Kd podia platne JK Mazow
Eaad Poica, plefrada
NOATE Oena za MJ g4 ad
nomr W
S
Ditury Daowiad Priem Wyda Taaoka Zapisz
2 3 4 5 ]

/2011
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Priloha ¢. 5
k smernici ¢. /2011

Zavesny (priecinkovy) Stitok

Mazov (druh, rozmer) Clslo tovaru *)

[o~]

[s=] =

7%}

s
15}

[==]

% ob. zrad.

Morma

Mer. jedn.

Minirm.

Cena

Maxim.

Za jedn.

= |t Doklad

Prijarm

Vi

Zasoba

1 2

&

Prenasené

PrendZa sa

[o~]

.
15}

[==]
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Priloha ¢. 6
k smernici ¢. /2011

Vydajka — prevodka

Organizécia (petiatka) VYDAJKA - PREVODKA Cislo
Druh vydaja Odaberajici Gtvar Ma dat
Vydévajiei Gtvar Dal

Ligel

- . Mnozstvo Cena2a

sl | Kod podia platng] KP Nazav M ) : MJ Spolu EUR
Lislo Badang wvydane EUR
Poznamka o zapise Vyhotovil Vydal Prijal Schwall Kontroloval

do skladove] karty

Détum, podpis Détum, podpis Détum, podpis Détum, podpis Datum, podpis
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Priloha ¢. 7
k smernici ¢. /2011

Ministarsteo Rospoddestea 98, Migrowd 15 227 15 BRATESLES 2932

MIESTNY ZOZNAM POUZWVANEHD MAJET KU

Basdorwa @ Srara

Po.cih odia w-LE

MR oET

fradendnng Sila LR L8 Wrannd LiEla DnEtardsasid Sand
ol it Pl D Cand Bl @

ell iy 2OEMEIT a] @ poclaamamics & f2011 o Spndae e etk o S e o Secmds

Sl oy w s
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Priloha ¢. 8

k smernici ¢.

/2011

Ziadost' o presun majetku

Meno a priezvisko Ziadatela: Podpis:

Odbor:

Datum:

Schvalil:

Inventarne cislo |[(Nazov predmetu Odkial (miestnost) Kam (miestnost’)

Sdhlas riaditela odboru:
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Priloha ¢. 9
k smernici ¢. /2011

00.00.0000 0000

LOZNANM DM PODLA ZODPOVEDNYCH ZAMESTNANCOV Etrana 11

Priezvisko, meno a titul

Osobneé éislo @

Cislo DM

Hazow

Vyrobneé éislo

Vstupna cena Zost. cena

Spolu za zTamestnanca

Majetok prevzal do pouzZivania dnia:

Podet:

Popis:

Firma:

Ministerstvo hospodarstva SR




Priloha ¢. 10

k smernici €. /2011
NAVRH na vyradenie dihodobého majetku
Irvertarne gizlo M&zov predmetu Vyrobng Datum Typ Mzdobudacia | Dovod Sposob
t. |evidencia |z centralnej Cislo nadobud. majetku |cena vyradenia vyradenia

evidencie

Nazov a adresa firmy, ktora majetok zlikviduje:

Datum: Meno, priezvisko a podpis predkladatela
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Priloha ¢. 11

k smernici €. /2011
DENNIK UBYTK OV MAJETKU V SPRAVE MH SR ......ccooiiiiiiiiiiiee
F.¢. |Invantarma Sisla Mazav pradmatu Vyrabné Catum Ciska Hadnata v EUR Umiast. Spasab
avidancia |zeantralna) Zigla wradania  |wradav. DHM DDHM DDOHM-OE |SP KDHM PKUH MM DDNM wradania
asidancia pratakalu  Jod 1700 od 100 da 100 ad 2400 da 2400
da 1700

SPOLU 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
W Wyhotowil:
Datum: Podpis:
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