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INSTRUKCIA K DOPLNENIU ZONFP PRE VYZVU S KODOM
PSK-MH-007-2024-NP-EFRR (d’alej len ,,vyzva®)

A. FORMULAR ZoNFP:

V PRiPADE, AK ZIADATEL NA ZAKLADE VYZVY NA DOPLNENIE ZONFP
UPRAVUJE/DOPL.NA FORMULAR ZONFP

o upravu/doplnenie je potrebné vykonat’ v relevantnej ¢asti formuldra ZoNFP' priamo
vo verejnej ¢asti ITMS?,
o pri naprave nedostatkov je potrebné postupovat’:

- podra jednotlivych bodov vyzvy na doplnenie ZoNFP tykajucich sa formulara
ZoNFP, ako aj

- podla pokynov uvedenych v Instrukcii k vyplneniu ZoNFP?

o vsSetky upravy/doplnenia je potrebné jasne ajednoznacne identifikovat, ato napr.
formou oznacCenia farebnym zvyraznenim v editovateInych castiach formulara
ZoNFP.

B. PRILOHY ZoNFP:

V PRIPADE, AK ZIADATEL NA ZA,KLADE VYZVY NA DOPLNENIE ZONFP
UPRAVUJE/DOPL.NA/PREDKLADA PRILOHY ZONFP

o prinaprave nedostatkov tykajtcich sa priloh ZONFP Je potrebne postupovat’:
- podla jednotlivych bodov vyzvy na doplnenie ZoNFP tykajtcich sa priloh ZoNFP,
ako aj
- vsulade s instrukciami uvedenymi priamo v konkrétnom zavéznom formulari
danej prilohy ZoNFP (ak relevantné),

o ziadatel preklada prilohy ZoNFP vyluéne elektronicky prostrednictvom verejnej Casti
ITMS*. Za deit doru¢enia doplnenych/upravenych priloh ZoNFP sa povazuje datum
ich odoslania do neverejnej casti ITMS.

o pri predkladani priloh ZoNFP je potrebné:

- dodrzat pozadovany format danej prilohy ZoNFP stanoveny vyzvou,

- vpripade relevantnosti predlozit prilohu ZONFP na zaviznom formulari
stanovenym vyzvou, a to bez vykonu zasahov alebo tprav do preddefinovanej
Struktiry a obsahovych nalezitosti zaviazného formulara,

- zachovat’ aj povodné verzie priloh ZoNFP (ak boli vlozené v ITMS pri predloZeni
ZoNFP) a k novo nahratym verziam, okrem samotného ich nazvu, je potrebné na
konci nazvu uviest' aj:  DOPLNENA,

o vSetky prilohy vkladané do ITMS musia byt CitateI'né, aby bolo mozné objektivne
rozpoznat’ a posudit’ ich obsah,

! Ktory bol Ziadatel'om elektronicky odoslany pri predkladani ZoNFP.

2 A néslednevodoslat’ ZoNFP v ITMS pri¢om, ak si predmetom doplnenia aj prilohy ZoNFP/dokumenty, tak je ich potrebné eite pred
odoslanim ZoNFP vlozit' do ITMS.

3 Instrukcia k vyplneniu ZoNFP je sti¢astou prilohy &. 1 k vyzve na predkladanie ZoONFP s kodom: PSK-MH-007-2024-NP-EFRR

4y pripade, ak sa ziadatel’ napriek uvedenému rozhodne predlozit’ doplnené/upravené prilohy aj prostrednictvom elektronickej schranky alebo

listinne na adresu MH SR, za zavizné budi povazované verzie predlozené povinne prostrednictvom ITMS. Takto doplnené nalezitosti sa
stavaju sucast'ou predlozenej ZoNFP.
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o vSetky Upravy/doplnenia je potrebné jasne a jednoznacne identifikovat’, a to formou
sledovania zmien, alebo oznacit’ farebnym zvyraznenim (relevantné v pripade priloh
ZoNFP predlozenych vo formate .doc/.docx - MS Word a .xlIs/.xIsx — MS).

C. INE DOKUMENTY:

V PRIPADE, AK ZIADATEL, NA ZAKLADE VYZVY NA DOPLNENIE ZoNFP
UPRAVUJE/DOPLNA/PREDKLADA INE DOKUMENTY AKO FORMULAR
ZONFP A/ALEBO PRILOHY ZoNFP

o je potrebné postupovat v zmysle jednotlivych bodov vyzvy na doplnenie ZoNFP
tykajucich sa danych dokumentov,

o ziadatel' prekladd dané dokumenty vylucne elektronicky prostrednictvom verejnej
Casti ITMS,.

VSEOBECNE UPOZORNENIA K DOPLNENIU ZoNFP:

A. V pripade, ak Ziadatel’ nepredloZil spolu so ZoNFP aj vietky prilohy, zo strany
poskytovatel’a nemohlo dojst’ k vecnej kontrole chybajucich priloh, a teda predmetom
vyzvy na doplnenie ZoNFP nemohla byt’ poziadavka na vysvetlenie pripadnych nestiladov
a pod., ¢o m6ze mat’ dopad na posudenie splnenia podmienok poskytnutia prispevku,
ktorych overenie poskytovatel' vykonava prostrednictvom jednotlivych priloh ZoNFP.
%érover’l dana skuto¢nost’ méZe mat’ vplyv na celkovii dizku schvalovacieho procesu
ZoNFP.

B. Vsetky informacie uvedené vo formuliri ZoNFP a jednotlivych prilohach ZoNFP
musia byt’ vo vzajomnom sulade.

Po tiprave formulara ZoNFP priamo vo verejnej ¢asti ITMS (ak bol predmetom Gprav pri
doplneni ZoNFP) a nahrati priloh ZoNFP/dokumentov do ITMS (ak boli predmetom
doplnenia aj prilohy ZoNFP/dokumenty) je potrebné ZoNFP odoslat’ vo verejnej
casti ITMS.

Kratky postup odoslania ZoNFP vo vereinej asti [ITMS

Ziadatel’ klikne na tlagidlo odoslania ZoNFP. Po kliknuti na tlagidlo odoslania systém ITMS
poziada pouzivatela (Ziadatel'a) o potvrdenie, ¢i pozaduje formular ZoNFP naozaj odoslat’.

- x
Potvrdenie
Naozaj cheete odoslat Ziadost o nendvratny finanény prispevok?

Je potrebné potvrdit odoslanie, stladenim tlagidla ,,4no*: “, ¢im sa formular
dokumentu, resp. tdaje nachadzajuce sa vo formuléri, odosli z verejnej casti ITMS do
neverejnej ¢asti ITMS. Po kliknuti na tlagidlo ,,Ano“ uZ pouZivatel nema moznost Gipravy
tidajov°. Odoslané tidaje (formuldr ZoNFP - ak bol predmetom doplnenia a/alebo prilohy
ZoNFP - ak boli predmetom doplnenia) sa stani pre MH SR v neverejnej ¢asti systému ITMS
uz viditel'né a stav ZoNFP v ITMS sa zmeni na ,,Po doplneni PPP*.

> Ani vo formulari ZoNFP a ani v prilohach ZoNFP
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Upozoriiujeme, 7e Ziadatel’ je povinny po odoslani doplnenia ZoNFP v ITMS postupovat’
nasledovne:

-V pripade, Ze predmetom doplnenia ZoNFP je aj formular ZoNFP, je Ziadatel’ povinny
predloZit’ upraveny formulir ZoNFP aj v pisomnej forme, a to bud’ elektronicky
prostrednictvom elektronickej schranky poskytovatela zriadenej v rdmci
Ustredného portalu verejnej spravy, alebo listinne na adresu poskytovatel’a uvedenii
VO vyzve:

o v pripade elektronického predlozenia musi byt formular ZoNFP podpisany
osobou/osobami  opravnenou/opravnenymi konat v mene ziadatela
kvalifikovanym elektronickym podpisom alebo kvalifikovanym elektronickym
podpisom s mandatnym certifikatom, pricom autorizacia elektronického
dokumentu musi byt vykonana v stilade so zdkonom o e-Governmente®,

o vpripade listinného predlozenia musi byt formular ZoNFP vlastnoruéne
podpisany osobou/osobami opravnenou/opravnenymi konat’ v mene ziadatel'a a
opeciatkovany (v pripade, ak ziadatel ma povinnost’ pouzivat’ peciatku).

-V pripade, e predmetom doplnenia ZoNFP nie je formular, ale iba prilohy ZoNFP’,
Ziadatel’ predklada prilohy ZoNFP vyluéne prostrednictvom ich vloZenia
a nasledného odoslania v ITMS.

Ak z dovodu technickych a prevadzkovych obmedzeni nie je mozné predloZit’ prilohy
ZoNFP?® prostrednictvom ITMS®, je Ziadatel' povinny ich predloZit’ v pisomnej forme,
a to bud’ elektronicky prostrednictvom elektronickej schranky poskytovatel'a zriadene;j
v ramci Ustredného portalu verejnej spravy, alebo listinne na adresu poskytovatela
uvedent vo vyzve. V takom pripade je Ziadatel’ povinny spolu s prilohami ZoNFP
predloZit’ aj sprievodny list doplnenia ZoNFP (vratane zdévodnenia, pre¢o nebolo
moZné prilohy ZoNFP predloZit’ prostrednictvom ITMS), pricom plati, Ze:

o vpripade elektronického predloZzenia musi byt sprievodny list podpisany
osobou/osobami  opravnenou/opravnenymi konat v mene ziadatela
kvalifikovanym elektronickym podpisom alebo kvalifikovanym elektronickym
podpisom s mandatnym certifikatom, pricom autorizacia elektronického
dokumentu musi byt vykonana v sulade so zakonom o e-Governmente,

o vpripade listinného predlozenia musi byt sprievodny list vlastnoruc¢ne
podpisany osobou/osobami opravnenou/opravnenymi konat’ v mene Ziadatel'a a
opeciatkovany (v pripade, ak ziadatel ma povinnost’ pouzivat’ peciatku).

Rozhodujiicim datumom pre splnenie lehoty na doplnenie ZoNFP je:

-V pripade, e predmetom doplnenia ZoNFP je aj formuldr ZoNFP:
o datum odoslania doplnenych nalezitosti do elektronickej schranky
poskytovatel’a — v pripade elektronického predlozenia, resp.
o datum podania doplnenych naleZitosti do podatel’ne poskytovatel’a, resp.
diatum odovzdania zasielky na poStovii prepravu/prepravu kuriérskou

6 Zékon &.305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vykonu pdsobnosti organov verejnej moci a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zékon
o e-Governmente) v zneni neskorsich predpisov.

7 Pripadne aj iné dokumenty, ak st predmetom doplnenia ZoNFP.

8 Pripadne aj iné dokumenty, ak st predmetom doplnenia ZoNFP.

9 napr. nefunkénost’ systému ITMS.
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sluzbou (datum na odtlacku peciatky poStovej sluzby/kuriérskej sluzby) - v
pripade listinného predloZzenia;

-V pripade, Ze predmetom doplnenia ZoNFP nie je aj formuldr ZoNFP, ale iba prilohy
ZoNFP:
o saza den doruéenia doplnenych/upravenych priloh ZoNFP povazuje datum ich
odoslania do neverejnej ¢asti ITMS!°,

Lehota na doplnenie ZoNFP (d’alej aj .. lehota®) je 7 pracovnych dni'! odo diia
dorucenia vvzvy na doplnenie ZoNFP!?,

Upozornenie k praci s ITMS:
Pre bezproblémovy priebeh nahravania (vkladania) priloh ZoNFP v systéme ITMS odporaéame:

e nepouzivat Specialne, resp. nestandardné znaky (ako napr. {; }; §; &; # atd’.) v nazvoch priloh, pretoze
niektoré znaky alebo ich kombinacie moézu sposobit’, ze budll vyhodnotené ako porusenie bezpecnosti
aich nahratie bude systémom ITMS zablokované. Pre tspe$né nahratie priloh ZoNFP do ITMS
anasledne aj ich odoslanie systtmom ITMS, je preto potrebné z nazvov vsetkych nahravanych
suborov odstranit’ uvedené znaky,

e uskuto¢nit’ nahravanie (vkladanie) pozadovanych dokumentov do systému ITMS v dostato¢nom
¢asovom predstihu pred uplynutim stanovenej lehoty na doplnenie chybajucich nalezitosti a v pripade
vzniku technickych problémov pri praci v systéme ITMS kontaktovat’ DataCentrum, ako spravcu
systétmu ITMS (kontakt je uvedeny na webovom sidle www.itms2014.sk v Casti ,,Technicka
podpora®).

V pripade, 7e doplnené nalezitosti ZoNFP v nadvdznosti na odstranenie nedostatkov
identifikovanych v ramci vyzvy na doplnenie ZoNFP budi mat’ vplyv aj na ostatné udaje a
informacie uvedené vo formulari ZoNFP a/alebo v prilohach ZoNFP, je nevyhnutné upravit' a
predlozit’ v lehote na doplnenie ZoNFP aj dotknuté ¢asti formulara ZoNFP (formuldr ZoNFP)
a/alebo prilohy ZoNFP.

Vsetky takto vykonané zmeny vo formulari ZoNFP a/alebo prilohach ZoNFP je potrebné
zdovodnit’, vysvetlit’ a to nasledovnym sposobom:

e v pripade upravy niektorej z ¢asti formulara ZoNFP, ktora nebola predmetom vyzvy
na doplnenie ZoNFP, je potrebné v lehote na doplnenie ZoNFP pred1021t’ aj relevantné
vysvetlenie takychto tiprav (obsahujice aj detailny popis), a to priamo v upravenej Casti
formularu ZoNFP napr. formou oznadenia farebnym zvyraznenim v editovatePnych
¢astiach formulara,

e v pripade tpravy/doplnenia niektorej z priloh ZoNFP/dokumentov, resp. &asti priloh
ZoNFP/dokumentov, ktoré neboli predmetom vyzvy na doplnenie ZoNFP, je potrebné
(okrem vloZenia a odoslania relevantnej prilohy ZoNFP/dokumentu v ITMS) v lehote na
doplnenic ZoNFP predloZit’ aj relevantné zdovodnenie tejto tvipravy/doplnenia
(obsahujuce aj detailny popis vykonanej zmeny), a to napr. vloZzenim!3 scanu listinného
originalu zdévodnenia (podpisaného osobou/osobami opravnenou/opravnenymi konat’ v

10V pripade, Ze ziadatel' z doévodu technickych a prevadzkovych obmedzeni nepredklada prilohy prostrednictvom ITMS ale listinne, je
rozhodujicim datumom pre splnenie Iehoty na doplnenie ZoNFP datum ich odoslania do elektronickej schranky poskytovatela (v pripade
elektronického predlozenia), resp. datum ich podania do podatelne poskytovatel’a, resp. ich odovzdania na poStovu prepravu/prepravu
kuriérskou sluzbou (v pripade listinného predlozenia).

11 Pryym ditom Iehoty je najblizsi pracovny defi nasledujuci po dni doruéenia vyzvy na doplnenie ZoNFP.

12 Vyzva na doplnenie sa povazuje za dorugent potvrdenim dorugenky (hodinou, mintitou a sekundou uvedenymi na elektronickej dorugenke)
alebo marnym uplynutim tloznej lehoty (15 kalendarnych dni odo dia nasledujuceho po dni ulozenia elektronickej spravy), podla toho,
ktora skutocnost’ nastane skor, a to aj vtedy, ak sa adresat o tom nedozvedel.

3 A néaslednym odoslanim ZoNFP v ITMS.
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mene ziadatela ) do ITMS!4. Zddvodnenie sa musi tykat kaZdej upravenej prilohy
ZoNFP.

14 Ak z dovodu technickych a prevadzkovych obmedzeni nie je mozné predlozit zdévodnenie prostrednictvom ITMS, tak je potrebné
postupovat’ obdobne, ako pri nemoznosti predlozenia priloh ZoNFP prostrednictvom ITMS z takychto dovodov.



