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Platobné postupy
(vypracované MF SR)

- Ucet prijemcu pomoci
Prijemca pomoci moZe otvorit’ osobitny ucet pre projekt.

Ucet sltzi na pripisanie prostriedkov strukturalnych fondov a prostriedkov Statneho
rozpoctu na spolufinancovanie a je vedeny v SKK.

Vydavky suvisiace s projektom, vratane vlastnych zdrojov prijemcu pomoci, st
hradené z tohto uctu.

Bankové poplatky suvisiace s otvaranim a vedenim uctu a poplatky za transakcie
znasa prijemca pomoci;

V pripade, Ze prijemca pomoci hradi vydavky spojené s projektom v inej mene ako Sk
pripadné kurzové rozdiely vzniknuté désledkom prevodu z tohto ti¢tu znasa prijemca pomoci;

Uroky vzniknuté na Gcte st prijmom prijemcu pomoci.

Vsetky financné operacie tykajuce sa realizacie projektu, je prijemca povinny
realizovat’ bezhotovostne v slovenskych korunach.

Prijemca je opravneny realizovat platby v hotovosti, vylucne na zaklade
pokladni¢ného potvrdenia z pokladne prijemcu, v pripade ak vyska platby nepresiahne ¢iastku
30.000,- Sk (slovom tridsat’ tisic kortin slovenskych) mesacne.

Prijemca musi udrziavat bankové ucty, z ktorych sa realizuju platby v prospech
projektu, otvorené a nesmie ich zrusit aZ do ukoncenia projektu.

- Platby prijemcovi pomoci

Prostriedky EU a $tatneho rozpo¢tu na spolufinancovanie sa preplacaji v pomere
stanovenom na projekt na zaklade skutocne vynaloZenych vydavkov zo strany prijemcu
pomoci, t. z. Ze prijemca pomoci je povinny realizovat’ vydavky najskor z vlastnych zdrojov
atie mu budu pri jednotlivych platbach refundované v pomernej vyske. Kazda platba
prijemcovi pomoci z prostriedkov EU a $tatneho rozpo¢tu na spolufinancovanie je realizovana
len do vy3ky stctu pomeru EU + §tatny rozpocet schvéleného na projekt.

KaZdu Ziadost' o platbu vyhotovuje prijemca pomoci v dvoch origindloch, pricom
jeden original zostava u prijemcu pomoci a druhy predklada vykonavatel'ovi.

Prijemca pomoci predklada Ziadosti o platbu priebezne. Vyska poZadovanych platieb
musi byt' v silade s finanénym planom projektu stanovenym v zmluve o poskytnuti NFP.
Tento plan upresiiuje prijemca pomoci vramci kaZzdej Ziadosti o platbu uvedenim
predpokladanej vysky nasledovnych dvoch Ziadosti o platbu.

Pri predkladani Ziadosti o platbu sa uplatiiuje nasledovny postup:
- prijemca pomoci uhradi vydavky dodavatel'ovi z vlastnych zdrojov.
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- Prijemca pomoci predklada Ziadost o platbu v SKK vykonavatelovi. V pripade
nékladov platenych v inej mene ako SKK musi prijemca do ,Ziadosti prijemcu
pomoci o platbu” uviest’ prepocet daného nakladu na SKK, ako aj deii a kurz NBS
ku ktorému boli naklady preratané.

- Prijemca predklada ,Ziadost prijemcu pomoci o platbu“ spolu s dokladmi
dokazujucimi uskutoCnenie opravneného nakladu. Prijemca pomoci predklada dva
rovnopisy originalov faktur, prip. dokladov rovnocennej dokaznej hodnoty, a vypis
z bankového uctu, ktory potvrdzuje uhradenie nakladov deklarovanych v Ziadosti
o platbu. Vypis z bankového tctu prijemcu mozZno nahradit’ potvrdenim banky o
uskutocneni platby z bankového uctu prijemcu. Treti rovnopis originalu faktiry,
prip. dokladu rovnocennej dokaznej hodnoty, si ponechava prijemca pomoci.
V pripade, Ze povaha tohto dokladu neumozZiiuje vyhotovit viac rovnopisov
originalov, prijemca pomoci predklada overenu kopiu s peCiatkou a podpisom
Statutara prijemcu pomoci v stilade s podpisovym vzorom.

Vykonavatel' ndsledne vykona formalnu kontrolu Ziadosti o platbu, pri ktorej overi
kompletnost’ a spravnost’ Ziadosti. V pripade zistenia akychkol'vek nedostatkov vrati Ziadost’
prijemcovi pomoci. Prijemca pomoci po ndprave nedostatkov mozZe Ziadost opédtovne
predloZit’.

Poskytovatel a vykonavatel' preveruji najmd realnost, opravnenost, spravnost,
aktudlnost’ a neprekryvanie sa narokovanych vydavkov, overuje dodavku stavieb, tovarov
a sluZieb. Poskytovatel' a vykonavatel' overuji, ¢i ndklady deklarované v Ziadosti o platbu
zodpovedaju tudajom uvedenym v predloZenych dokladoch a vypise z bankového uctu.
Poskytovatel' a vykonavatel' zaroven overuju stlad so slovenskou legislativou a legislativou
ES (Stdtna pomoc, verejné obstaravanie, ochrana Zivotného prostredia, rovnost’ prileZitosti,
publicita). Platobna jednotka (d’alej PJ) overuje, ¢i narokované naklady prijemcu pomoci
zodpovedaju finanénym tabulkdm v zmluve o poskytnuti nenavratného finan¢ného prispevku.

Poskytovatel' a vykonavatel maju pravo kedykol'vek pred platbou vykonat” kontrolu
fyzického suladu projektu na mieste. Kontrola je zamerand na dodrZiavanie podmienok
zmluvy o poskytnuti nenavratného financného prispevku. Preto je prijemca pomoci povinny
umoznit' vykon kontroly na mieste. Z kontroly na mieste poskytovatel a vykonavatel
vypracuju spravu o kontrole na mieste, ktort potvrdi podpisom povereny zastupca prijemcu
pomoci.

Po uskutocneni kontroly opravnenosti a kontroly na mieste vykonavatel’ do stanovenej
lehoty 8 pracovnych dni predloZi zaznam o vykonani kontroly poskytovatel'ovi. Poskytovatel
v lehote 8 pracovnych dni schvali alebo neschvali Ziadost' prijemcu pomoci o platbu.
V pripade schvélenia poskytovatel predloZi tito Ziadost’ na platobnu jednotku.

Samotné preplatenie uskutocnenych vydavkov zabezpeCuje PJ v spolupraci
s platobnym orgadnom na ministerstve financii.

Po splneni vSetkych podmienok sd vydavky prijemcovi pomoci preplatené
v schvalenej vyske najneskor do 50 pracovnych dni od predloZenia Ziadosti prijemcu pomoci
o platbu.
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— Uctovnictvo a archivacia

Prijemca sa zavdzuje viest' jasne rozliSené uctovnictvo v silade so zak. ¢. 431/2002
Z.z. o uctovnictve a nadvédzujucimi vykonavajucimi opatreniami Ministerstva financii
Slovenskej republiky (d’alej len ,MF SR“), v ktorom osobitne zaznamenava a vykazuje
vSetky operacie tykajice sa projektu. V pripade, ak tomu nebrani doleZitd prekazka vedie
prijemca tuctovnictvo v elektronickej podobe.

Platby vykonané prijemcom pomoci sa dokladuju zuctovacimi dokladmi.

Prijemca pomoci je povinny uchovavat’ vSetky doklady, ktoré sa tykaji vydavkov
a kontrol na projekt, minimalne na obdobie 10 rokov od ukoncenia projektu.

— Dan z pridanej hodnoty

Vo vzt'ahu k Strukturdlnym fondom otdzku opravnenosti vydavku za DPH upravuje
pravidlo 7. nariadenia Europskej komisie €. 2003/1145/ES vztahujice sa na pravidla
opravnenosti pre spolufinancovanie zo Strukturalnych fondov.

V silade s tymto nariadenim plati, Ze:

- DPH sa nepovazuje za opravneny vydavok okrem pripadu, ked’ je DPH originalne
a definitivne znasSana prijemcom pomoci. DPH, ktora je narokovatel'na na vratenie
akymkol'vek spbsobom, nemoZe byt povazovand za opravneny vydavok.
Nezohl'adiiuje sa stikromné postavenie prijemcu pomoci pre urcenie, ¢i je DPH
povazovana za opravneny alebo neopravneny vydavok pri aplikacii tohto
ustanovenia.

- DPH, ktora nie je narokovatelna na vratenie prijemcovi pomoci na zaklade
aplikacie Specifickych narodnych pravidiel, bude povaZovand za opravneny
vydavok tam, kde su takéto pravidla plne v suilade so Siestou smernicou Rady EC
¢. 77/388/EEC(1) k DPH.

- zuvedeného nariadenia vyplyva, Ze DPH je opravnenym nakladom pre
neplatitelov DPH vcelej vyske bez rozliSovania ¢asti EU  zdrojov
a spolufinancovania zo Statneho rozpoctu.

— Nasledna financna kontrola

Prijemca sa zavidzuje, Ze sa podrobi vykonu kontroly zo strany opravnenych
kontrolnych organov v zmysle prislusnej schémy Statnej pomoci.

Prijemca pomoci je povinny kedykol'vek pocas alebo po realizécii projektu umoznit
prisluSnym kontrolnym ttvarom (ttvar kontroly poskytovatela a MF SR, tizemne prislusna
Sprava financ¢nej kontroly, NajvySsi kontrolny turad SR, kontrolné organy ES a dtvar
vnutorného auditu poskytovatel'a a MF SR) vykonanie naslednej financnej kontroly.

Pri vykone naslednej financ¢nej kontroly sa kontrolné a kontrolované subjekty riadia
zadkladnymi pravidlami v zmysle §§ 13 - 25 zdkona ¢. 502/2001 Z. z. o finan¢nej kontrole
a vnutornom audite.

Opravnené kontrolné organy maju pocas trvania realizacie schvaleného projektu a 5
rokov po skonceni realizacie schvaleného projektu pristup k dokumentécii vzt'ahujicej sa na



Priloha ¢. 4.9

projekt. Prijemca je povinny po tito dobu umoZnit' opravnenym kontrolnym zamestnancom
pristup k predmetu kontroly.

Prijemca je povinny pri kontrole vykonavanej opravnenymi kontrolnymi
zamestnancami predloZit’ originaly vSetkych poZadovanych dokumentov. Prijemca je povinny
poskytovat’ poZzadované informéacie, dokladovat’ svoju ¢innost’ a umoznit vstup opravnenym
kontrolnym zamestnancom do objektov a na pozemky suvisiace s projektom za ucelom
kontroly plnenia podmienok tejto zmluvy.
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