Ministerstvo hospodarstva SR

ROKOVACI PORIADOK

hodnotiacej komisie na posudzovanie individualnych projektov

pre verejny sektor

CLI
Uvodné ustanovenie

1. Ministerstvo hospodarstva SR (d’alej len ,,MH SR*), v stilade s uznesenim vlady SR
€. 133/2002 ako Riadiaci organ pre Sektorovy operacny program Priemysel a sluzby
(d'alej len ,,SOP PS*) je zaroven poskytovatelom pomoci (dalej len ,,poskytovatel*)
v stulade svyberovymi kritériami pre poskytovanie nenavratnych finan¢nych
prispevkov pre verejny sektor. Sprostredkovatel'sky organ pod riadiacim organom je
vykonavatefom pomoci (d’alej len ,vykonavatel“). MH SR tymto rokovacim
poriadkom upravuje zasady Cinnosti, spdsob zvolavania a rozhodovania hodnotiacej
komisie (d’alej len ,komisia“) pre posudzovanie Ziadosti o nendvratny financny
prispevok a projektov verejného sektora vratane povinnych priloh (d’alej len projekt).

2. Rokovaci poriadok je zavazny pre vSetkych ¢lenov komisie.
CLII
Zasady cinnosti komisie

Posobnost’ a kompetencie komisie vymedzuje Statit hodnotiacej komisie na
posudzovanie Ziadosti a projektov.

Cl. 111

Povinnosti clenov komisie
Hodnotiaci proces sa vykonava prostrednictvom individualneho hodnotenia projektov
v stlade s kritériami hodnotenia podl'a hodnotiacich tabuliek. Projekty st komisii

predkladané so spravou o formélnej kontrole Ziadosti a projektu, so spravou
o predbeZnej financnej kontrole a so spravou z odborného hodnotenia projektu .

CLIV

Zasadnutia a rokovanie komisie
1. Komisia moZe zacat svoje rokovanie po nasledujicich proceduralnych krokoch:

a) musi byt uznaSaniaschopna — v sulade s ods. 4 tohto ¢lanku;



b) kazdy clen komisie musi podpisat’ prehlasenie o nestrannosti voci
ucastnikom vyberového konania (priloha ¢. 1),

c) kaZdy clen komisie musi podpisat’ prehlasenie ozachovani ddvernosti
informaécii (priloha €. 2);

2. Organizacno-technické zabezpeCenie spojené so zasadnutim komisie a jeho
rozhodovanim zabezpecuje prisluSny vykonavatel uvedeny v c¢lanku II, ods. 2
Statutu hodnotiacej komisie na posudzovanie Ziadosti a projektov.

3. Komisia sa schadza podl'a vyhlasenych vyziev na predkladanie Ziadosti a projektov
vramci opatreni podla c¢lanku II, ods. 1 Statitu hodnotiacej komisie na
posudzovanie Ziadosti a projektov.

Predseda komisie zvolava zasadnutie komisie najneskor do 30 pracovnych dni odo
diia ukoncenia formalneho hodnotenia Ziadosti.

Agendu komisie zabezpeCuje sekretariat predsedu komisie (t.j. sekretariat
generalneho riaditel'a prislusného vykonavatel'a).

Pozvanka na zasadnutie komisie je rozosielana sekretariatom predsedu komisie a
musi obsahovat predovSetkym:

a) miesto zasadnutia komisie;

b) datum a hodinu zasadnutia komisie;

c) program zasadnutia komisie.

4. Komisia je uznaSaniaschopna, ak je pritomna nadpolovicna vdcSina Cclenov
s hlasovacim pravom. Komisia rozhoduje nadpolovi¢nou vacSinou hlasov
pritomnych ¢lenov s hlasovacim pravom.

5. Vuvode zasadnutia komisie jej predseda oboznami clenov komisie, tajomnika
komisie a pozorovatel'a s nasledujicimi vysledkami predchadzajicich hodnoteni:

a) so spravou o forméalnej kontrole Ziadosti vratane povinnych priloh,

b) so zdznamom z ndhodného pridelenia Ziadosti a projektov externym
a internym posudzovatel'om;

¢) so spravou o predbezZnej financnej kontrole;

d) so spravou z odborného hodnotenia projektu.

6. Pred hodnotenim jednotlivych Ziadosti a projektov si komisia zvoli overovatela
zavereCnej spravy v stilade s ¢l. VIII Statitu hodnotiacej komisie na posudzovanie
projektov.

CLV

Rozhodovanie komisie

1. Komisia hodnoti Ziadosti a projekty z hladiska ich suladu s podmienkami
stanovenymi vo vyberovych kritériach pre verejny sektor a s kritériami hodnotenia



podl'a hodnotiacich tabuliek. Komisia pri svojom hodnoteni berie do tivahy najma
spravu z odborného hodnotenia projektu . Na svoje rokovanie moZe komisia prizvat
externych a internych posudzovatel'ov.

2. V pripade Ziadosti a projektov, ktoré nesplnia podmienky podla ods. 1, komisia
rozhodne o neschvaleni pomoci.

3. Komisia v stlade s kritériami uvedenymi v hodnotiacej tabul'ke prideli jednotlivym
projektom bodové hodnotenie, na zaklade ktorého rozhodne o vySke pomoci pre
konkrétny projekt.

4. Pri nedostatku finan¢nych prostriedkov urcenych na financovanie projektov
rozhodne komisia o vySke pomoci na jednotlivé projekty hlasovanim.

5. Komisia nesmie menit vysledky bodového hodnotenia, odporticania alebo
hodnotiace tabul’ky externych a internych posudzovatel'ov.

6. V pripade, Ze vSetci Clenovia Komisie s hlasovacim pravom vyjadria nesuhlas
s hodnotenim externého a interného posudzovatela k projektu, predseda Komisie
poveri 2 clenov z pritomnych c¢lenov Komisie s hlasovacim pravom opétovne
prehodnotit’ uvedeny projekt.

7. Rozhodnutie komisie vratane vsetkych sprav a zdznamu podla ¢l. IV ods. 5 sa
stavaju neoddelitelnou sticast'ou projektu.

@

Vysledkom zasadnutia komisie je vypracovanie zaverecnej spravy podla ¢lanku VI.

CL VI

Zaverecna sprava a ulohy z nej vyplyvajtice

1. Po skonceni procesu hodnotenia Ziadosti a projektov a po prijati rozhodnutia
o vySke pomoci pre jednotlivé projekty vypracuje tajomnik komisie zaverecnud
spravu, ktora obsahuje najma:

a) miesto, datum a hodinu zasadnutia komisie;

b) meno predsedu komisie;

c) pocet pritomnych ¢lenov komisie (priloZena prezencna listina);

d) meno overovatel'a zaverecnej spravy;

e) meno tajomnika (zapisovatela);

f) prerokované body programu;

g) prijaté uznesenie s prijatymi opatreniami (opatrenie obsahuje konkrétnu dlohu,
kto ju vykona a termin splnenia);

h) suhrn finan¢nych prostriedkov, ktoré boli schvalené na zasadnuti komisie;

i) vSetky informdcie vyplyvajice z ¢l. IV, ods. 5;

j) zoznam Ziadosti a projektov, ktorym bol schvaleny nenavratny financny
prispevok vratane schvalenej vySky pomoci;

k) zoznam Ziadosti a projektov, ktorym nebol schvaleny nenavratny financny
prispevok;



1) zoznam Ziadosti a projektov, ktoré boli vylucené na zéaklade formalneho
hodnotenia.

ZavereCna sprava sa vyhotovuje v 5 originaloch, a to — 1 original obdrZi a archivuje
vykonavatel, 1 original obdrZi a archivuje odbor riadenia SOP poskytovatela, 1
original obdrZzi a archivuje sprostredkovatel'sky organ pod platobnym organom, 1
original obdrzi a archivuje odbor vnitorného auditu poskytovatela a 1 original
obdrZi a archivuje utvar kontroly poskytovatela.

Zaverecnu spravu pred podpisom predsedu hodnotiacej komisie podpiSu vsetci
Clenovia komisie, o potvrdi overovatel svojim podpisom. Nasledne zaverecnu
spravu podpiSe predseda hodnotiacej komisie a tajomnik.

Predseda komisie podpisani zaverecnu spravu spolu so vSetkymi Ziadost'ami
predloZi poskytovatel'ovi, do 3 pracovnych dni od ukoncenia hodnotiaceho procesu.

Poskytovatel do 10 pracovnych dni vykona kontrolu postupov realizovanych
vramci hodnotiaceho procesu anasledne pisomne poveri vykonavatel'a
uzatvorenim zmlav s prijemcami pomoci. Vykonavatel oznami vSetkym
neuspeSnym Ziadatelom dovody zamietnutia ich Ziadosti, ato v termine do 15
pracovnych dni od podpisu zavereCnej spravy.

Vykonavatel’ uzatvori zmluvy s prijemcami pomoci do 10 pracovnych dni odo dia
poverenia zo strany poskytovatela.

Vykonavatel' a poskytovatel' si povinni najneskér do 5 pracovnych dni po
uzatvoreni zmluvy zverejnit na svojej webovej stranke zoznam schvalenych

Ziadosti (identifikacia prijemcu pomoci, nazov projektu, vySka schvalenej pomoci,
datum schvalenia pomoci).

ClL VII

Zaverecné ustanovenia

Zmeny a doplnky k rokovaciemu poriadku musia byt’ vykonané pisomnou formou.

Zmeny a doplnky k rokovaciemu poriadku nadobuidaji ucinnost diiom podpisu
ministra hospodarstva SR.

Rokovaci poriadok nadobtida ti¢innost’ dilom podpisu ministra hospodarstva SR.

Bratislave, dfia.........ccccceevveeunvnnneen.

minister hospodarstva SR



Priloha ¢. 1

PREHLASENIE O NESTRANNOSTI

Svojim podpisom potvrdzujem, Ze siithlasim stcastou na hodnoteni projektov
a prehlasujem, zZe som nezavisly od vsSetkych Ziadatel'ov o poskytnutie nenavratného
financ¢ného prispevku v ramci schémy ..........c..c..... , ktorych projekty budi predmetom
posudzovania hodnotiacou komisiou. Potvrdzujem, Ze neexistuju Ziadne minulé alebo
sicasné skutocnosti, ¢i okolnosti, ktoré by mohli spochybnit’ moju nezavislost’ a takéto
skutocnosti alebo okolnosti ani v blizkej budiicnosti nenastani.

Ak v priebehu hodnotiaceho procesu vznikni pochybnosti o mojej nezavislosti od
zucastnenych stran, okamzite sa vzdam svojej ticasti na hodnotiacom procese.

Meno a priezvisko

Podpis

Datum




Priloha ¢. 2

PREHLASENIE O ZACHOVANI DOVERNOSTI INFORMACIi

Svojim podpisom potvrdzujem, Ze akékol'vek informacie alebo dokumenty, s ktorymi
som sa oboznamil(a) v priebehu hodnotiaceho procesu budem povazovat’ za prisne
doverné a budem ich vyuzZivat’ vylucne na tacely hodnotenia v ramci schémy .......... .Za
ziadnych okolnosti neposkytnem informacie, dokumenty a vysledky hodnotiaceho
procesu akejkol'vek tretej strane. Prehlasujem, Ze nebudem wuchovavat’ kopie
akychkol'vek pisomnych informacii, ktoré mi buda poskytnuté na zasadnuti komisie.

Ak v priebehu hodnotiaceho procesu vzniknii podozrenia o poruSeni dovernosti
informacii, okamzite sa vzdam svojej ticasti na hodnotiacom procese.

Meno a priezvisko

Podpis

Datum
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